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Checklista inför arbetsmarknadsmässor 

Denna checklista riktar sig framförallt till studenter vid Uppsala universitet som ska anordna 
arbetsmarknadsmässor, men den är även relevant för andra typer av studentevenemang. 
Gemensamt för alla evenemang, oavsett målgrupp, antal deltagare, format och ämne, är att de ska 
vara trygga och säkra. Det innebär att publiken/deltagarna ska få en bra upplevelse utan att skada 
sig eller känna sig otrygga. En viktig del vid förberedelserna för ett evenemang är därför 
evenemangssäkerhetsplanering. Nedan finns ett antal punkter som behöver beaktas innan 
mässan/evenemanget börjar. 
 

• Utse en ansvarig arrangör. Ansvarig arrangör ansvarar för ordningen och säkerheten vid 

evenemanget. Vid större mässor kan det vara bra att fördela arbetsuppgifterna och utse 

en säkerhetsansvarig vid sidan av den som har det övergripande ansvaret. 

• Påbörja evenemangssäkerhetsplaneringen i ett tidigt skede, så att den finns med i och 

genomsyrar hela planeringen. 

• Samverka med den intendentur/motsvarade där mässan ska hållas och följ de 

regler/villkor som intendentur/motsvarade anger. Vid behov kan ett möte med arrangör, 

intendentur/motsvarade och Säkerhetsavdelningen bokas.  

• Ta del av informationen på https://www.uu.se/medarbetare/stod-och-

verktyg/sakerhet/sakerhet-pa-campus/sakerhet-vid-evenemang för råd och 

rekommendationer från Säkerhetsavdelningen vid Uppsala universitet. Notera särskilt 

larmkedjan vid Uppsala universitet och Uppsala universitets larmnummer 018-471 2500. 

• Ta fram en säkerhetsplan för mässan. Det går bra att göra en egen eller använda mallen 

på https://www.uu.se/medarbetare/stod-och-verktyg/sakerhet/sakerhet-pa-

campus/sakerhet-vid-evenemang. Säkerhetsplanen delas till aktuell 

intendentur/motsvarade. 

• Vid större mässor kan trygghetsskapande åtgärder i form av bevakningsresurser behövas, 

vanligtvis väktare. Notera att endast Uppsala universitets upphandlade 

bevakningsleverantör får utföra bevakning vid universitetets områden (personskydd från 

Polisen och Säkerhetspolisen undantagen). Arrangören står för bevakningskostnaden. 

Frågor om bevakning och kostnader samt beställning av väktare kan ställas till 

security@uu.se.   

• Mässor öppna för allmänheten är en offentlig tillställning enligt ordningslagen 

(1993:1617). Arrangören ansvarar för att säkerställa att eventuella tillstånd för Polisen 

finns på plats innan evenemanget. Se https://polisen.se/tjanster-tillstand/tillstand-

ansok/anordna-arrangemang/ för mer information. Eventuellt tillstånd delas till aktuell 

intendentur/motsvarade. Frågor om ordningslagen kan ställas till Polisen. Arrangören är 

också välkommen att rådgöra med Säkerhetsavdelningen på security@uu.se.  
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