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Om Séakerhetsavdelningens rad och rekommendationer

Nar Sakerhetsavdelningen ger rad och rekommendationer foljer dessa i normalfallet
allmanna rad/motsv. publicerade av MSB, Sakerhetspolisen, Forsvarsmakten eller
annan, i sammanhanget, relevant expertmyndighet.
| enskilda sakfragor kan avdelningens personal ocksa ge rad utifran
egen erfarenhet inom omradet relaterad till universitetets behov.
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Med beredskap menas det tillstand dar man &r beredd att
mota en tankt situation som kan uppsta, ofta av kritisk
karaktar. Genom att vara forberedd kan manga situationer
forebyggas och forhindras, vilket innebar att liv, hélsa och
egendom tryggas innan nagot hander.

Uppsala universitets véktare som ar verksamma dygnet runt
pa universitetets campusomraden. Campusvaktare tillkallas
via universitetets larmnummer och kan snabbt komma till
plats hjalp pakallas.

En arrangerad héndelse som genomfors vid universitetets
omraden och som inte &r en del av en planlagd undervisning
eller forskning. Exempel: disputationer, forelasningar som &r
Oppna for allmanheten, arbetsmarknadsdagar,
foreningsaktiviteter och invigningar.

Dokumentets kategori. Dokumentet &r skapat for att delas
internt och far delas externt.

En sammanhallen process som majliggor att initieringen av
ett nddanrop foljer en pa forhand bestamd vag (som kan ga
mellan flera och olika aktérer) och resulterar i ett for
andamalet korrekt utfall som vanligen innebar
igangsattningen av en hjalpatgard.

Atgard(er) som vidtas for att 1) minska eller helt eliminera
sannolikheten for att en incident ska intraffa, eller 2) minska
eller helt eliminera negativa konsekvenser vid en incident om
den anda intraffar.

En plan for evenemang (se definition Evenemang vid
Uppsala universitet) med anvisningar om hur bedémda risker
kopplade till evenemanget forebyggs och évriga
sakerhetsrelaterade fragor hanteras.

Tjansteperson i beredskap (TiB) ar universitetets funktion
for att ta emot larm om akuta handelser (kriser). Funktionen
nas via universitetets larmnummer aret runt, dygnet runt. TiB
ar en informationsmottagare och en operativ resurs till
krisledningen. Vid larm om akut h&ndelse rapporterar TiB
till Sakerhetschefen och samordnar det inledande arbetet
innan 6vriga delar av organisationen kommit igang.

018-471 2500



UPPSALA UNIVERSITET EVENEMANGSSAKERHET

2025-11-03 EXTERN

Om vagledningen

Evenemangssékerhet ar ett brett omrade och vilka delar som é&r relevanta for ett
evenemang bestams utifran faktorer sasom t.ex. plats, deltagarantal och &mne. Den har
vagledningen ger rad och rekommendationer om evenemangssakerhetsplanering med
utgangpunkt i vanligt forekommande evenemang vid Uppsala universitet, sasom
forelasningar, disputationer, méssor och konserter. Centralt ar att ett evenemang ar
sakert, tryggt och erbjuder en bra upplevelse, d.v.s. att se till att publiken kan fa en bra
upplevelse utan att skada sig eller kanna sig otrygg®.

For en bredare genomgang av evenemangsséakerhet rekommenderas Myndigheten for
samhillsskydd och beredskaps (MSB) “Sikerhetsguide for evenemang 2021”2, Dari
noteras bl.a. att: "Syftet med sékerhetsplanering for ett evenemang &r att skapa
forutséagbarhet och darmed 6ka forutsattningarna for ett séakert evenemang. Det galler
att skaffa kunskap om vilka risker och sarbarheter som finns, vad som kan handa och
vad som kravs for att publik och personal ska fa en trygg och saker upplevelse. Darfor
ar det viktigt att arrangoren identifierar tankbara risker och hur dessa bor hanteras. ”*

Evenemang vid Uppsala universitet
Sakerhetsavdelningen definierar ett evenemang vid Uppsala universitet sdsom:

En arrangerad handelse som genomfors vid universitetets omraden och som inte ar en
del av en planlagd undervisning eller forskning.

Exempel pa evenemang:
o forelasningar som ar 6ppna for allmanheten
e akademiska hogtider (doktorspromotioner, professorsinstallationer etc.)
e disputationer
e arbetsmarknadsdagar
e studentforeningsaktiviteter
e invigningar
e konferenser
e konserter
e marknader i de Linneanska tradgardarna

o teaterfOrestallningar

1 Sakerhetsguide vid evenemang, s. 25, MSB, 2021
2 https://www.msh.se/sv/publikationer/sakerhetsguide-for-evenemang-2021/

3 Sakerhetsguide vid evenemang, s. 19, MSB, 2021
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e Oppet hus (t.ex. for gymnasieelever)

Arrangorens ansvar

Arrangdren for ett evenemang vid Uppsala universitet ar ansvarig for evenemangets
sékerhet. Det innebdr bland annat att:

e Dbestkare ska kunna kanna sig trygga och valinformerade i héandelse av en
incident,

e polisen ar informerad om, eller har beviljat tillstand for, evenemanget i de fall
det ar foreskrivit enligt ordningslagen (1993:1617), samt att

e omradets intendent/motsvarande ar informerad om vilka eventuella risker
evenemanget bedéms kunna medféra.

Omradets beredskap

Som arrang0r av ett evenemang i universitetets lokaler forekommer vanligtvis annan
verksamhet i omkringliggande lokaler och byggnader. Lokalansvariga vid omradets
intendentur/motsvarande kan ha information om aktiviteter som, nar manga evenemang
genomfors samtidigt/ndra varandra, sammantaget kan innebéra fler risker an vad du som
ensam arrangor kunnat inse. Om intendentur/motsvarande vill att ytterligare atgarder
vidtas for att 6ka tryggheten for genomforandet, t.ex. att bevakning ska bokas for att
sékerstélla ordningen runt evenemanget i det enskilda fallet, ar det viktigt att du som
arrangor hérsammar sadana villkor. Genom att bidra med trygghetsskapande atgérder
under ett evenemang bidrar du till att omradets goda krisberedskap.

Evenemangssakerhetsplanering

Sakerhetsavdelningen har tagit fram en process for evenemangssékerhetsplanering som
ett metodstod for arrangdrer. Hur omfattande planeringen blir avgors av faktorer sasom
t.ex. plats, deltagarantal, format och &mne. Metodstddet utgérs bl.a. av:

1. Vagledning om evenemangssakerhet (detta dokument)
2. Formular: Arrangorens riskgenomgang infor evenemang vid Uppsala universitet
3. Saékerhetsplansmallar

Formuléaret for riskgenomgangen och sékerhetsplansmallarna finns i
Medarbetaringangen” och beskrivs mer ingéende nedan.

4 https://www.uu.se/medarbetare/stod-och-verktyg/sakerhet/sakerhet-pa-campus/sakerhet-vid-evenemang
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Med hjélp av metodstddet kan du som arrangér gora en riskgenomgang, beddmma
identifierade risker samt identifiera relevanta skyddsatgarder att genomféra. Oversiktligt
handlar det om att bedéma vad det ar vid evenemanget som ska skyddas. Det kan vara
manniskor, evenemangets genomforande, att inte brand uppstar, att inga konflikter
uppstar osv. Genom att benamna tankbara scenarion som kan intraffa och uppskatta
sannolikheten for att de intraffar samt bedéma vilka konsekvenserna skulle bli, kan
slutsatser om vilka riskreducerande
atgarder som ar relevanta dras. Vanligt

vid evenemang ar exempelvis att ha Faststall
planer for utrymning om en brand sdlzdis )
uppstar eller sjukdomsfall/incidenter

intraffar. Vid stdrre evenemang ar det Hot(scenarion)
- riskidentifiering

vanligt med bevakning med vaktare for

att exempelvis motverka

ordningsstérningar bland manniskor Sannolikhets-
TR bedémning

(publik/askadare). Processen

sammanfattas i Figur 1.

Gemensamt for all Konsekvens-
evenemangssakerhetsplanering vid beddmning

Uppsala universitet ar att arrangoren

samverkar med den Identifiera risk-
intendentur/motsvarande som ansvarar re‘}“"_'?f;"de —r

for platsen dar evenemanget anordnas. e riskregurtf::itngen
Flodesschemat i Figur 2 nedan ger en (planera och vidta
dversikt av processen. Har ytterligare atgarder)
Pa de efterfoljande sidorna gas forst koot

arrangorens riskgenomgang (formularet), [ FELL S

sékerhetsplan, funktionarers roll och
brandsakerhet igenom. Efter det foljer en
genomgang av vad allméan sammankomst

och offentlig tillstallning (ordningslagen [
(1993:1617)) innebar for evenemang som \
anordnas vid Uppsala universitet.
Végledningen avslutas med en kortare del
om evenemangets genomférande (fore,
under och efter) samt larmkedjan vid
Uppsala universitet.

Slutfér

¥

Figur 1 Riskbeddmning
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Arrangdrens riskgenomgang infér evenemang vid Uppsala universitet

Riskgenomgangen (formularet®) ar ett stod i sakerhetsplaneringen som syftar till att
hjéalpa arrangdren att identifiera och beddma risker samt ge relevanta samverkansaktorer
(sasom t.ex. intendent/motsvarande) information om evenemanget och eventuella
bedomda risker. Riskgenomgangen gar till aktuell intendentur/omrade som vid behov
samverkar med Sékerhetsavdelningen. Arrangdren far dven en kopia pa inskickad
anmaélan nér det skickas in.

Formuléaret for riskgenomgang bestar av fem delar som beskrivs nedan.
1. Overgripande information
2. Riskgenomgang
3. Onskemal om bevakningspersonal
4. Allmé&n sammankomst och offentlig tillstallning
5

Arrangdrens samlade bedémning av evenemanget

Overgripande information

Den forsta, 6vergripande, delen inkluderar bl.a. vem som ar huvudansvarig for
evenemanget. Notera att den som ar huvudansvarig for evenemanget ocksa ar
huvudansvarig for sékerheten vid evenemanget. Den som ar huvudansvarig behéver
darfor befinna sig pa plats vid evenemanget och vara nabar via den angivna
kontaktinformationen.

En annan punkt i denna del ar information om antalet deltagare och malgrupp for
evenemanget. Ange om evenemanget riktar sig till anstéllda, studenter, en mindre grupp
sérskilt inbjudna och/eller allmanheten. Ange &ven uppskattat antal deltagare. Om
evenemanget beréknas ha 350 eller fler deltagare bor en sakerhetsplan upprattas och
skickas till intendentur/omradesansvarig, oavsett vad riskgenomgangen ger for resultat i
ovrigt. Detta da ett hogre publikantal i sig utgor en forhojd risk dar faktorer sasom
utrymning, sjukdomsincidenter, skyltning for publikflode etc. bor beaktas. For
aterkommande evenemang av liknande art kan arrangéren sannolikt ateranvanda
tidigare sakerhetsplaner, med mindre korrigeringar sa att sakerhetsplanen alltid halls
aktuell med datum/tid, ansvarig arrangor, kontaktuppgifter etc.

Riskgenomgang

Sektionen med riskgenomgangen utgors av ett antal ja/nej-fragor som ar framtagna for
att underlatta for arrangdren att sjélv reflektera dver vilka eventuella risker som kan
vara forknippade med evenemanget. Svaren pa fragorna utgor grunden for arrangorens
samlade bedémning av risknivan (Iag/medel/hog) for ett evenemang. Den samlade
bedémningen anges sist i formularet. Om en fraga besvaras med ja visas en fritextrut
dar planerade riskhanteringsatgarder kan anges.

5 Detta formular har ersatt det tidigare formuliret ”Anmélan om evenemang”.
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Gallande fragor sasom eventuell hotbild mot talare/liknande och/eller sarskilt inbjudna
gaster samt om de har personskydd, rekommenderas arrangdren att fora en dialog med
dessa for att fa ett bra underlag till riskgenomgangen.

Vid fragor gallande utrymningsvagar, lokalkapacitet, andra evenemang i angransade
lokaler, kdnsliga inventarier/miljoer etc. rekommenderas arrangdren att ta kontakt med
den intendentur/motsvarande som ansvarar for den aktuella platsen.

Vid fragor gallande exempelvis hotbilder och amnen som kan uppfattas som
kontroversiella ar arrangdren valkommen att kontakta Sékerhetsavdelningen.

Onskemal om bevakningspersonal

For evenemang dar arrangorens samlade bedomning ger att det finns en hogre riskniva
kan arrangdren dvervdaga att boka bevakningspersonal, vanligtvis i form av véktare. All
bevakning inom universitetets omrade utfors av personal fran universitetets
upphandlade bevakningsleverantdr. Enda undantaget ar for individer med personskydd
(exempelvis fran Sakerhetspolisen och Polisen).

Arrangoren str for kostnaden® for eventuell bevakningsinsats. Bokningsforfragningar
ska inkomma till Sékerhetsavdelningen senast 15 arbetsdagar fore evenemanget och
sker enklast genom att 6nskemal om bevakningspersonal anges i formularet. Om en
bokningsforfragan blir aktuell vid ett senare skede i planeringsprocessen kan arrangoren
skicka en kopia pa riskgenomgangen och komplettera med foljande uppgifter:

1. Datum och tid fér bevakningen
Plats

2

3. Antal vaktare (vanligtvis tva)

4. [Instruktion till vaktare (t.ex. bevaka utanfor sal/inne i salen)
5

Kl&dsel: vanlig basuniform eller uniform med kavaj (endast vid hogtidligare
tillfallen)

o

Kontaktuppgifter till ansvarig arrangor

7. Faktureringsuppgifter

Skillnaden mellan vaktare och ordningsvakter

Vaktare och ordningsvakter har olika befogenheter’. Bevakningen vid evenemang gors
vanligtvis av véktare. Ordningsvakter kan endast bokas om Polisen angett det som
villkor efter en anméalan/ansbkan om en allmén sammankomst/offentlig tillstallning (se

6 For externa arrangorer tillkommer en startavgift pa ca 2000 SEK exklusive moms. Arrangérer anstéllda vid Uppsala
universitet samt studenter vid Uppsala universitet behdver inte betala ndgon startavgift utan betalar endast en
timkostnad. Fragor om kostnad for bevakning kan stallas till Sakerhetsavdelningen via security@uu.se.

" For mer information, se https://polisen.se/lagar-och-regler/ordningsvakter/vad-gor-en-ordningsvakt/

11
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nedan). Om en arrangor far villkor om ordningsvakter ska detta omedelbart meddelas
till Sakerhetsavdelningen da dessa behover bokas med en langre framférhallning.

Arrangorens samlade beddmning av evenemanget

Den femte och sista delen i riskgenomgangen ar arrangorens samlade bedémning av
vilka risker som ar forknippade med evenemanget. Den baseras pa resultatet av
riskgenomgangen. | formuldret anges om den 6vergripande riskniva bedéms som lag,
lag men med 350 eller fler deltagare, medel eller hég. Om flera av fragorna i
riskgenomgangen besvarats med ja sa ar den 6vergripande risknivan troligtvis medel
eller hog.

Lag riskniva

Om arrangdren bedomer att evenemanget har en lag riskniva skickas informationen i
formuldret till aktuell intendentur/motsvarande for eventuella synpunkter och vidare
samverkan.

Aven om risknivan for evenemanget beddms som &g sa &r rekommendationen att
atminstone punkterna nedan sakerstalls.

e Folj lokala ordningsregler. Samverka med intendentur/omradesansvarig for mer
information.

e Alla som arbetar med evenemanget ska ha kdnnedom om larmkedjan vid
Uppsala universitet (se nedan).

e Organisation for utrymning och sjukvard finns pa plats.

e Eventuella tillstand finns dokumenterade.

Medel/hog risk/350 deltagare eller fler

Om arrang6ren bedomer att evenemanget har en medel/hdg riskniva och/eller
evenemanget beréknas ha 350 eller fler deltagare skickas informationen i formuléret till
aktuell intendentur/motsvarande for eventuella synpunkter och vidare samverkan. Nasta
steg i evenemangsplaneringen ar i de har fallen att ta fram en sékerhetsplan for
evenemanget och skicka den till aktuell intendentur/motsvarande.
Intendentur/motsvarande samverkar med Sékerhetsavdelningen vid behov.

Sakerhetsplan

| sékerhetsplanen samlas sakerhetsplaneringens alla delar. Nar evenemanget startar ar
malet att sakerhetsarbetet:

o till storsta delen &r klart genom de férberedelser som arrangéren gjort samt
e genomfors enligt den faststallda planen for evenemanget.

Genom att samla all sékerhetsdokumentation pa en och samma plats underlattas dven
kommunikationen mellan berérda parter.

12
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Sékerhetsplansmallar for evenemang vid Uppsala universitet finns i
Medarbetaringangen. Mallarna innefattar bl.a. beskrivning av
evenemangsorganisationen (ansvariga och funktionarers roller), eventuella tillstand,
deltagare/publik, evenemangsplatsen, bevakning och riskhantering.

Mallarna for sakerhetsplaner kan forutom intern anvandning ocksa anvandas vid en
eventuell tillstandsansokan hos Polisen.

Vid fragor gallande utrymningsvagar, lokalkapacitet, riskhantering etc. rekommenderas
arrangoren att ta kontakt med aktuell intendentur/motsvarande. Vid fragor om
samverkan med exempelvis Polisen eller fragor avseende mallen i stort ar arrangoren
valkommen att kontakta Sékerhetsavdelningen.

Evenemang dar ansvarig arrangor ar anstalld vid Uppsala universitet

Sakerhetsplaner framtagna vid myndigheten omfattas generellt sett av sekretess.
Sekretessbedémning gors alltid av den som upprattar/ar ansvarig for sakerhetsplanen, se
OSL kap 18 § 8. Vid spridning av sakerhetsplanen bor mottagaren uppmarksammas om
den sekretess som sakerhetsplanen beddmts omfattas av.

Sakerhetsplaner ska diarieforas. Ange sekretessbedomningen vid diarieforing. Fragor
om diarieforing kan stéllas till diarieférande funktion vid det egna arbetsstallet®.

Funktionarers roll

Evenemangsfunktionarer har viktiga flera viktiga roller, sasom att vara behjélpliga for
deltagare/publik och bidra till sdkerhetsarbetet fore, under och efter ett evenemang,
exempelvis vid en eventuell utrymning. Funktionarer ska darfor vara 6ver 18 ar samt
kanna till larmkedjan vid Uppsala universitet. Antalet arrangérer ska vara sa pass manga
som kravs for att uppratthalla en god ordning och sékerhet. Se mer under avsnittet
”Evenemangets genomforande” nedan.

Funktiondrer ska béra kladsel/accessoarer som tydligt anger att de ar funktionérer vid
det aktuella evenemanget. Exempelvis kan t-shirts, vastar, profilklader eller gehéng
anvandas. Det ar viktigt att kladseln/accessoarerna syns tydligt i en folkméngd,
exempelvis genom att ha en starkt lysande farg (t.ex. rétt eller gult).

Brandskydd vid evenemang

Ansvaret for brand- och utrymningssékerheten ligger pa arrangoren i samrad med
fastighetsagaren/intendenturen. Samverka med ansvarig intendentur/motsvarande innan
evenemanget borjar och sékerstall atminstone nedanstaende punkter.

e Samtlig personal har god kdnnedom om utrymningsvéagar, atersamlingsplats,
brandslackares placering samt utrymningslarmets funktion. Dessa ska under hela

8 Anstallda vid UFV hanvisas till registrator@uu.se .

13
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arrangemanget vara fullt fungerande och tillgangliga. Nodutgangar och
brandredskap far ej blockeras.

e Arrangdren och funktionarer &r utbildade i handbrandslackning samt utrymning.
o Sékerstéll att det finns en brandskyddsansvarig och minst en utrymningsledare.
o Sékerstélla att maxantal personer i lokalen inte dverskrids.

e Minimera mangden brannbart material pa publika ytor.

Allman sammankomst och offentlig tillstallning

| MSB:s Sakerhetsguide for evenemang?® noteras att | de flesta fall &r en arrangor
skyldig att soka tillstdnd hos eller anmala till polisen att en offentlig tillstallning eller
allman sammankomst ska genomféras. Detta regleras i ordningslagen'® (1993:1617).”

Huruvida ett evenemang vid Uppsala universitet &r att betrakta som allmén
sammankomst/offentlig tillstallning eller inte beror pa ett flertal faktorer som regleras i
ordningslagen (1993:1617). Grundlaggande ar om allménheten har tilltréde till ett
evenemang eller inte. Om allménheten inte har tilltrade sa ar det inte en allmén
sammankomst/offentlig tillstallning och evenemanget behdver inte anmaélas/ansdkas om
till Polisen. Anstéllda vid Uppsala universitet ar inte att betrakta som allménhet.
Studenter vid Uppsala universitet som generell grupp &r att betrakta som allménhet. Om
ett evenemang déaremot riktar sig till en specifik grupp studenter, t.ex. ett program vid
Uppsala universitet, ar de inte att betrakta som allménhet da det ar en mindre och
avgransad grupp.

Om allménheten ar valkommen sa kan det réra sig om en allman sammankomst eller en
offentlig tillstallning. Polisens ansokningsformular ar detsamma for bada dessa typer.
Det &r dock inte alla allmanna sammankomster/offentliga tillstallningar som behdver
anmalas™® till Polisen. Det ar den ansvarige arrangéren som ansvarar for att i god tid
innan evenemanget sékerstalla att eventuella tillstand/anmélningar finns pa plats. Notera
att handlaggningstiden hos Polisen kan vara lang (nagra veckor). Dessutom behéver det
finnas tid att sakerstalla att de villkor som Polisen anger uppfylls (exempelvis om det
finns villkor om véktare eller ordningsvakter).

For att underlatta for arrangdren att avgdra om ett evenemang ar att betrakta som en
allmén sammankomst/offentlig sammankomst har Sékerhetsavdelningen gjort en
genomgang av de vanligaste férekommande evenemangen och tagit fram generella rad.
Notera att det dock alltid &r ansvarig arrangdr som ansvarar for att ta stallning till om ett
evenemang behover anmélas till Polisen. En beddmning behéver goras i varje enskilt

9 Sékerhetsguide vid evenemang, s. 74, MSB, 2021

10 https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/ordningslag-
19931617 sfs-1993-1617/

1 https://polisen.se/tjanster-tillstand/tillstand-ansok/anordna-arrangemang/

14



UPPSALA UNIVERSITET EVENEMANGSSAKERHET

2025-11-03 EXTERN

fall utifran exempelvis antal deltagare och om det finns nagon risk for ordning och
sakerhet. Sékerhetsavdelningen kan bistd med rad géllande denna bedomning.

Allmé&n sammankomst

Féljande vanligen forekommande evenemangstyper vid Uppsala universitet ar allménna
sammankomster:

e Mosspatagningen vid Carolina Rediviva under Sista april

e Seminarium/motsvarande som hélls i universitetets lokaler under
Almedalsveckan pa Gotland

e Disputation

e Universitetets fodelsedag/arsdag

e Doktorspromotion

e Professorsinstallation

e Konferens dar allménheten &r valkommen

e Forelasningar dppna for allmanheten, exempelvis Dag
Hammarskjoldforeldsningen, Arets alumnférelasning och Nobelforeldsningarna

e Konsert/framférande av konstnérliga verk
e Invigning av lokaler dar allménheten &r valkommen att delta

Huruvida en anmalas ska goras till Polisen eller inte regleras i ordningslagen
(1993:1617). | korthet géller att evenemang med ett hdgt deltagarantal och/eller dér det
finns risk for att ordning och sakerhet paverkas ska anmalas. Det finns inget riktvarde
for deltagantal i ordningslagen. Sékerhetsavdelningen har tagit fram ett riktvarde som
ger att 350 eller fler deltagare/ahorare ar att betrakta som ett hogt deltagarantal.
Exempel pa evenemang som ska anmalas till Polisen & mosspatagningen, konserter,
marknader, doktorspromotioner och professorsinstallationer.

Evenemang dér det forvantade deltagarantalet ar farre &n 350 personer och dar det inte
finns nagon forhojd risk for ordning och sékerhet behover vanligtvis inte anmalas till
Polisen. Exempelvis behdver foljande evenemang oftast inte anmalas till Polisen:
disputationer, foreldsningar i Universitetsbiblioteken/universitetets museum samt
invigningar och konferenser med ett lagt forvantat deltagarantal. Notera att ansvarig
arrangor alltid maste gora en egen beddmning utifran det aktuella evenemanget.

Offentlig tillstallning

Féljande vanligen forekommande evenemangstyper vid Uppsala universitet ar offentliga
tillstallningar:

e Marknader som arrangeras for allménheten i de Linneanska tradgardarna

e SciFest
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e Oppet hus med massa for gymnasieelever
e Mottagning och massa for nya studenter vid Uppsala universitet (vdlkomstdagar)

I likhet med allman sammankomst sa reglerar ordningslagen (1993:1617) om
arrangoren behdver ansoka om tillstand for en offentlig tillstallning eller inte.
Evenemang med ett hogt deltagarantal och/eller om det finns risk for att ordning och
sakerhet paverkas ska ansokas om till Polisen. Exempel pa evenemang som ska ansokas
om till Polisen &r marknader i de Linneanska tradgardarna®?, Sci Fest och
valkomstdagar i universitetshuset for nya studenter.

De flesta offentliga tillstallningar behdver ansokas om, men det finns undantag.
Exempelvis behdver 6ppet hus med méssa for gymnasieelever vanligen inte ansokas om
till Polisen. En del mé&ssor drar fler & 350 personer, men erfarenhetsmaéssigt ar det
lugna tillstallningar som genomfors kvallstid da det &r farre personer i lokalerna i 6vrigt.
Awven har galler att ansvarig arrangor alltid maste géra en egen bedémning utifran det
aktuella evenemanget.

Evenemang som anordnas av en extern part

Det &r alltid ansvarig arrang6r som ansvarar for att tillse att erforderliga tillstand/bevis
om anmalan finns pa plats. Det ar saledes inte Uppsala universitets ansvar att undersoka
vilka eventuella tillstand som kravs eller att de finns pa plats vid evenemangets borjan.
Som en hjalp pa vagen listas dock nagra vanligt forekommande typer av evenemang
nedan. Noterbart &r att &ven om ett evenemang &r en allman sammankomst eller
offentlig tillstallning ar det inte givet att tillstind/anméalan behovs®. Daremot kan
Uppsala universitet ange i t.ex. bokningsvillkoren att en sdkerhetsplan ska tas fram i
samverkan med aktuell intendentur/motsvarande.

Allméan sammankomst
e Seminarier under Almedalsveckan i universitetets lokaler

e Konserter
e Forelasningar (allmanheten bjuds in)

e Konferenser (allmanheten bjuds in)

Offentlig tillstallning
e FOretagsméssor som ordnas av studentfreningar for studenter

12 Evenemang i Linnés Hammarby &r vanligen undantagna dé de inte ingér i detaljplanerat omrade.

13 Exempelvis behover vanligtvis inte en mindre studentméassa med Iagt forvantat deltagarantal och dar det inte finns
risk for ordning och sakerhet anmélas till Polisen.
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Ej allman sammankomst/offentlig tillstallning

e Examensceremonier for studenter som anordnas av t.ex. studentforeningar
(riktar sig till en specifik grupp).

e Studentfdreningars forelasningar/liknande (fér medlemmar).

e Arsméten (féreningar/politiska ungdomsférbund/lokala partiféreningar) (for
medlemmar/sarskilt inbjudna).

Villkor fran Polisen

Né&r en anmélan om allmén sammankomst/offentlig tillstélining skickas till Polisen
kommer anmaélare forst att fa en bekraftelse pa att anmélan ar inskickad. Om ett
evenemang kraver tillstand®* fran Polisen s& kommer arrangéren att fa en
inbetalningsavi. Arendet handlaggs inte innan betalningen kommit Polisen tillhanda.

Nar Polisen handlagt arendet utfardas ett bevis om anmélan eller ett tillstand till
arrangoren. Nar villkoren meddelas ar det viktigt att ansvarig arrangdr noggrant gar
igenom dessa. Alla villkor som listas maste uppfyllas och ansvarig arrangér ska kunna
visa upp bevis om anmalan/tillstandet vid forfragan. Om det anges krav pa vaktare eller
ordningsvakter ska arrangéren omgaende meddela detta till Sékerhetsavdelningen om
det inte redan finns en motsvarande bokning (se ovan om att boka
vaktare/ordningsvakter).

Evenemangets genomférande

Nar arrangdren av ett evenemang vid Uppsala universitet vidtaget atgarderna nedan har
arrangdren genomfort en god evenemangsséakerhetsplanering och bér ha en god
beredskap om en incident skulle intraffa.

1. Fyllti formularet for arrangorens riskgenomgang.
2. Sakerstallt att eventuella tillstand/anméalningar ordnats och foljs.

3. Samverkat med intendentur/motsvarande och vid behov aven med
Sékerhetsavdelningen.

4. Vid behov tagit fram en sékerhetsplan.

Sakerstall att uppgifterna i ovan dokumentation &r aktuella, relevanta aktorer har
kdnnedom om innehallet samt revidera dokumentationen i de fall att forutsattningarna
andras. Om en incident skulle intr&ffa i samband med evenemanget agerar arrangoren
enligt larmkedjan vid Uppsala universitet (se nedan) och de planer som tagits fram.

14 For ménga evenemang utgar endast ett bevis om anmalan och denna &r vanligtvis inte avgiftsbelagt. Detta ska inte
forvaxlas med huruvida ett evenemang ska anmalas eller inte utan skillnaden péa bevis om anmalan/tillstand beror
berdr evenemangets utformning.
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I god tid fore evenemanget rekommenderas att ansvarig arrangor och funktionérer (inkl.
exempelvis en moderator som leder ett seminarium/ceremoni) pratar igenom olika
scenarion, t.ex. en ordningsstorning eller ett sjukdomsfall. Kom 6verens om vem som
gor vad och vad den som leder evenemanget/ansvarig arrangor ska séga vid en eventuell
handelse. Pa sa satt starks den mentala forberedelsen och handelsen kan hanteras pa ett
lugnt satt som skapar trygghet for deltagarna.

Innan evenemanget startar

Innan evenemanget start rekommenderas att ansvarig arrangdr och alla funktionérer
samlas for ett mote dar relevanta delar av sakerhetsplanen gas igenom, sasom var det
finns utgangar, sjukvardsutrustning, vem som gor vad vid en eventuell handelse (sasom
t.ex. en ordningsstorning, sjukdomsfall eller brand), kontaktvagar, larmkedjan etc. Pa sa
satt far alla samma information och kan agera dérefter om en situation skulle uppsta.
Det skapar ocksa en trygghet och ger en mental forberedelse for de som arbetar med
evenemanget.

Mot garna deltagare/ahorare vid ingangen till lokalen och halsa valkommen, berétta om
eventuell garderob och visera eventuella biljetter. Det bidrar till ett positivt forsta
intryck hos deltagare/ahorare och etablerar en relation mellan arrangor och publik samt
tar bort anonymiteten hos eventuella antagonister. Lds mer om ”The power of hello” i
MSB:s evenemangssakerhetsguide®®.

Under evenemanget

Né&r evenemanget borjar bor ansvarig arrangor eller annan utsedd (exempelvis en
moderator) halsa valkomna och da upplysa publik/deltagare om nodutgangar samt
annan information som bedéms vara relevant. Sakerstall att antalet personer i lokalen
inte Overstiger lokalens maxantal. Vidare, om publiken far stalla fragor under
evenemanget, t.ex. under en forelasning eller en disputation, sa ar rekommendationen
att en funktionar haller i mikrofonen nar fragan stélls alternativt att moderatorn vid
behov kan stanga av mikrofonen fran podiet.

Generell instruktion vid akut sjukdom/incident
1. Larma 112 vid akut sjukdom/liknande.

2. | vantan pa ambulans, nyttja/efterfriga om nagon har kunskaper i forsta hjélpen.

3. Vid konstaterat hjartstopp, paborja HLR samt nyttja hjartstartare om sadan finns.

Generell instruktion om ett evenemang stérs av en manifestation/liknande

1. Om det sker tysta manifestationer genom plakat eller flaggor i publiken kan
detta lamnas utan atgard om de inte stor evenemanget.

15 Sakerhetsguide vid evenemang, s. 259, MSB, 2021

18



UPPSALA UNIVERSITET EVENEMANGSSAKERHET

2025-11-03 EXTERN

2. Om manifestation/liknande som stor evenemanget uppstar kan moderator eller
annan utsedd person avgéra om evenemanget behover avbrytas eller ej. Upptrad
lugnt och debattera/6verrdsta inte. Moderator kan dock uppmana de som stor att
avbryta sin manifestation/liknande.

3. Folj larmkedjan. Larma via 018-471 2500 och begér vaktarstod.

4. Véktare ber deltagarna i manifestationen/liknande att avbryta sin
manifestation/liknande.

5. Om uppmaningen inte hrsammas — utrym lokalen. En bedémning far dock
goras om utrymning eller att alla sitter kvar pa sina platser &r den béasta
I6sningen i det aktuella fallet.

6. Tillkalla polis via 112.
7. Invénta att polis stodjer pa plats.

8. Ateruppta evenemanget nar det &r &ter lugnt.

Efter evenemangets genomférande

Nar evenemanget ar avslutat ska arrangoren séakerstélla att platsen aterstalls enligt
intendenturens/motsvarande instruktioner (sasom t.ex. aterstallande av bord/stolar,
borttagande av eventuella skyltar/programblad/liknande och aterlamnande av eventuella
kort/nycklar som arrangdren lanat).

Efter evenemanget kan berdrda parter med fordel samlas och diskutera vad som gick bra
och vad som eventuellt behdver forbéttras till nasta gang. Gor anteckningar till nasta
evenemangs sakerhetsplan direkt sa att eventuella atgarder inte gloms bort. Om det t.ex.
varit en ordningsstorning sa behdver det omnamnas i nastkommande plan tillsammans
med forebyggande och trygghetsskapande atgarder. Pa sa satt forbattras
evenemangssakerhetsarbetet kontinuerligt.
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Larmkedjan vid Uppsala universitet

Larma vid behov

Uppsala universitets larmnummer ar 018-471 2500 och bemannas dygnet runt av
universitetets bevakningsleverantor. Universitetets campusvéktare ar tillgangliga dygnet
runt. Larmkedjan vid universitetet &r organiserad enligt nedan.

Fara for liv eller egendom
Héandelsen innebaér, eller kan innebéra, fara for manniskors liv eller universitetets
egendom.

1. Larma 112.

2. Ring darefter larmnumret 018-471 2500. Tala om pa vilket
campusomrade/motsvarande du befinner dig, vad som har héant och begar
campusvaktare till platsen. Begar &ven framkoppling till TiB (tjansteperson i
beredskap).

3. Underrétta ndrmaste chef.

Behov av vaktarstod

1. Ring 018-471 2500.

2. Tala om pa vilket campusomrade/motsvarande du befinner dig, vad som har
hant och begér campusvéktare till platsen.

3. Underrétta narmaste chef.

Incidentrapportering

| handelse av en arbetsmiljérelaterad incident anméls denna via universitetets
incidentrapporteringssystem (1A-systemet) enligt anvisningar pa Medarbetaringangen.
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Séakerhetsavdelningens rad och st6d

Ansvarig chef har huvudansvaret for arbetsmiljon vid institutionen/motsvarande. Darfor
ar det i forsta hand ansvarig chef som bor kontakta Sékerhetsavdelningen om det finns
ett behov av rad gallande sékerhetsaspekter. | ett senare skede, eller efter det att arendet
ar avslutat, kan det vara aktuellt att titta pa handelsen mer évergripande. Samverkan ar
viktigt for att ge kraft at varandra under hanteringen av en handelse. Vidare, genom att
fundera kring erfarenheter och lardomar sa bygger vi kunskap som kan underlatta
hanteringen av framtida incidenter.

Kontakt med Sakerhetsavdelningen sker foretrddelsevis genom att maila
security@uu.se.

Webbutbildningar och vagledningar

For ytterligare rad och stod hanvisas Uppsala universitets medarbetare till
Medarbetaringangen dar webbutbildningar och vagledningar fran Sakerhetsavdelningen
publiceras.

Forfattare

Marie Allansson

Séakerhetsavdelningen
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