UU-evenemang

UPPSALA Dnr Dnr
UNIVERSITET

SEKRETESS

enligt 18 kap. 8 &
offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400)
Uppsala universitet

2025-mm-dd DUBBELKLICKA |
SIDHUVUDET FOR ATT ANDRA

Sakerhetsplansmall,
bilaga A, intern

[Namn pa evenemang]

Faststalld av Namn Valj datum



UPPSALA UNIVERSITET SAKERHETSPLANSMALL, BILAGA A,
INTERN

Valj datum Dnr Dnr

Innehallsforteckning

Om Séakerhetsplansmall, bilaga A, intern

Sekretess

Overgripande om evenemanget

Syfte med séakerhetsplanen

Beskrivning av evenemanget

Ansvariga fér evenemanget

Organisation

Tillstand

Beredskapssamverkan

Halltider

Deltagare/publik

Publikforeskrifter

Evenemangsplatsen

Atersamlingsplats

Tillgénglighetsanpassning

Utanfér evenemangsplatsen

Bevakning

o OO o o o1 oo o1 o0 o~ A DM W W

Riskhantering

Inom Uppsala universitets lokaler/omrade

Utanfor Uppsala universitets lokaler/omrade

Generell instruktion vid akut sjukdom/incident

Generell instruktion om ett evenemang stérs av en manifestation/liknande

Larmkedjan vid Uppsala universitet

Larma vid behov

Incidentrapportering

Spridning av sakerhetsplanen

Sekretess

Dokumenthistorik

0 0 00 O O

10
10
10

11
11

11



UPPSALA UNIVERSITET SAKERHETSPLANSMALL, BILAGA A,
INTERN

Valj datum Dnr Dnr

Om Sakerhetsplansmall, bilaga A, intern

Bilaga A, intern, till sékerhetsplansmallen ger rad och rekommendationer till arrangrer
som ar anstallda vid Uppsala universitet om hur sakerhetsplansmallen kan fyllas i. Det
ar viktigt att varje sakerhetsplan ar relevant for det aktuella evenemanget. Rubriker och
innehall i sakerhetsplansmallen kan tas bort eller laggas till utifran typ av evenemang,
deltagarantal, format och amne.

Under varje rubrik i denna bilaga finns information i kursivt om vad som kan anges
under respektive del i en arrangors sakerhetsplan. Formuleringar/exempel i denna bilaga
kan kopieras till aktuell sékerhetsplan, i den utstrackning de ar relevanta for det aktuella
evenemanget.

Sekretess

Sakerhetsplaner som tas fram av arrangérer som &r anstallda vid myndigheten Uppsala
universitet omfattas av sekretess och ska darmed diarieféras med sekretessbedémningen
som anges i stampeln pa sakerhetsplanens forstasida. Datumet i stimpeln andras genom
att dubbelklicka i sidhuvudet. Fragor om diarieféring kan stéllas till diarieférande
funktion vid det egna arbetsstallet®.

Overgripande om evenemanget

Syfte med sékerhetsplanen

Syftet med sékerhetsplanering for ett evenemang ar att skapa forutsagbarhet och déarmed
Oka forutsattningarna for ett sakert evenemang. Det géller att skaffa kunskap om vilka
risker och sarbarheter som finns, vad som kan handa och vad som kravs for att publik
och personal ska fa en trygg och saker upplevelse. Darfor ar det viktigt att arrangoren
identifierar tankbara risker och hur dessa bor hanteras.?

En sakerhetsplan ar ett samlingsdokument som innehaller sakerhetsplaneringens alla
delar. Nér evenemanget startar ar malet att sakerhetsarbetet ska ske enligt den faststallda
sakerhetsplanen. Genom att ha all sakerhetsdokumentation pa en och samma plats
underlattas d&ven kommunikationen, bade internt och externt.

Arrangdren for ett evenemang vid Uppsala universitet ar ansvarig for evenemangets
sékerhet. Det inneb&r bland annat att:

o besOkare ska kunna kanna sig trygga och valinformerade i hédndelse av en
incident,

! Anstéllda vid UFV hanvisas till registrator@uu.se .
2 Sakerhetsguide vid evenemang, s. 19, MSB, 2021
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e polisen ar informerad om, eller har beviljat tillstand for, evenemanget i de fall
det ar foreskrivit enligt ordningslagen (1993:1617), samt att

e omradets intendent/motsvarande ar informerad om vilka eventuella risker
evenemanget beddms kunna medfora.

Ange syftet med sakerhetsplanen, sdsom exempelvis att samla information om
evenemangssakerhetsplaneringen, identifiera risker och ange riskreducerande
atgarder. Innehallet i planen kommuniceras till berérda aktorer innan evenemangets
borjan, sdsom exempelvis aktuell intendentur/motsvarande, Sakerhetsavdelningen vid
Uppsala universitet, Polisen och funktionarer vid evenemanget.

Beskrivning av evenemanget
Beskriv evenemanget kortfattat, inkl. namn pa evenemanget, datum och tid.

Ansvariga for evenemanget

Den som &r huvudansvarig for evenemanget behdver narvarande och nabar under hela
evenemanget. Tank aven pa redundansen vid t.ex. sjukdom, vem tar éver om den
huvudansvarige inte kan nérvara?

Ange vem som ar huvudansvarig for evenemanget samt eventuella évriga
kontaktpersoner som kommer narvara vid evenemanget. Nedan listas exempel pa
funktioner som kan listas under denna rubrik. Ange namn, roll/titel och kontaktuppgifter
for varje person.

e Huvudansvarig (sakerhetsansvarig)
e Bitradande kontaktperson

e Brandskyddsansvarig

e Utrymningsansvarig

e Media-ansvarig

Organisation

Beskriv ansvarigas och funktionarers roller, sdsom t.ex. entrévardar, garderobsvardar,
ansvarig for eventuellt sarskilt inbjudna gaster och tillganglighetsansvarig (t.ex. lots till
handikappanpassad entré). Uppge aven antalet funktionarer och hur de kommer
synligg0ras (t.ex. vastar eller profilklader).

Beskriv hur sékerhetsplaneringen kommuniceras internt (t.ex. en genomgang av
sakerhetsplanen infér evenemanget). Beskriv @ven hur de som arbetar med
evenemanget ska kommunicera internt under evenemanget (exempelvis telefonkedja,
Signal®-grupp, avstamningstider etc.).

3 Signal.org
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Tillstand

[J For evenemanget har en anméalan/ansokan gjorts till Polisen géllande tillstand for
offentlig tillstallning alternativt allman sammankomst enligt ordningslagen
(1993:1617) 2 kap.

[0 For evenemanget har ansvarig bedomt att anmalan/ ansokan inte behdver goras.

Beredskapssamverkan

L1 Infér evenemanget har samverkan i séakerhetshanseende genomforts med
campusomradets intendent/motsvarande eller ansvarig/kontaktperson for platsen som
evenemanget planeras for, namligen:

Ange namn och kontaktuppgifter till samverkansaktoren.

Halltider

Tid Héandelse Ev. forvantad handelse i
naromradet

Ange halltider sasom inslapp, programpunkter, nar evenemanget ar slut, ev.
efterféljande mingel/liknande m.m.

Deltagare/publik

Ange uppskattat antal deltagare i evenemanget. Beskriv malgruppen (anstallda vid
Uppsala universitet, studenter, sarskilt inbjudna, allmanheten med/utan féranmalan
etc.). Beskriv aven publikflédet om relevant (t.ex. finns det skyltar, avgransningar etc.
som visar var publiken kan rora sig).

Publikforeskrifter

Exempelvis vaskforbud, foremal som inte far tas med, alkoholpolicy etc. Observera att
endast egna/interna foreskrifter anges har. Polisens foreskrifter anges pa eventuellt
tillstand.

Evenemangsplatsen

Beskriv platsen for evenemanget (t.ex. utomhus/inomhus, campusomrade, salsnummer).
Lagg in bilder och/eller kartor 6ver omradet, t.ex. pa utrymningsplan for lokalen (finns
oftast vid ingangen till lokalen), bild fran tidigare evenemang eller karta fran t.ex.
Google maps.



UPPSALA UNIVERSITET SAKERHETSPLANSMALL, BILAGA A,
INTERN

Valj datum Dnr Dnr

Atersamlingsplats

Ange atersamlingsplatsen vid en eventuell utrymning. Samverka med aktuell
intendentur/motsvarande om atersamlingsplatsen inte ar kand av arrangoren.

Tillganglighetsanpassning
Beskriv vilka atgarder som vidtas for att underlétta tillgangligheten (bemanning av
handikapentreé, skyltar om anpassade platser i lokalen, utrymningsvagar, toaletter etc.).

Utanfor evenemangsplatsen

Beskriv naromradet som ligger utanfor evenemangsplatsen (tex en byggnad). Finns det
kéannedom om nagot som kan innebara risker som kan spilla 6ver pa ditt arrangemang?
Exempelvis ett annat stort evenemang, demonstration eller liknande.

Bevakning

Beskriv eventuell bevakningsinsats for evenemanget, t.ex. i form av vaktare. Notera att
endast vaktare eller ordningsvakter* fran Uppsala universitets upphandlade
bevakningsforetag far verka i universitetets lokaler. Enda undantaget ar for individer
med personskydd (exempelvis fran Sakerhetspolisen och Polisen). Ange dven om
inbjudna gaster/talare har personskydd.

Riskhantering

Inom Uppsala universitets lokaler/omrade

En risk kan beskrivas som en sammanvagning av sannolikheten for att en handelse ska
intraffa och de (negativa) konsekvenser handelsen kan tankas leda till.> Syftet med
riskgenomgangen &r inte att identifiera alla tankbara risker utan att identifiera de
risker som behdver hanteras/elimineras.

Lista de risker som identifierats for evenemanget samt ange vilka trygghetsskapande
atgarder som vidtagits for att mota riskerna. Ange aven den uppskattade sannolikheten
for, och konsekvensen av, risken. Nedan finns nagra exempel pa tankbara risker samt
trygghetsskapande atgarder.

Identifierade risker Trygghetsskapande atgarder Sannolikhet | Konsekvens
(L, M, H) (L, M, H)

4 Ordningsvakter far endast anvandas om Polisen angett det som villkor i ett tillstand for allméan
sammankomst/offentlig tillstallning.

5 Sakerhetsguide vid evenemang, s. 57, MSB, 2021
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Obehoriga (oanmalda e Sakerhetsansvarig med tilldelat

personer) i uppdrag finns.

universitetets lokaler. . . .
Media-ansvarig med tilldelat

Brand uppstar. uppdrag.

Skadegorelse pa e Funktionarer kanner till:
universitetets egendom
och/eller fastigheter dar
Uppsala universitet
bedriver verksamhet.

o evenemangets
sékerhetsrutiner, inkl.
placering och hantering
av utrustning for

Evenemanget halls i en brandslackning och

lokal dar det finns risk forsta hjélpen samt

att kansliga foremal

skadas. Exempelvis o universitetets

kulturminnesskyddade larmkedja.

byggnader, konst e Funktionarer raknar antalet

och/eller véxtlighet. deltagare vid entrén och

Sjukdomsfall §akersta}ller att maxantalet inte
Overskrids.

Fler personer &n bokad

lokal/omréde tillter vill Funktiondrer viserar biljetter.

delta. o Funktionérer hélsar alla
Ett Amne som kan deltagare vilkomna (’the power
of hello™).

uppfattas som
kontroversiellt kommer | o Campusvaktare, med kunskap
att behandlas under om konflikthantering,
evenemanget. utrymningsvégar, placering och
hantering av utrustning for
brandslackning och forsta
hjalpen, kan tillkallas via

Vaderforhallanden som universitetets larmnummer.
paverkar, t.ex. ishalka

vid ingangar,
regn/kraftig vind vid

Det finns en hotbild mot
den inbjudna talaren.

e Forbud mot stérre vaskor har
kommunicerats till deltagarna
och garderob finns vid

utomhusevenemang.

evenemangsplatsen.
Medhavda véskor .
blockerar e Funktiondrer ar informerade om

att evenemanget bedrivs i
kansliga miljoer och sakerstéller
Personer blockerar att lokala foreskrifter gallande

evenemangsplatsens skydd av féremal m.m. foljs.
entré och hindrar . .
deltagare och personal o Beredskap for att sanda gangar

utrymningsvagar.

fran att komma in. vid isbildning finns.
Ordningsstorning e Funktionarer har tagit del av
(manifestation/liknande) Uppsala universitets rad om
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Allvarlig handelse agerande vid en allvarlig
(antagonistisk héndelse) héandelse.

Utanfor Uppsala universitets lokaler/omrade

Lista de risker som identifierats for naromradet kring evenemanget. Arrangéren
ansvarar endast for omradet dar evenemanget dger rum/omradet som arrangoren sokt
tillstand for. Ett evenemang kan dock paverkas av en handelse i naromradet. Denna del
syftar till att belysa vikten av att reflektera 6ver naromradets miljo och hur den skulle
kunna paverka evenemanget.

Identifierade risker Trygghetsskapande atgarder Sannolikhet | Konsekvens
(L, M, H) (L, M, H)

Brand e Funktionarer kanner till:

Allvarlig handelse o evenemangets

(antagonistisk sékerhetsrutiner, inkl.

handelse) placering och hantering

av utrustning for
brandslackning och
forsta hjalpen samt

o universitetets
larmkedja.

e Funktionérer har tagit del av
Uppsala universitets rad om
agerande vid en allvarlig
handelse.

Generell instruktion vid akut sjukdom/incident
1. Larma 112 vid akut sjukdom/liknande.

2. | vantan pa ambulans, nyttja/efterfrdga om nagon har kunskaper i forsta hjélpen.

3. Vid konstaterat hjartstopp, paborja HLR samt nyttja hjartstartare om sadan finns.

Generell instruktion om ett evenemang stors av en
manifestation/liknande
1. Om det sker tysta manifestationer genom plakat eller flaggor i publiken kan
detta lamnas utan atgard om de inte stor evenemanget.

2. Om manifestation/liknande som stor evenemanget uppstar kan moderator eller
annan utsedd person avgéra om evenemanget behdver avbrytas eller ej. Upptrad
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lugnt och debattera/6verrosta inte. Moderator kan dock uppmana de som stor att
avbryta sin manifestation/liknande.

3. Folj larmkedjan. Larma via 018—471 2500 och begér vaktarstod.

4. Véktare ber deltagarna i manifestationen/liknande att avbryta sin
manifestation/liknande.

5. Om uppmaningen inte hdrsammas — utrym lokalen. En bedémning far dock
goras om utrymning eller att alla sitter kvar pa sina platser &r den bésta
I6sningen i det aktuella fallet.

6. Tillkalla polis via 112.
7. Invénta att polis stodjer pa plats.

8. Ateruppta evenemanget nar det ar ater lugnt.
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Larmkedjan vid Uppsala universitet

Larma vid behov

Uppsala universitets larmnummer &r 018-471 2500 och bemannas dygnet runt av
universitetets bevakningsleverantor. Universitetets campusvéktare ar tillgdngliga dygnet
runt. Larmkedjan vid universitetet &r organiserad enligt nedan.

Fara for liv eller egendom
Héndelsen innebér, eller kan innebéra, fara fér manniskors liv eller universitetets
egendom.

1. Larma 112.

2. Ring darefter larmnumret 018-471 2500. Tala om pa vilket
campusomrade/motsvarande du befinner dig, vad som har héant och begar
campusvaktare till platsen. Begar aven framkoppling till TiB (tjansteperson i
beredskap).

3. Underrétta narmaste chef.

Behov av vaktarstod

1. Ring 018-471 2500.

2. Tala om pa vilket campusomrade/motsvarande du befinner dig, vad som har
hant och begédr campusvéktare till platsen.

3. Underrétta ndrmaste chef.

Incidentrapportering

I handelse av en arbetsmiljorelaterad incident anmals denna via universitetets
incidentrapporteringssystem (1A-systemet) enligt anvisningar pa Medarbetaringangen.

10
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Spridning av séakerhetsplanen

Om en anmalan/ansokan till Polisen &r aktuell for evenemanget enligt ordningslagen
(1993:1617) 2 kap. sa expedieras sakerhetsplanen till Polisen i Uppsala i samband med
anmaélan/ansokan.

Ange vilka som delges planen, sdsom t.ex. Polisen i Uppsala, intendent/motsvarande,
chef, universitetets tjansteperson i beredskap, medarrangérer och funktionarer.

Sekretess

Nar sékerhetsplanen lamnas ut till mottagare vid annan myndighet, region eller
kommun bér mottagaren uppmarksammas om den sekretess som sékerhetsplanen
beddmts omfattas av.

Dokumenthistorik
202X-XX-XX Faststalld Namn
202X-XX-XX Reviderad Namn
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