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Rutiner avseende inkop, leasing och anvandning av
tjianstebilar

Pa grundval av forordning (2020:486) om miljo- och trafiksakerhetskrav for
myndigheters bilar galler féljande rutiner kring inkdp, leasing och anvandning av
tjanstebilar.

Instruktionerna for inkdp och leasing av tjanstebilar ar framst stod till prefekt eller
motsvarande, eller till anstéllda som prefekt/motsvarande har utsett till fordonsansvarig.

Instruktionerna for anvandning av tjanstebilar &r stod till samtliga vid Uppsala
universitet som anvénder tjanstebilar.

Instruktioner fér inkop och leasing! av tjanstebilar

1. Inkop av tjanstebilar ska ske i enlighet med universitetets riktlinjer for ink6p och
upphandling, dnr UFV 2024/556.

2. De personbilar som universitetet koper in eller ingar leasingavtal om ska vara
miljobilar. Definition pa miljobil finns i forordning (2020:486) om miljé- och
trafiksakerhetskrav for myndigheters bilar.

a. Om det finns sarskilda skal att gora avsteg fran kravet om miljobil, ska
foljande krav tillampas:

i. Personbilar far slappa ut hogst 225 gram koldioxid per kilometer
vid blandad korning.

ii. Latta lastbilar far slappa ut hogst 230 gram koldioxid per
kilometer vid blandad korning.

3. De personbilar som universitetet koper in eller ingar leasingavtal om ska
uppfylla sarskilda krockskyddsegenskaper som uppnar kravnivan fem stjarnor
enligt Euro NCAP eller motsvarande krockskydds- och kollisionsundvikande
egenskaper enligt ett intyg fran tillverkaren. Detaljer finns i forordning
(2020:486) om miljo- och trafiksékerhetskrav for myndigheters bilar.

4. De personbilar och latta lastbilar som universitetet koper in eller ingar
leasingavtal om ska vara utrustade med alkolas.

5. Om en tjanstebil ska markas med universitetets logotyp ska detta ske i enlighet
med universitetets grafiska profil. Mer information om detta erhalls fran
kommunikationsavdelningen vid universitetsforvaltningen.

6. Alla universitetets tjanstebilar ar forsékrade i en motorfordonsférsakring hos
Kammarkollegiet. Forsakringen galler vid varje tillfalle for samtliga pa
universitetet registrerade fordon. Annan fordonsférsakring ska inte nyttjas.

! Med leasing avses hyra av en bil med en bestamd hyrestid om minst ett ar. Géllande leasing, se ocksa
Kapitalforsorjningsforordningen (SFS 1996:1188).
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Anmalningar till Kammarkollegiet om inkop eller forséljning av enskilda fordon
behdver inte goras.

Alla inkopta och leasade tjanstebilar ska rapporteras till miljofunktionen vid
universitetsforvaltningen, som redogdr for fordonsinkép och eventuella avsteg
till Transportstyrelsen.

Avsteg fran punkt 2, 3 och 4 far endast goras om dispens for detta har erhallits
av rektor. Dispensansékan handlaggs av miljéfunktionen.?

Instruktioner for anvandning av tjanstebilar

1.

Universitetets bilar innehas for tjanstebruk. Bilarna far endast anvéandas i
tjansten.

Kdrjournal ska foras 16pande.

Parkering av tjanstebilar ska ske pa universitetets forhyrda parkeringsplatser,
alternativt parkeringsplatser dar parkeringstillstand erfordras. Parkeringstillstand
erhalls fran respektive intendentur.

De tjanstebilar som ar utrustade med teknik for att helt eller delvis kunna koras
pa fornybara bréanslen ska i storsta méjliga utstrackning koras pa sadana
branslen.

Enheter inom universitetet som har tjanstebilar ska rapportera total arlig
bransleforbrukning for respektive tjanstebil senast 31 januari foljande ar.3
Rapportering sker via e-post till miljofunktionen. Saknas uppgifter pa
bransleforbrukning kan bréansletyp samt kord totalstracka for aret redovisas.

2 De specialfordon som nyttjas for museiverksamhet omfattas inte av forordningen (2020:486) och dispens for avsteg
frén miljo- och trafiksakerhetskrav behover darfor ej sokas i dessa fall.

3 De tjanstebilar som berdrs av rapporteringsskyldigheten ar bilar till vilka Uppsala universitet star som &gare och
bilar som leasas/hyrs for ett ar eller langre. Bilar som hyrs/leasas for kortare tidsperiod an ett ar berérs inte.



