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Anvisningar fran Enheten for studentservice

Programadministrationen vid Enheten for studentservice, Kansliet for teknik och
naturvetenskap, ansvarar for studieadministrationen for kurserna for examensarbeten pa
hogskole- och civilingenjoérsprogrammen.

Antagning och registrering

For att bli antagen pa kursen ska examinator ha kontrollerat studentens behdrighet och
godként projektplanen. For att bli antagen och registrerad pa kursen s maste examinator eller
koordinator skicka uppgifter, i forsta hand via gemensam ansokningsblankett, till
programadministrationen pa Studentservice.

For att bli antagen och registrerad krévs uppgifter om
e studentens namn och personnummer,
e kurskod och kurstillfillets start- och slutdatum (behovs ej om kursen soks via
Antagning.se),
e idmnesgranskares namn och institution.

Kopior av eventuella avtal ska skickas till Enheten {for studentservice i samband med
registrering. Nir antagning sker genom ansdkningsblankett ska ansdkan formellt undertecknas
av studenten, &mnesgranskare, handledare samt examinator.

Rapportering av resultat

Niér alla examinerande moment i kursen dr avklarade sa méste examinator eller koordinator
skicka ett besked om resultat till programadministrationen for inrapportering i Ladok.
Uppgifterna anvinds ocksa for att sidkerstélla att ritt information om examensarbetet har
lamnats av studenten infor arkivering/publicering av rapporten i DiVA.

Nodvéndig information for rapportering och publicering r

studentens namn och personnummer,

resultat (G/U) och datum for godkénnande,

information om eventuella avtal (endast nya eller andrade fran ansdkan),
handledares namn,

plats (foretag/institution etc.) for examensarbetet,

examinator for kursen.

Niér antagning skett genom ansdkningsblankett kan uppgifterna l&imnas via samma blankett.

Arkivering/publicering och attestering av resultat

Alla examensarbeten ska registreras och sedan arkiveras och om mojligt publiceras i DiVA.
Efter att examinator, efter plagiatkontroll, har godként arbetet kan studenten ladda upp sin
rapport i DiVA. Nar rapporten dr uppladdad kontrollerar programadministrationen att alla
uppgifter ar ritt och godkdnner direfter arkivering/publicering i enlighet med géllande avtal.

Programadministrationen invintar normalt studentens uppladdning av rapporten i DiVA innan
resultat rapporteras 1 Ladok. Forst efter det kan examinator attestera resultatet pa kursen och
kursen ar ddrmed avklarad.



