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Uppsala universitet far med stod av RA-FS 2018:10 gallra eller aterlamna nedanstaende handlingar som utgors av eller hor till

ekonomihandlingar.

Handlingstyp Bevara Gallra Anmarkning
Budget
UniversitetsOvergripande Bevaras Diariefors
Verksamhetsplan
Verksamhetsplaner for Bevaras Diariefors
forvaltning, fakultet, institutioner
och avdelning
Regleringsbrev Bevaras Diariefors
Planeringsforutsattningar Bevaras Diariefors
Underlag/prelimindra Uppgifter: Vid inaktualitet

e Forfragningsunderlag

e Budgetunderlag/indata

e Preliminara

budgetanvisningar

Slutgiltiga budgetanvisningar Bevaras Diariefors
Faststalld budget Bevaras Diariefors
Flerarsbudget Bevaras Diariefors
Prognosanvisningar Bevaras Diariefors
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Uppfdljning

Sammanstéllda
aterrapporteringskrav
Underlag (Kvalitetsenkat,
forskningsredovisning, Ladok-
och persronalstatistik,
bokslutsanvisningar,
Sammansttéliningar i Diver
Arsredovisning inklusive
resultat- och balansrakning
Reskontra

Grundbok

Huvudbok
Villkor/fordelningsregler for

automatkorrigering/triggerrapport

med villkor

Triggerrapport, manadskorningar

Redovisningsplan
Bokslutsbilagor, helar

Bokslutsbilagor for kvartal och

delar

Kvartalsrapport
Delarsrapport

Underlag for kvartalsrapport
respektive delarsrapport

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
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Vid inakualitet

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
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Diariefors
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Ekonomiadministration
Bestéllningar (leverantor)

Orderbekraftelser

Leverantorsfakturor Scannade fakturor bevaras

Bevarande- och gallringsplan for rakenskaper

Pappersfakturor kan gallras
efter 3 &r om de skannade
fakturorna fors éver till e-
arkivet annars ar fristen 17
ar
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Bevaras diarieférs om
vardet av det bestéllda
overstiger ett ringa belopp,
gallras efter 17 ar om den
gar med fakturan som
underlag, Ovriga
orderbekraftelser gallras
vid inakualitet

Gallras efter 17 ar om
bestallningen gar med
fakturan som underlag,
ovriga bestallningar gallras
vi inaktualitet

Om elektroniska fakturor
och skannade fakturor
bevaras i e-arkivet kan
skannade pappersfakturor
gallras 3 ar efter utgangen
av det rakenskapsar som
handlingarna avser.
Elektroniska fakturor i
ursprungsformat (XML)
gallras 3 ar efter det
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Forteckning 6ver arbetstagare Bevaras
med rétt att teckna

utbetalningsorder

Delegationsbeslut, arbetstagare Bevaras
med rétt att teckna

utbetalningsorder

Plusgirolistor

Underlag for manuell utbetalning
Bestéllningar (kund)

Fakturaunderlag (kund)
Sammanstéliningar (kund)
Kundfaktura

Scannad faktura bevaras
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17 ar

17 ar

Pappersfakturor kan gallras
efter 3 &r om de skannade
fakturorna fors over till e-
arkivet annars ar fristen 17
ar
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rakenskapsar som
handlingarna avser.

Diariefors

Hanteras som faktura om
den gar med fakturan som
underlag, 6vriga
bestallningar gallras vid
inaktualitet

Om elektroniska fakturor
och skannade fakturor
bevaras i e-arkivet kan
skannade pappersfakturor
gallras 3 ar efter utgangen
av det rakenskapsar som
handlingarna avser.
Elektroniska fakturor i
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Betalningsuppdrag

Beslut fran verksamheten att
ldmna Over arendet till
kronofogden eller att avskriva
skulden

Blankett, kronofogdeérenden
Beslut kronofogden

Ifyllda omforingsblanketter
Underlag omféringar

Ifyllda
interndebiteringsblanketter
Underlag interndebiteringar
Excelfil med
bokslutstransaktioner
Momsdeklarationer
Anlaggningar och inventarier,
ifyllda blanketter med bilagor
Inventeringsprotokoll
Rapport, fasta registret
Ovriga rapporter avseende
anlaggningar och inventarier

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
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Vid inakualitet
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ursprungsformat (XML)
gallras 3 ar efter det
rakenskapsar som
handlingarna avser.

Diariefors
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Inrapporterad Vid inaktualitet
ekonomiinformation till ESV



