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Checklista fér utvirdering efter ett evenemang

Denna checklista riktar sig alla som genomfort ett evenemang vid Uppsala universitet.
Gemensamt for alla evenemang, oavsett malgrupp, antal deltagare, format och dmne, dr att de ska
vara trygga och sikra. Det innebir att publiken/deltagarna ska fi en bra upplevelse utan att skada
sig eller kidnna sig otrygga. Foérhoppningsvis blev evenemanget lyckat, inklusive ur ett trygghets-
och sikerhetsperspektiv. Oavsett utkomst hjdlper en utvirdering till att identifiera vad som gick
bra och vad som kan forbittras till ndsta gang. Pa sd satt bidrar ni som arrangorer till framtida
trygga och sikra evenemang,.

Nedan finns ett antal punkter som kan anvindas som utgangspunkt vid en utvardering. Anpassa
frigorna s att de passar ert aktuella evenemang. Utéver fragorna nedan ér sikerhetsplanen en
bra utgangpunkt; genomfordes evenemanget enligt sikerhetsplanen? Fragorna diskuteras och
dokumenteras med fordel inom t.ex. arrangorsgruppen. For en konstruktiv dialog med fokus pa
torbattringsmojligheter for framtiden.

Ledning, ansvar och roller

e Hur fungerade kommunikationen inom arrangérsgruppen fore, under och efter
evenemanget? Fungerade ev. chattgrupper, telefonkedjor, radioutrustning eller liknande?

e Kontinuitetsplaneringen: hur hade en stérning i t.ex. telefoni och/eller internet eller ett
strtébmavbrott paverkat evenemanget? Hur hade det hanterats?

e Var rollférdelningen tydlig? Visste alla vad de skulle gbra f6re, under och efter
evenemanget?

e Var antalet funktionirer tillrickligt? Hade de ritt kompetens/fatt en indamaélsenlig
utbildning?

e TFick relevanta aktorer kinnedom om sikerhetsrelaterad information? Exempelvis
innehallet i sikerhetsplanen, ev. villkor frin polisen (vid allmin sammankomst/offentlig
tillstallning), utrymningsplaner etc.

e Annat?

Evenemangsplatsen

e Var evenemangsplatsen vil avvigd for evenemanget? Blev det kobildning nigon ging/pa
nagon plats?

e Var dialogen med omradesansvariga (intendentur/motsvarande) tillricklig? Fanns det
oklarheter gillande platsen som kan fortydligas till nasta gang?

e Noterades det nagra trygghets- och/eller sikerhetsbrister under evenemang? Exempelvis
nodutgingar/branddorrar som blockerades, kablar som kunde utgora risk for fallolyckor,
dorrar som skulle varit 6ppna/lasta men inte var det, publiken rorde sig utanfor avsett
omréde, brister i skriphantering (brandrisk) etc.

e Annat?

Evenemangets forlopp

e Holl tidsplaneringen f6r evenemanget? Uppstod det forseningar?
e Intriffade det nagra oonskade/oplanerade hindelser? Hur hanterades i sa fall dessa?
Finns det ndgot att dra lirdom av till framtida evenemang?
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e Noterades det nagon riskfaktor som inte tagits med i riskbedémningen?

e Radde det en allmint god stimning under evenemanget eller uppstod det stress, missnoje
eller liknande vid t.ex. inslipp eller utslipp?

e Annat?
Sammanfattning och atgirdslista till kommande evenemang

e Vilket dr det Overgripande omdomet om evenemanget ur ett trygghets- och
sikerhetsperspektiv?

e Vilka atgirder behover vidtas infér kommande evenemang, baserat pa noterade
forbattringspotential?

e Vilka atgirder fungerade sirskilt bra och bor vidtas dven vid kommande evenemang?



