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Abstract
Abstract på engelska som innehåller en kort bakgrund, syftet med arbetet, de metoder som används och de resultat/slutsatser som dragits av arbetet
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Detta examensarbete är sekretessbelagt t o m Klicka och välj datum eller skriv i fältet
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Sammanfattning
Sammanfattningen på svenska ska i sak innehålla samma uppgifter som abstract, d.v.s. kortfattat redogöra för syfte och mål, problembeskrivning, teori, metod, resultat och slutsatser. Sammanfattningen, liksom abstract, skrivs naturligtvis först när rapporten i övrigt är klar och skall omfatta max 250 ord!

Nyckelord: skrivs i alfabetisk ordning och med kommatecken mellan varje ord, inga versaler

[bookmark: _Toc5628433]
Förord
I förordet omnämns det företag för vilket examensarbetet är utfört (om möjligt) och handledaren vid företaget. Vidare omnämns ämnesgranskaren vid institutionen. Det är också lämpligt att här tacka personer som har varit behjälpliga med arbetet, t.ex. sponsorer samt tacka för tillstånd att reproducera figurer eller annat arbete. Förordet undertecknas med ort och månad (aldrig med dag) samt författarens (författarnas) namn (men ej namnteckning). 


[bookmark: _Toc5628434]Innehållsförteckning
Obs! Innehållsförteckningen SKA inte innehålla sammanfattning, förord eller bilagor. Notera också att avsnittet Bilagor varken har kapitelnummer eller sidnummer(!).
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Tabellförteckning

Här redovisar du alla tabeller, som finns i arbetet och du redovisar dem i nummerordning och med sidhänvisning. Använd gärna WORDs mall – dock behöver du då komplettera med tabellrubriker.

Tabell 1. Sammanställning av hur de olika tillverkande företagen uppfyller kraven	7



[bookmark: _Toc5628436]Figurförteckning

Här redovisar du alla figurer, som finns i arbetet och du redovisar dem i nummerordning och med sidhänvisning. Använd gärna WORDs mall.

Figur 1. Koncept för fixtur med fasta vinkellägen	5




1 [bookmark: _Toc107636805][bookmark: _Toc6994229][bookmark: _Toc80690836]Introduktion
[bookmark: _Toc80690837]Kapitel 1 bör hållas relativt kort, högst ett par sidor. Sidnumreringen börjar på den här sidan. Samtliga huvudkapitel skall inledas med en mycket kort beskrivande text om vad kapitlet innehåller, gärna med kursiv stil. 
Bakgrund
Här ska läsaren föras in i ämnet, projektet och det problem som ska behandlas vilket görs i inledning. Tänk tratt, exempelvis börja i världen, Europa, Sverige, Uppsala alternativt bransch, organisationen, process.

Du behöver beskriva den valda branschen/ämnet i en sådan omfattning att läsaren kan förstå problemställningen men inte mera. I inledningen kan du relatera till generella problem inom det område du ska studera. Du måste använda relevanta referenser (ca 5st) som visar att det övergripande området är av generellt intresse. Du bör också visa att du känner till de vanligaste lösningarna.
[bookmark: _Toc6994231][bookmark: _Toc80690838][bookmark: _Toc107636807]Problembeskrivning 
Här går du från ditt generella problem till ditt specifika vetenskapliga problem. Problemet ska helst ses som ett exempel på det generella problem du beskrivit tidigare. Du kan inte motivera problemet med att företaget bett dig göra något. Problemet skall vara relevant för företaget men ska helst också kunna uppvisa någon typ av generaliserbarhet. 
[bookmark: _Toc6994232][bookmark: _Toc80690839][bookmark: _Toc478071168]Syfte 
Syftet skall tydligt adressera det problem du beskrivit.
Syftet med examensarbetet är att …(en mening!)
[bookmark: _Toc6994233][bookmark: _Toc80690840]Frågeställningar
Frågeställningarna faller tydligt tillbaka till ditt syfe.
Följande frågeställningar kommer att användas:
1. 
2. 
…
[bookmark: _Toc6994234][bookmark: _Toc80690841]Avgränsningar 
Avgränsningar är till rubriken och till ditt syfte. Dvs. du skall vara tydlig ifall du inte kommer att svara på allt det som läsaren förväntar sig efter att ha läst rubriken. Det ska alltså anges vilka saker som inte ska behandlas inom ramen för examensarbetet, processen eller området. Metodavgränsningar skall inte stå här. Ifall du t.ex. bara samlar data från en produktionslina påverkar det inte syftet utan endast reliabiliteten i din studie.

[bookmark: _Toc6994235][bookmark: _Toc80690842]Teori 
(Ny huvudrubrik börjar alltid på ny sida)

Det aktuella kunskapsläget inom området beskrivs och referenser ges till relevant litteratur. Det gäller här att finna, analysera och referera bakomliggande kunskap till det problem som ska behandlas, analyseras och lösas. Även här bör kapitlet inledas med en övergripande text. Du skall i första hand beskriva den teori du arbetar med. Du ska akta dig för att skriva en lärobok i ämnet.

[bookmark: _Toc6994236][bookmark: _Toc80690843][bookmark: _Toc107636809]Den teoretiska bakgrunden (annan rubrik i er rapport)
En teori är ett begreppsligt nätverk av beskrivningar och förklaringar av fenomen ur något visst perspektiv. Kartan kan användas som metafor för teorier och perspektiv. Begreppen = kartsymbolerna. Perspektivet kan ses som skalan och typen av karta, t ex geografisk, politisk, sjökort etc. Olika kartor/teorier kan alltså symbolisera olika sätt att betrakta och förstå samman terräng/fenomen. Olika perspektiv på fenomenet/ämnet/uppdraget m.m. Fundera på vilka perspektiv teorierna utgår från? Vilka frågor undersöker de? 

Samtliga teorier du väljer att redogöra för ska användas i kommande delar av arbetet, dvs. i analysen, diskussionen och/eller reflektionen. Sammanfatta gärna ditt teorikapitel så att det framkommer tydligt på vilka teorier ditt arbete vilar på och vilka begrepp som sedan kommer att användas.

[bookmark: _Toc61181304][bookmark: _Toc61524171][bookmark: _Toc61181305][bookmark: _Toc61524172][bookmark: _Toc61181306][bookmark: _Toc61524173][bookmark: _Toc80690844]Utnyttja underkapitel för att strukturera omfattande stoff
För det inledande kapitlet brukar det räcka med två rubriknivåer, men för kapitel som innehåller mycket stoff är det lämpligt att utnyttja fler rubriknivåer. En tumregel är dock att inte använda mer än tre nivåer. 


[bookmark: _Toc6994237][bookmark: _Toc80690845]Tidigare forskning/arbeten (annan rubrik i er rapport)
Här redovisar du annan forskning och andra arbeten, som har gjorts i motsvarande organisationer, processer eller områden. Tänk överlag att i teoriavsnittet inte stapla teorier på varandra utan skriva ihop och jämföra. Var noga med att använda referenser. 

[bookmark: _Toc42793641][bookmark: _Toc43810391][bookmark: _Toc80690846]Tidigare examensarbeten



[bookmark: _Toc6994238][bookmark: _Toc80690847]Metod
Fundera över hur du ska gå till väga för att möta syftet och besvara frågorna. Börja med att redogöra för hur du skall svara på dina frågeställningar (undersökningsmetod - design).
[bookmark: _Toc6994239][bookmark: _Toc80690848]Design av studien 
Här beskriver du utifrån dina frågeställningar hur du kommer att svara på dessa och du motiverar även dina val. Din undersökningsmetod (design) ska vara utförlig, logiskt uppbyggd och lätt att följa. Utnyttja en figur som stöd för att beskriva din undersökningsmetod. Det är problemen och ditt val av teorier som ska utgöra grunden i designen. Tänk recept! Skriv hur du faktiskt har gått till väga rent metodologiskt och inte det som står i läroböckerna.
[bookmark: _Toc6994240][bookmark: _Toc80690849]Datainsamlingsmetod 
Beskriv den valda metoden för datainsamling (statistik, intervju, observation, enkät m m) och varför valet passar för dina olika frågeställningar. Du ska redogöra för dina urvalskriterier och motivera. Diskutera eventuella konsekvenser, fördelar och nackdelar med de beslut som du har fattat mm. 
[bookmark: _Toc6994241][bookmark: _Toc80690850]Dataanalys
Beskriv kortfattad hur din analysprocess har gått till. Vilka analysmetoder användes, vilka kriterier användes för analys och vilka vetenskapliga begrepp/tankar är ledande? Gör detta tydligt för varje frågeställning.
[bookmark: _Toc6994242][bookmark: _Toc80690851]Validitet och reliabilitet 
Validitet handlar om att du valt rätt metod för att studera dina frågeställningar och att du mätt rätt saker. Din metod skall ha den noggrannhet som krävs för att kunna svara på dina frågor.

Reliabiliteten handlar om att mäta på rätt sätt (begreppet tillförlitlighet används ofta i kvalitativa studier). Det gäller att säkerställa att t.ex. anteckningar förts på korrekt sätt. För att t.ex. säkerställa intervjuer kan du spela in dem. Ett annat sätt med att säkerställa reliabilitet i intervjuer är att en person ställer frågorna och att den andra antecknar. Inom det tekniska området beskrivs olika metoder med hur reproducerbara och hur repeterbara de är. Reproducerbarhet är en variation som uppkommer när olika personer gör samma mätningar med annan utrustning men följer samma mätmetod. Repeterbarhet beskrivs som den variation som uppkommer när samma person gör upprepade mätningar med samma utrustning och samma mätmetod. Inom kvalitativ metod med t.ex. intervjuer kan reliabilitet ses som hur neutralt ett undersökningsinstrument är i sin verkan och om det skulle vara konsekvent vid ett flertal olika tillfällen.

Här kan du även lyfta upp generaliserbarheten (extern validitet), som hänvisar till möjligheten att tillämpa resultaten på andra exempel av företeelsen. På detta sätt kan resultatet förklaras eller förekomma i liknande företeelser på en allmän nivå
[bookmark: _Toc6994243][bookmark: _Toc80690852]Etiska ställningstaganden
Här ska både forskningsetiska och övriga etiska aspekter anges. De forskningsetiska krav som är centrala är informationskravet, samtyckeskravet och anonymitet och/eller konfidentialitetskravet samt nyttjandekravet (Vetenskapsrådet, 2017). Informationskravet innebär att de medverkande ska informeras om forskningen och sin medverkan. De ska också fritt kunna välja om de vill medverka eller inte - Samtyckekravet. Om du t.ex. ska observera en grupp, eller avdelning måste du ha samtligas samtycke, muntligt eller skriftligt. Konfidentialitetskravet betyder att du inte får röja någons identitet om de inte gett tillstånd om det. Filmer och annat material måste förvaras säkert. Nyttjandekravet innebär att uppgifterna om deltagare bara får användas i forskningssammanhang.

Förutom forskningsetiska aspekter finns nästan alltid andra etiska aspekter kopplat till miljö och/eller sociala aspekter. Om din studie rekommenderar att produktion outsourcas till Kina – hur påverkar det miljö? Det kan även uppstå etiska dilemman i samband med examensarbeten. Om slutsatserna i din studie föreslår en robotinvestering kanske det i förlängningen kan leda till att personal vid företaget mister sina jobb.


[bookmark: _Toc80690854]”Empiri” (annat namn i er rapport)
Metodkapitlet beskriver förenklat ”hur du ska genomföra ditt arbete”. Efter det placeras kapitel som i huvudsak bygger på det arbete som gjorts, alltså någon form av empiri. Det är ofta klokt att dela upp empirin i flera kapitel, och hur den uppdelningen görs beror i första hand på ämnesvalet för examensarbetet. Ett examensarbete mot produktutveckling kommer kanske bestå av kapitel som ”kundkrav/produktkrav”, ”konceptgenerering”, ”konceptval”, ”detaljkonstruktion”. För ett arbete mot produktionsledning blir rubrikerna annorlunda, t.ex. ”Kartläggning av produktion”, ”etc.etc.

[bookmark: _Toc80690855]Underkapitel

[bookmark: _Toc80690856]Utnyttja underkapitel för att strukturera omfattande stoff
För de inledande kapitlen brukar det räcka med två rubriknivåer, men speciellt för senare kapitel kan det vara motiverat att använda sig av ytterligare rubriknivåer. En tumregel är dock att inte använda mer än tre nivåer. Ett trick för att undvika för många nivåer är att dela in huvudkapitlet i flera kapitel. Istället för att samla allt i ett kapitel, t.ex. ”Empiri” eller ”Genomförande” så bör rapportens huvuddel använda kapitel som bättre beskriver innehållet, t.ex. ”Produktspecifikation”, ”Konceptgenerering”, ”Konceptval”, osv.osv.


[bookmark: _Toc80690857]Resultat
Resultatavsnittet(en) i en examensrapport är inte strikt standardiserade gällande disposition och rubriker utan kan variera beroende av examensarbetsuppgiften. Men det gäller att redovisa
resultatet utifrån ditt syfte och dina frågeställningar. Ett sätt att disponera texten är att använda frågeställningarna som underrubriker. Ett annat är att du utgår från de olika undersökningar du gjort. Det är viktigt att du också sammanför liknande data till en punkt/område/fråga och inte särredovisar exempelvis intervjusvar och observationer om de ger svar på samma fråga. Det är alltid en god idé att studera examensrapporter från tidigare år för att bilda sig en uppfattning om olika alternativ för disposition. Inget eget tyckande får finnas i resultatet. Även här behövs en inledande beskrivning.

[bookmark: _Toc80690858]Formatering av figurer och tabeller
I resultatavsnittet presenteras empiri och insamlat datamaterial. Presentera inte rådata utan bearbeta ditt material och presentera det tydligt för läsaren med stöd av tabeller och figurer. Formatering av tabeller och figurer bör göras så de tydligt skiljer sig från brödtexten, i t.ex. kursiv eller fet stil. Markera en figur och ge kommandot referenser=>infoga beskrivning. En dialogbox öppnas och där anges om markerat ”objekt” är figur eller tabell. Glöm inte att också lägga till figurtext/tabelltext i fältet ”beskrivning”. Figurtext placeras under en figur och vänsterjusterat. 
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc7073875]Figur 1. Koncept för fixtur med fasta vinkellägen
Det är viktigt att alla figurer och tabeller som visas också finns hänvisade till i brödtexten. Tänk också på att figurtexten tydligt skall beskriva vad som visas i figuren. När du hänvisar till en figur, ange figurens nummer, aldrig figur ”ovan” eller ”nedan”. Figur 1 beskriver ett koncept av en tillverkningsfixtur med fasta vinkellägen. Vinkellägena styrs av hålbilden i fixturens gavel.

I ett resultatavsnitt är det också ofta motiverat med tabeller för att visualisera data. Det underlättar t.ex. då olika alternativ på ett överskådligt sätt skall presenteras. Tabell 1 visar hur de olika företagen i undersökningen svarade upp mot kundens olika krav.
[bookmark: _Toc7016213][bookmark: _Toc74137946]Tabell 1. Sammanställning av hur de olika tillverkande företagen uppfyller kraven
	Tillverkare
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	Företag A
	NEJ
	JA
	NEJ
	NEJ
	KANSKE
	NEJ

	Företag B
	JA
	JA
	JA
	JA
	JA
	JA

	Företag C
	JA
	JA
	KANSKE
	NEJ
	JA
	JA

	Företag D
	NEJ
	JA
	KANSKE
	NEJ
	JA
	NEJ

	Företag E
	JA
	NEJ
	-
	JA
	-
	JA



Tabellnummer och tabelltext placeras ovanför en tabell och texten vänsterjusteras. Studera hur det är gjort i Tabell 1. För ett examensarbete med inriktning mot konstruktion är det relevant att utvärdera hur de olika konstruktionslösningarna utvärderas mot kraven i kravspecifikationen. En tabell kan fungera som ett stöd för läsaren.



[bookmark: _Toc6994246][bookmark: _Toc80690859]Analys 
Det är nu dags att förklara innebörden av de uppnådda resultaten och lösningsförslagen. Din analys ska sättas i relation till tidigare kända resultat och svara upp mot det uppställda syftet med arbetet. Analysen innebär alltså att de erhållna resultaten eller lösningsförslagen bedöms ur olika perspektiv samt jämförs med varandra. De resultat eller lösningsförslag som bäst svarar upp mot det uppställda syftet framhålls medan andra kanske förkastas. Här ska dina redovisade teorier och framtagna begrepp användas. Jämför gärna dina resultat med motsvarande resultat i litteraturen. Diskutera de mönster som framkommer genom analysen, vilken betydelse har de i relation till fenomenet, uppdraget, de professionellas, processernas möjligheter till förändring och utveckling etc.

[bookmark: _Toc80690860]Frågeställningar
En vanlig struktur för analysavsnittet är att utnyttja de frågeställningar som använts genom arbetet. Beskriv och förklara på vilket sätt arbetet besvarat frågeställningarna. Analysen skall inte innehålla dina egna åsikter utan håll den saklig.




[bookmark: _Toc6994247][bookmark: _Toc80690861]Diskussion
I diskussionen ska resultaten sammanfattas, tolkas och problematiseras. Ofta avslutas diskussionen med att du drar slutsatser och sätter in din studie och dess resultat i ett större sammanhang. En diskussion kan och bör skrivas lite friare än en analys, men det gäller att hela tiden ändå presentera argument för olika åsikter och förslag.

[bookmark: _Toc6994248][bookmark: _Toc80690862]Reflektion (eller annan passande rubrik)
Följande aspekter ska behandlas:
· Resultatens konsekvenser, varför är resultaten viktiga? (motivera, blicka framåt)
· Hur relaterar resultaten till andra studier? (generalisera)
· Etiska, samhälleliga och hållbarhetsaspekter kopplat till resultaten
· Vilka är arbetets/studiens begränsningar, svagheter? (ifrågasätta)


Frågor som kan vara till hjälp:
- Vilka slags resultat har jag bidragit med? 
- Hur hänger mitt resultat samman med resultat från annan forskning? 
- Hur hänger mitt resultat samman med olika teorier? 
- Har jag löst problem av teoretiskt eller praktiskt art? Vad har jag då löst och inte löst?

[bookmark: _GoBack]


[bookmark: _Toc6994244][bookmark: _Toc80690853]Metoddiskussion
Metoddiskussionen behandlar hur ditt metodval har fungerat, ifall du hade adekvata insamlingsmetoder och analysverktyg. Styrker och svagheter med vald metod och en reflektion till hur metodvalet påverkat resultatet av studien

(här bryter jag mot regeln att varje nytt kapitel skall placeras på ny sida)
[bookmark: _Toc6994250][bookmark: _Toc80690863]Slutsatser och fortsatt forskning
Även här skriver du en kortfattad inledande del till kapitlet, med fördel i kursiv stil.
Slutsatser
Rapportens huvuddel avslutas med att redovisa slutsatser utifrån syfte och frågeställningar. I detta avsnitt skall aldrig någon ny information presenteras utan det gäller att sammanfatta det viktigaste av det som tidigare presenterats i resultat, analys och diskussion.
[bookmark: _Toc6994251][bookmark: _Toc80690864]Förslag på fortsatt forskning/arbete
Ett genomfört arbete/projekt besvarar kanske inte alla uppställda frågor och väcker dessutom ofta nya. Här diskuteras dina slutsatser och utifrån detta gör du rekommendationer och förslag på fortsatta undersökningar. 


[bookmark: _Toc6994252][bookmark: _Toc80690865]Referenser
I rapportens sista kapitel, referenslistan eller referenser, förtecknas alla de arbeten d v s böcker, tidskrifter, hemsidor på nätet och muntlig kommunikation som källhänvisats till i rapporten. Observera att alla arbeten som tas upp i referenslistan måste vara omnämnda i texten. Det finns flera olika metoder för hänvisning i text till referenser. Enligt den s.k. Harvard metoden sker det med författarnamn och årtal. Exempel på hur det kan se ut finns beskrivet i bilaga 2. En stark rekommendation är också att studera tidigare års examensrapporter för att se hur referenser hanterats i dem. I referenslistan skrivs referenserna i bokstavsordning efter förste författarens efternamn. Om författare saknas anges organisationen bakom arbetet. 

För att kunna hålla ordning på referenser och källhänvisningar bör ett automatiserat system användas. Det finns professionella specialprogramvaror att använda, men ni kan också utnyttja det system som finns inbyggt i Word. Under flik Referenser=> Infoga Källhänvisning=> Lägg till ny källa går det att spara referenser som sedan kan hämtas och placeras i de avsnitt där fakta är hämtat från referensen. För att sedan få en komplett och snygg referenslista används kommandot: Referenser=> Litteraturförteckning=> Infoga litteraturförteckning.


Vetenskapsrådet. (2017). God forskningssed. Stockholm: Vetenskapsrådet. Hämtat från God forskningssed: https://www.vr.se/analys/rapporter/vara-rapporter/2017-08-29-god-forskningssed.html
[bookmark: _Toc107636818]




Bilagor

Mer skrymmande delar av rapporten, t ex bakgrundsinformation som du vill ha med men inte tynga rapporten med, programkoder, ritningar, långa beräkningar, intervjufrågor och observationsschema etc. kan med fördel placeras i bilagor. Varje bilaga ges en beteckning: Bilaga 1, Bilaga 2 o s v följt av en rubrik som beskriver bilagan. Varje bilaga placeras på ny sida. 

Bilaga 1: Formalia
Bilaga 2: Hur ska referenser skrivas


Bilaga 1: Formalia

Varje stycke skall omfatta minst tre meningar; en inledande mening, en huvudmening och en avslutande mening.

Rubrikerna i rapportens huvuddel skall numreras ner till rubriknivå 3. Fler än tre rubriknivåer bör ej användas. 

Teckensnitt för rubriker skall vara av typen sans seriff. Vanligast är att använda Arial och variera storleken beroende på rubriktyp. I denna rapportmall har följande textfonter och storlekar använts för rubriker.

Huvudrubrik: Arial, Fet, 20 pnr
Rubriknivå 2: Arial, Fet, 16 pnr
Rubriknivå 3: Arial, Fet, 12 pnr

Brödtexten i rapporten skall vara av typen seriff. I rapportmallen har Calibri, 12 pnr använts. Vanligt förekommande, om än kanske något gammalmodigt, är att använda Times new roman.

Figurtext och tabelltext skrivs med kursiverad eller fet stil och i samma textfont som brödtexten. I rapportmallen har kursiverad figur- och tabelltext använts.




Bilaga 2 – Hur ska referenser skrivas

Referenser (källhänvisningar i texten)

När fakta, påstående och idéer hämtats från någon källa skall en referens anges. För Harvardsystemet anges (Författarens efternamn, årtal) direkt efter påståendet. Ange inga länkar till hemsidor i den löpande texten. De skall dock finnas med i Referenslistan (sista kapitlet i rapporten)

Information hämtat On-line skall behandlas på samma sätt som skriftliga källor. Hänvisning görs till författarens efternamn och årtal. Om det saknas information om författare anges istället organisationen bakom hemsidan (ABB, 2016). Om uppgift om årtal saknas anges det med förkortningen u.å. och referensen skrivs (Siemens, u.å.).

Om du vill återge något ordagrant skall citattecken utnyttjas och i referensen (källhänvisningen) skall även information om sidnummer anges. 


Referenslista (sista kapitlet i rapporten)

I referenslistan skrivs referenserna i bokstavsordning efter förste författarens efternamn. Om författare saknas anges organisationen bakom arbetet. 

Andersson, A., årtal. Titel. Förlagsort: Förlag. 
ABB, årtal, Titel
Efternamn, Förnamns initial. årtal. Titel. Journal/tidskrift, volym(nummer), sidor. doi:123445566 
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