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Riktlinjer för hantering av individuella studieplaner för 
utbildning på forskarnivå på Samhällsvetenskapliga 
fakulteten 

 
Bakgrund 
Uppsala universitet inför från och med 2025 ett digitalt system 
genom Ladok för hantering av individuella studieplaner för 
utbildning på forskarnivå. Detta föranleder ett behov av att 
revidera sättet individuella studieplaner hanteras på fakulteten.  
 
Dessa riktlinjer är ett förtydligande av hur handläggningen av 
ISP ska genomföras på Samhällsvetenskapliga fakulteten inom 
ramen för det ramverk som sätts av Högskoleförordningen och 
Uppsala universitets riktlinjer för studier på forskarnivå (UFV 
2022/728).  
 
Dessa riktlinjer ersätter dokumentet SAMFAK 2015/46 
Riktlinjer för handläggning av individuella studieplaner för 
utbildning för forskarnivå, fastställda av Samhällsvetenskapliga 
fakultetsnämnden 4 juni 2015.  
 
Tidsplan för årlig revidering 
Uppföljning och revidering av individuella studieplaner ska ske 
minst en gång per år.  
 
De individuella studieplanerna fastställs av prefekt efter samråd 
med doktorand och handledare.  
 
Ifall inte enighet råder mellan parterna eller om doktorand eller 
handledare inte inkommer med ett underlag för beslut av 
studieplan ska den individuella studieplanen ändå beslutas av 
prefekten. En särskild notering ska i dessa fall göras i den 
individuella studieplanen om omständigheterna bakom beslutet.  
 
Beslut om fastställande av reviderade individuella studieplaner 
ska fattas senast den 1 december varje år oavsett om det sker i 
digital eller analog form. Eventuella fastställda analoga 
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individuella studieplaner sänds per e-post till fakultetskansliets 
funktionsadress.   
 
Användning av det digitala systemet 
Från och med 1 september 2025 ska det digitala systemet genom 
Ladok användas för upprättande och revidering av individuella 
studieplaner för samtliga doktorander antagna 2023 eller senare.  
 
För doktorander antagna före 2023 ska prefekt fatta beslut om 
huruvida doktoranden ska övergå till det digitala systemet eller 
om den fortsatt ska använda det tidigare systemet med analog 
hantering av individuella studieplaner genom blanketter. 
 
Riktlinjer för användande av individuella studieplaner 
Samhällsvetenskapliga fakulteten kan utfärda kompletterande 
riktlinjer hur delar av systemet för digitala individuella 
studieplanerna ska användas. Dessa redovisas i systemets 
manualer. Riktlinjerna fastställs av dekan efter hörande av 
fakultetens utbildningsutskott.  
 
För analoga individuella studieplaner ska den av fakulteten 
beslutade blanketten användas.  
 
Former för samråd med handledare i det digitala systemet 
I Ladok finns det tekniska begränsningar som försvårar åtkomst 
till systemet för handledare som organisatoriskt finns utanför 
Uppsala universitet. Det påverkar det samråd med handledare 
som ska ske i processen. 
 
Institutionen ska i varje enskilt fall avgöra om externa 
handledare ska ges tillgång till Ladok eller om samråd ska ske 
på annat sätt. Det val som görs ska noteras i ISP. 
 
ISP-super users på institutionen 
Varje institution ska genom prefektbeslut utse en ISP-super user 
för systemet för individuella studieplaner genom Ladok. Denna 
har behörighet att se och redigera samtliga digitala individuella 
studieplaner på institutionen och kan vid behov skicka dem 
vidare i beslutsprocessen. Super usern ska vara disputerad och 
ha god kännedom om forskarutbildningen. I normalfallet bör 
super usern utgöras av institutionens studierektor för 
forskarutbildningen.   
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Beslut i detta ärende har fattats av samhällsvetenskapliga 
fakultetsnämnden på sitt sammanträde den 4 september 2025 
efter föredragning av fakultetshandläggare Hugo Sundman. 
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