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Rattssaker examination
Dessa riktlinjer utgor ett stod for de som berors av examinationer (larare, administratorer och

studenter) vid EDU. De syftar till att skapa en god forstaelse for hur géllande lagar och

riktlinjer ska tillampas s att examination utfors sa rattssakert som mojligt vid institutionen.

Efter en inledande presentation av géllande lagar och riktlinjer ges information om rattssaker

examination i form av fragor och svar.

| forsta hand ska gallande lagar och riktlinjer foljas:

Hogskoleforordningen: http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-
forfattningssamling/hogskoleforordning-1993100 sfs-1993-100

Riktlinjer for studenternas arbetsvillkor pa grundniva och avancerad niva vid Uppsala

universitet: https://www?2.uu.se/student/regler-och-rattigheter/studenternas-

arbetsvillkor
Rattsséker examination; fjarde upplagan, Universitetskanslersémbetet (2020)

https://www.uka.se/om-oss/aktuellt/nyheter/2020-01-17-rattssaker-examination.html

Fragor och svar om studentratt, UKA:

https://www.uka.se/studentratt--tillsyn/fragor--svar-om-studentratt.html

Uppsala studentkar: https://www.uskar.se/

Studium for larare — EDUs mall: https://uppsala.instructure.com/courses/48048

Studium for studenter: https://uppsala.instructure.com/courses/16240

Fusk och plagiat, Uppsala universitet: https://www?2.uu.se/student/regler-och-

rattigheter/fusk
Rutin for hantering av misstanke om vilseledande vid examination:
http://regler.uu.se/dokument/?contentld=304855

Genomforande av skriftliga och skriftliga prov inklusive e-tentamina vid Uppsala
Universitet: https://regler.uu.se/digital Assets/765/c_765880-1_3-k_riktlinjer-

skriftliga-prov-inkl-e-tentamina-181205.pdf




Fragor och svar

Vad &r en examination?
Examination enligt hégskoleforordningens bestdimmelser betyder att en examinator

bestammer ett betyg utifran den eller de formerna for bedémning av studenternas prestationer

som anges i kursplanen.

Vem &r examinator?
Betyg pa hel kurs bestams av en av hdgskolan sarskilt utsedd larare som kallas examinator.

Examinator &r vid EDU oftast densamma som kursledare. | de fall flera examinatorer
tjanstgor samtidigt pa samma kurs eller tentamen, ar det nddvandigt att examinatorerna
samrader. Examinator (kursledare) attesterar betygslistan digitalt och &r ytterst ansvarig for
vilket det slutgiltiga betyget blir.

Vad &r rattssaker examination?
Rattssakerhet rader om reglerna vid institutionen ar klara och adekvata, finns publicerade

samt tillampas lojalt och korrekt.

Vilket ansvar har lararen for rattssaker examination?
Att satta betyg ar en myndighetsutévning. Examinator och 6vriga larare for kursen maste

darfor vara val insatta och folja saval administrativa rutiner som de regelverk som finns kring

rattssaker examination.

Vilken undervisning kan vara obligatorisk?
Ett obligatoriskt moment ska utgora del av examinationen pa kursen och vara av sadan

karaktar att studenterna aktivt maste delta for att tillgodogora sig momentet. Obligatorisk
narvaro kan kréavas vid undervisning om en kurs har detta inskrivet i kursplanen. Moment
som &r obligatoriska ska dock vara av provande karaktar, som till exempel seminarier,

workshop, laborationer och temaarbete. Forelasningar kan saledes inte vara obligatoriska.

Vilket datum ska vara betygsdatum?
"Betygsdatum” ar det datum da studenten utforde (slutforde) prestationen oavsett nar

prestationen sedan bedomdes (rattades). Betygsdatumet ar viktigt eftersom det kan paverka
bade studiemedel och om en student ar behérig till en kurs.

Nar och hur ska betyg meddelas till studenterna?
Alla typer av examination ska rattas och betygsattas inom 25 kalenderdagar, dock minst 14

kalenderdagar fore omexamination. Examinationsresultatet ska efter avslutad réttning och
betygssattning snarast dokumenteras i Ladok. Betygsresultat meddelas till studenterna via
Ladok.



Nar ska betyget Underkand (U) sattas?
Studenten ska alltid fa ett betyg pa sin prestation. Underkanda prestationer (U) ska saledes

rapporteras in tillsammans med godkéanda prestationer (G och VG). Betyget Underkand (U)
ska sattas nar en student "gatt upp” for examination men inte uppnatt malen for godkant.
Om en student varit franvarande eller inte lamnat in en uppgift satts daremot inget betyg.

Hur ska betyg meddelas studenten?
Ladok ar Uppsala universitets register over studenter och det ar endast dar poéng- och

betygsgivande studieprestationer bokférs och anses meddelade. Betygsattning som
myndighetsutévning ar saledes utfort nar examinator har rapporterat in betyget (U/G/VG) via
Studium eller direkt via Ladok (alternativt pa annat satt som éverenskommits mellan
administrator och kursledare). Nar examinator attesterat betyget i Ladok genereras ett betyg
synligt for studenten i Ladok.

Kan en student ifragasatta ett betyg eller en examinator?
Studenten kan inte 6verklaga ett betyg, daremot har studenten réatt att vanda sig till

examinator och fa en forklaring till varfor ett betyg har satts. Studenten kan begéra
omproévning av betyget hos beslutsfattaren, d.v.s. examinator. Det handlar i sadana fall inte
om “omréttning” eller “ombeddmning” av redan beddémda svar, utan om att uppenbara fel
rattas till. Om det &r en tentamen som redan har hdmtats ut ar det dock inte mojligt att begara

omprévning.

Om studenten anser att institutionen hanterat &rendet fel kan studenten vénda sig till
betygsombudsmannen. Denne kan utreda om bedémningsprocessen gatt réatt till och lamna ett
skriftligt yttrande till institutionen. Om studenten blivit underkand tva ganger av samma
examinator kan studenten begéra en annan examinator nastfoljande gang. Begéaran om byte av

examinator (med motivering) gors genom att kontakta ansvarig kursadministrator.

Kan man andra ett betyg i Ladok?
En sdnkning eller borttagande av betyg kan endast ske i extrema undantagsfall, t.ex. om en

student blivit falld av disciplinndmnd for fusk. I normala fall ska betyg inte sdnkas eller tas
bort eftersom det skulle innebdra en andring av ett gynnande myndighetsbeslut. En hdjning av
ett uppenbart felaktigt betyg kan dock goras vid behov. Vid &ndringar av betyg, kontakta

kursadministrator som foredrar arendet for studierektor.

Vad har studenten for rattigheter géllande omexamination?
Studenten har ratt till en ordinarie examination och en omexamination i ndra anslutning till



kursen. Darefter far studenten vanta till nasta gang kursen ges eller nasta gang det ligger en
ordinarie examination eller omexamination. Aven vid de examinationer som &r av annan typ
an tentamen, till exempel muntlig framstélining, praktiska pass, grupparbeten och
inlamningar har en student ratt till ett omexaminationstillfalle i ndra anslutning till kursen.
Samma kriterier for betygsnivaer ska tillampas vid saval ordinarie examination som
omtentamen. Fem veckor innan kursstart ska det finnas ett oversiktligt schema med uppgifter

om obligatorisk undervisning, examinerande moment och omexamination.

Ratten att delta vid examinationstillfallen ar obegransad, vilket innebar att studenten kan ga
upp for examination hur manga ganger som helst (praktiskt sett innebér detta max tva ganger
per termin vid EDU) pa samma moment. | kurser som upphort eller genomgatt storre
forandringar har studenten rétt till minst tre likvardiga examinationstillfallen under minst tre
efterfoljande kurstillfallen. Det &r studentens eget ansvar att uppdatera sig om eventuella

forandringar i kursinnehall.

Hur bér mojligheten for studenten att komplettera hanteras pa ett formellt korrekt
satt?
Kompletteringar behover ha klara regler for vad som galler, d.v.s. inom vilken tid

komplettering ska utforas och pa vilket satt kompletteringen ska utforas. Det maste framga
om kompletteringen kan generera alla betygssteg eller om kompletteringen endast galler for
att uppna godkant betyg. Dessa regler ska vara faststéllda innan kursen startar och
kommuniceras tydligt till studenterna.

Vad géller for kompletteringar vid sjalvstandiga arbeten?
Det ska framga av kursinformation nar sista andring far goras innan betyg satts pa

examensarbete eller annan uppsats.

Vilken rétt till handledning av examensarbete har studenten efter
examensarbetskursens slut?
Det far anses vara praxis att en student som inte blir fardig med uppsatsen under kurstiden far

handledning till dess uppsatsen &r fardig. Beslut om omfattning av ytterligare handledning
fattas i varje enskilt fall av ansvarig studierektor.

Ska betyg rapporteras in pa VFU-kurs dven om en student begart avbrott fran kursen?
| det fall da studenten pa grund av misskétsel eller olamplighet inte forvantas bli godkéand pa

sin VFU-kurs, ska betyget U rapporteras in, dven om studenten begart avbrott fran kursen.



Hur gar utlamning av rattade salsskrivningar till?
Rattade salstentamina ldmnas ut till studenter via EDU Studenttorg efter att studenterna

meddelats sina tentamensresultat. R&ttade tentamina lamnas till Studenttorget via
tentamensarkivrummet, och studenter ska meddelas att tentamina kan hdmtas ut tidigast under

nastféljande dag.

Hur hanteras in- och utlamning av skriftliga examinationsuppgifter?
Skriftliga examinationsuppgifter, som t.ex. hemtentamina och PM ska hanteras anonymt, dar

sa ar mojligt, genom anvandandet av anonym inlamningsfunktion i Studium. Utlamning av
skriftliga uppgifter gors av respektive kursansvarig larare, enligt 6verenskommelse med
respektive studentgrupp.

Hur sékerstalls likvardighet och upptécks plagiat?

Plagiatkontroller ska alltid goras vid inlamningar, &ven vid omexamination. | forsta hand ska
inlamningsfunktionen i Studium anvandas for att sékerstélla rattssakerhet, likvardighet och
korrekt dokumentation. Inlamningar som tas emot via mejl, ska kontrolleras for plagiat i dar

for avsett verktyg.

Vid institutionen ar samtliga larare alagda att vara uppmarksamma pa alla forsok till fusk och
att till studierektor anmala nér misstanke om plagiat/fusk foreligger eller har konstaterats.

Prefekt/studierektor beslutar om den fortsatta hanteringen av arendet.

Vad géller for studenter i behov av sarskilt st6d?
Studenter med funktionsnedsattning kan ha ratt till stdd, exempelvis anpassade examinationer.

For att erhdlla sarskilt stod kravs att studenten har fatt ett beslut om rekommenderade
stodatgarder fran central samordnare. Dérefter kontaktar studenten institutionens
stodpersoner (sarskiltstod@edu.uu.se) for vidare hantering. Kursledare beslutar i samrad med

ansvarig studierektor om stdd i varje enskilt fall. Studenten har inte ratt att krdva en annan

examinationsform &n den som forekommer pa aktuell kurs.
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