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1. Inledning

Denna lathund ar i forsta hand skriven for dem som skriver B-, C-, magister- eller
masteruppsats. Dess syfte dr att ge en utforlig och lattillganglig lathund for hanvisningar och
formalia, och som sddan kan den anvidndas ocksd av exempelvis doktorander. Déarutover avser
den att ge rd och riktlinjer for uppsatsarbetet: att komma igdng och vélja dmne, att soka efter
litteratur och att opponera pd en uppsats. Hér finns dven information om villkoren for
handledningen pé olika nivéer. Lis igenom dessa avsnitt infor kursstarten.

Huvudparten av denna skribenthandledning behandlar uppsatsens formsida.
Sjélvklart dr sjdlva analysen, den teoretiska medvetenheten och metodiska stringensen samt
formdgan att ta hinsyn till och kritiskt virdera tidigare forskning det viktigaste. Men formalia
ar inte bara en formsak. Slarvigt sprék och brister i citat och hidnvisningar inverkar pa presenta-
tionen av resultaten och paverkar ldsarens bedomning av uppsatsen. Lamnas arbetet med till
exempel hidnvisningar till sist kan akribin — den vetenskapliga noggrannheten — bli lidande.
Rekommendationen ér dérfor att du redan fran borjan gor dig bekant med de riktlinjer och den
mall som géller for uppsatsskrivandet.

Det finns ett flertal system for referenshantering och formalia. Vilket val som gors
handlar i regel om tradition och vetenskapsomrade — medicinare anviander ofta ett givet system,
psykologer ett annat; forlag och tidskrifter har normalt en utpréiglad house style och kréaver att
skribenter anpassar sig till den. Nedan redovisas en mall for formalia och referenshantering som
rekommenderas for uppsatsforfattaren pd Litteraturvetenskapliga institutionen. Det &r ocksé
mojligt att anvidnda ett annat system — det viktiga dr bara att framstillningen &r tydlig,
konsekvent och att all nodvindig information finns med.

Resurser och litteraturtips

Uppsala universitetsbibliotek har satt samman en guide med olika referensstilar, med léankar till
externa webbplatser med internationella standarder. Om du vill vdlja en av dessa
rekommenderas Chicago, Harvard (bada finns 1 olika utféranden) eller Oxford (som dock ar
mycket lik referensstilen som beskrivs i forevarande guide). Observera att du inte kan blanda,
utan det system som du anvdnder méste f6ljas konsekvent och exakt intill minsta kommatecken.
Hénvisningar fors vanligen in manuellt, men nu finns ocksa digitala hjalpmedel. UUB erbjuder
flera referenshanteringsprogram att ladda ner som hjilper dig att spara killor fran databaser,

skapa kéllhdnvisningar i dokumentet, och organisera litteraturlistor. Zotero och EndNote &r tvé
exempel pa sddana program. De funkar som ett tilldgg till Word, ett ordprogram 1 Officepaketet
som du har gratis tillgéng till som student vid Uppsala universitet. Du rekommenderas for 6vrigt
att anvinda Word — de flesta handledare foredrar att kommentera text i det programmet.
Sprékverkstaden har en informativ hemsida om akademiskt skrivande med ldnkar

till de viktigaste killorna for dig som skriver uppsats. Hér finns tips om ordbocker,
uppslagsverk, bocker om akademiskt skrivande, sprakriktighet, typografi med mera. For ett



godkint betyg krdvs pé alla nivaer ett korrekt sprdk och en grundliggande kunskap om de
normer som giller for vetenskaplig text. Vad géller sprakriktighet foljs Sprakrddets
rekommendationer, kodifierade 1 Svenska skrivregler, Svenskt sprakbruk. Ordbok Jdver
konstruktioner och fraser och Sprdkriktighetsboken. Svenska akademiens lexikon dr givna
referensverk: for stavning, bojning samt ords betydelser, se Svenska.se dir du kan soka 1 tre
ordbdcker pa en géng: SAOL, SO och SAOB. For den grafiska utformningen, se till exempel
Christer Hellmarks Typografisk handbok (1998).

For dig som har problem med den sprékliga framstéllningen — du upptéacker
kanske att din ldrare eller handledare anmaérker pa oklarhet 1 dispositionen eller grammatiska
fel 1 dina texter — finns Sprakverkstaden som en resurs. Ta gérna tidig kontakt med dem for att

boka en tid. Sprikverkstaden kan for ovrigt ocksa vara till hjidlp for dig som behérskar den
formella stil som utmaérker vetenskaplig text. Att bli en god skribent &r ett livslangt ldrande.

2. Formalia

Uppsatsens omfang

Langden pa uppsatsen bor inte over- eller underskrida foljande riktlinjer for de respektive
nivderna:

B-uppsats, 7,5 hp: 12 sidor +/— 15 %

C-uppsats (och sjdlvstiandigt arbete, Svenska 4), 15 hp: 30 sidor +/— 15 %
Magisteruppsats, 30 hp: 50 sidor +/— 15 %

Masteruppsats, 45 hp: 70 sidor +/— 15 %

Med de givna typografiska riktlinjerna (se nedan) innebér detta ca 2 500 tecken (utan blanksteg)
per sida, vilket for en B-uppsats innebar ca 30 000 tecken (utan blanksteg); C-uppsats ca 75 000
tecken; magisteruppsats 125 000 tecken; masteruppsats 175 000 tecken. I sdrskilda fall kan
undantag accepteras, om avvikelsen kan motiveras innehallsligt. Konferera med din handledare.
Titelsida, innehéllsforteckning och litteraturlista ridknas inte in i1 det angivna omfanget.
Materialredovisningar i form av bilagor, illustrationer m.m. gir ocksd utanfér de angivna
granserna.

Uppsatsens delar

En uppsats ska innehdlla foljande delar:

Titelsida: En standardframsida i Word kan laddas ned frdn sidan ”Att skriva uppsats” pa
institutionens hemsida. P4 framsidan ska framga typ av uppsats (retorik/litteraturvetenskap/




Svenska 4), antal podng, forfattare, handledare, examinator, ventileringstermin och titel. P4 C-
nivd och hogre vet du i1 regel inte vem examinatorn dr innan du laddar upp uppsatsen pé
larplattformen, och du kan darfor sa linge vinta med den uppgiften.

Innehdll: Det &r obligatoriskt med en forteckning Over uppsatsens rubriker med
sidhdnvisningar. Anvéind gérna nadgon av Words automatiska mallar for innehéllsforteckning.
Det kan goras 1 borjan av arbetet eller 1 efterhand.

Inledning: Hir presenteras uppsatsens utgangspunkter: bakgrund, syfte, fragestéllningar, teori
och metod, samt, vanligen, en redogdrelse for tidigare forskning. Dessa avsnitt kan struktureras
pa olika sitt, sd hor gdrna med larare/handledare vilken disposition som passar ditt arbete bést.
Huvudtext: Hir presenteras uppsatsens undersokning. Avsnittet inbegriper 1 regel en analys
och bor ges informativa rubriker som gor argumentationen tydlig for lasaren.

Avslutning: Uppsatsen avslutas ofta med en diskussion samt (vilket dr obligatoriskt) en
sammanfattning av undersokningens slutsatser — ldsaren bor fa en tydlig och lattbegriplig bild
av uppsatsens resultat, och det bor framgé hur forskningsfragorna har besvarats.

Noter: Uppsatsen bor anvidnda fotnoter, hellre dn slutnoter.

Killor och litteratur: En sammanstillning av alla referenser 1 fotnoterna ska samlas 1 en kéll-
och litteraturforteckning.

Typstorlek, typsnitt, radavstand och styckeindelning

Texten ska vara skriven med 12 punkter (typstorlek) med 1,5 i radavstind. Texten bor ha ge-
nerdsa marginaler, ca 2,5 cm. Valet av typsnitt dr fritt, men ett sobert och tydligt typsnitt med
seriffer (bokstaver med “’krokar” eller ’f6tter”), till exempel Times New Roman eller Garamond
ar att reckommendera. Samma typsnitt som anvinds 1 brodtexten bor ocksé anvéndas 1 fotnoter.
Satt girna texten med rak hogermarginal. Rak hogermarginal kraver 1 regel avstavningar, men
vinta med detta arbete tills texten &r helt fardig. Anvéand Svenska skrivregler eller SAOL som
réttesnore for avstavningar.

Nytt stycke markeras helst med indrag. Indrag gors inte med
mellanslagstangenten utan med tabulatorn. Forsta stycket efter rubrik eller efter blankrad, som
vid blockcitat, ska inte inledas med indrag. Det dr ocksd mojligt att anvénda blankrad istéllet
for indrag. Mark vl att blankrad och indrag som markering for nytt stycke inte bor kombineras.

Rubrik- och rubrikhierarkier

Rubriker har ett viktigt informativt virde i uppsatsen. De underlittar forstdelsen genom att ange
tema och fokus i1 argumentationen. Ténk alltsd 6ver rubrikséttningen noga. Du bor tydligt
markera rubrikerna typografiskt, till exempel genom storre grad, fetstil eller annat typsnitt.
Undvik mer dn tva rubrikhierarkier. En vanlig frdga &r om underrubrikerna ska std som de ar
eller om man ska anvénda ett hierarkiskt siffersystem av typen: 1., 1.1., 1.1.1., 1.1.2., etc. Bada
varianterna dr mojliga, men det hierarkiska sifferrubriksystemet ar endast att rekommendera



om uppsatsen har ett mer sammansatt system av underrubriker. Rubriker ska séttas pd samma
sdtt 1 texten som 1 innehallsforteckningen.

Paginering

Uppsatsen ska pagineras, dvs. ges sidnumrering. Den forsta paginerade sidan dr antingen sidan
med innehéllsforteckningen eller den forsta textsidan som foljer efter innehallsforteckningen.
Titelsidan ska alltsd inte pagineras, och som regel rdknas den inte heller in 1 det totala antalet
sidor (jfr s. 3 ovan). Instruktionerna for utsittande av sidnumrering skiljer sig fran
ordbehandlingsprogram till ordbehandlingsprogram. I Microsoft Office Word 2007 (i vilket
program denna text dr skriven) kan man gora sdhér for att undvika paginering av titelsidan:

Vilj Infoga sidnumrering.
Inled numrering med 0 (klicka pé Infoga, Sidnummer, Formatera sidnummer).
Placera pagineringen i sidfoten.

b=

For att ta bort nollan pa titelsidan, klicka pa dialogruteikonen for Utskrifisformat pa
fliken Sidlayout, och klicka sedan pé fliken Layout.

5. Dér markerar du kryssrutan Annorlunda forstasida under Sidhuvud och sidfot. Pa sa
sétt tas sidfoten bort fran din titelsida.

Det finns ett flertal instruktioner pad webben for sddan paginering i olika Officepaket, se
exempelvis foljande.

Kursivering av titlar etc.

Alla verk ska kursiveras i brodtext och 1 noter, till namn pé vetenskapliga bokverk, romaner
(som James Joyce Ulysses) eller filmer. Aven tidningar, tidskrifter och namn p4 tv-program ska
kursiveras, till exempel Aftonbladet och Sportspegeln. Artiklar, kapitel, uppsatser och andra
delar av verk ska omges med citattecken, till exempel “Tidningsnotisens struktur” i Roland
Barthes Kritiska essder eller Sodergrans dikt ”Vérlden badar 1 blod”. Ett undantag fran regeln
att verk ska kursiveras dr forkortningar av verk som kan skrivas utan kursiv stil, till exempel
SAOL, SAOB, SvD och DN.

Tabeller, diagram och bilder

Anvind girna tabeller, diagram eller bilder 1 uppsatsen, givet att de har ett informativt vérde.
Det dr uppsatsforfattaren som sjdlv maste se till att publicering av bilder inte medfor
upphovsrittsintrang. Du bor darfér om mojligt ta kontakt med den som innehar upphovsrétten
till bilden. Om du har himtat exempelvis ett diagram frén en annan kélla bor du meddela detta
1 en bildtext eller 1 en fotnot, till exempel



Bild. 3. Shannon & Weavers kommunikationsmodell. Killa: Fiske 2004, s. 18.

Bilder, tabeller och diagram ska 1 enlighet med exemplet ovan numreras, liksom forses med en
forklarande text.

Kolon eller semikolon?

Det ar vanligt att blanda ihop semikolon (;) och kolon (:). Kolon ska anvéndas nér ndgot i den
forsta delen av meningen ska forklaras, rdknas upp eller exemplifieras: “Ekelof gav ut tre
diktsamlingar under 1950-talet: Om hosten, Strountes och Opus incertum.” Semikolon ska
anvindas istdllet for punkt mellan (huvud)satser 1 meningar; du uppfattar kanske fortséttningen
av meningen som alltfor titt sammanhéngande med den forsta delen och vill inte sdtta punkt.
Detta bruk var vanligare 1 dldre svenska (Strindberg kunde skriva odndliga meningar med ett
stort antal semikolon innan han satte punkt), och hir bor forsiktighet iakttas. Vanligt dr ocksa
att anvinda semikolonet inte fore men i upprékningar: I uppsatsen undersoks ordet /ogos 1 tal
och handbocker av Platon, Aristoteles och Isokrates; hos Cicero och Quintilianus; samt 1
larobocker av Vossius™.

Bindestreck och tankstreck

Enligt svensk akademisk standard anvénds tankstreck i alla angivelser av intervaller till-fran
nagonting, till exempel s. 19-78, dren 1813—1917 och 1-14 juli. Tankstreck anvands ocksé for
tillskott och inspringda satser — som till exempel den hér — och som replikstreck. Bindestreck
(divis) anvénds framfor allt vid avstavningar och 1 vissa typer av sammansattningar med siffror,
som till exempel 40-drskris, eller 1 tillfdlliga eller ovanliga sammansittningar, som Quine-elev
eller hyperbaton-trotthet; 1 de senare fallen gor bindestrecken orden mera lattldsta. Vanligen
skrivs tankstreck med option + minus eller ctrl + minus.

Forkortningar

Undvik forkortningar 1 brodtexten. Skriv helst ut ord som till exempel, exempelvis, det vill
sdga, med flera. Om du dnda vill anvénda forkortningar, sa utgd fran Svenska sprakndimndens
skrivregler eller SAOL. Forkortningarna bor helst skrivas med punkter och utan mellanslag:
dvs./d.v.s., tex., fig.,, f.Kr.,, m.m., etc., osv./o.s.v. Om forkortningen slutar pd ordets sista
bokstav ska inte punkt anvéndas, som 1 ca och kr — och jfr ocksé fil.dr eller FD (det senare ar
ett sdrfall, och ska, i likhet med DN och SvD, inte ha punkt). Anvdnd endast vedertagna
forkortningar.



Om ett enskilt forfattarskap anvénds flitigt kan namn pé bokverk av utrymmesskal
behova forkortas. Da bor en lista uppréttas 1 borjan av uppsatsen, och den kan da (med exemplet
Birgitta Trotzig) se ut sa hér:

Anima Anima. Prosadikter, Stockholm: Bonniers 1982
Dykungens dotter Dykungens dotter. En barnhistoria, Stockholm: Bonniers 1985
UAL Ur de dlskandes liv, Stockholm: Bonniers 1951

Ofta anvénds forkortningen f. eller ff. (f. = foljande) i1 sidhdnvisningar. Detta &dr inte nodvandigt
och det gar lika bra — ja, det dr egentligen béttre — att skriva ut sidhdnvisningarna med siffror.
Istéllet for ”’Se Lakoff 2001, s. 50 ff.”, skriv: ”’Se Lakoff 2001, s. 50-52”. Problemet med f./ff.
ar att beteckningen dr ambivalent. Vanligt 4r ndmligen att f. betyder plus en sida och ff. betyder
plus 25 sidor. Detta dr inte att rekommendera, och om man anvinder f./ff. bor forkortningarna
helst anvindas 1 betydelserna f. = plus en sida, ff. = plus tvéa sidor.

Artal och datum

I brodtext kan datum skrivas ut med bokstéver (det ar att foredra) eller forkortas med siffror:
antingen 13 december 1827 eller 13/12 1827. I noter och litteraturlista skrivs datumet 13/12
1827 eller (mera kompakt) 1827-12-13. Artalen skrivs helst ut utan forkortningar, till exempel
1939-1945.

Namn i brodtexten

Ha som vana att alltid ange bdde {for- och efternamn forsta gdngen du refererar till en person 1
texten. I vissa fall ar det ocksa nodvindigt att presentera personen, om denna inte kan antas vara
kidnd av ldsaren, eller om det dr sdrskilt relevant med ett fortydligande: ”Som den tyske
litteraturforskaren Winfried Menninghaus har visat...”; ”den ryska revolutionen &r ett tema
ocksé 1 den turkiska forfattaren Nazim Hikmets andra diktsamling...”. Dérefter anges normalt
efternamn. Undvik att endast anvdnda fornamn; det kan uppfattas som alltfér intimt. Astrid
Lindgren bor alltsd inte refereras till som ”Astrid”.



3. Hanvisningar

I en vetenskaplig uppsats ska det klart framgd vilka idéer som é&r forfattarens och vilka som
himtats fran andra killor. Ddrmed vinner uppsatsen 1 auktoritet, dess resultat kommer till sin
ratt och tidigare forskning far det erkdnnande den ska ha. Du forvéntas ge hinvisningar till allt
material som anvinds och specificera killan 1 notapparaten. Det géller i princip varje géng du
lanar slutsatser, idéer eller fakta fran ett annat verk. Det giller forstas ocksé varje gang du citerar
fran en kélla eller summerar eller refererar ett resonemang dérifran.

Allmént accepterade fakta eller dsikter kraver inga referenser, men 1 vissa fall kan
det vara ndodvéndigt med hénvisningar av mera informativ art, sdsom ett slags lasanvisningar.
Det krévs till exempel inte en referens till tidigare forskning for pastdendet att Gustav I11 utsattes
for ett attentat pa operan 1 Stockholm den 16 mars 1792, men om uppsatsen beskriver hdndel-
serna kring maskeradbalen — om @n mycket allmént och kortfattat — s& bor framstillningen
innehélla en hénvisning till relevanta kéllor.

Citat och referat

Vetenskapliga arbeten anvénder citat, parafras eller referat i sin dialog med tidigare forskning
och som bevisforing 1 den argumentation som fors. Ténk pa att citaten ska vara integrerade i
den egna framstéillningen. Lésaren ska kunna forstd hur den anforda texten ingér 1 argumen-
tationen. Det dr forfattarens rost som hela tiden ska styra framstéllningen och motivera alla
anforda citat. Undvik dérfor alltfor ménga och langa citat och referat.

Citat ska alltid aterges exakt. Om du vill framhéva ett ord 1 citatet kan detta kur-
siveras, men dd ska du efter det anforda stycket markera ingreppet: (min kursiv.). Eventuella
uteslutningar 1 den anforda texten ska markeras med hakparentes: [...]. Ibland kan det vara
motiverat att skilja mellan kortare uteslutningar av ett eller ndgra ord i en mening och léngre
uteslutningar av hela meningar eller stycken: i det senare fallet anvidnds tankstreck istéllet for
punkter: [- ——]. Om man 1 fortydligande syfte ldgger till ord 1 ett citat ska det ockséd omges av
hakparentes: “’skriver han [Luther] att”. Om det ingar ett citat 1 det stycke som citeras anvinds
enkla citattecken for citatet 1 citatet. Jfr foljande citat med ingrepp:

I en kommentar till Ps. 51:12: *Skapa 1 mig, Gud, ett rent hjirta’ skriver han [Luther] att
med det tyska ordet for hjérta aterges det latinska anima, intellectus, voluntas, affectus, alltsa
sjdl, forstdnd, vilja och kénsla. I en kommentar till Ps. 27:8 [...] skriver han att man enbart
ska s6ka Gud genom att vinda sig till honom per intellectum et affectum.”

Den upphojda notsiffran placeras vanligen efter en punkt eller ett kommatecken i meningens
eller satsens slut, inte mitt i en sats 1 direkt anslutning till ordet som referensen géller:

Stephen Greenblatt brot med en verk- och forfattarcentrerad uppfattning av det historiska
dramat och menade att teatern snarare ska betraktas som en social hindelse.!



Ett citat kan antingen vara integrerat i en mening eller mera fristdende, och foregas 1 det senare
fallet 1 regel av kolon. Om ett fristdende citat avslutas med en punkt ska denna ingé 1 citatet.
Om citatet dr inbakat 1 meningen sitts punkten utanfor citatet. Jfr foljande exempel:

Greenblatt brot med en verk- och forfattarcentrerad uppfattning av det historiska dramat:
”Teatrala varden existerar inte inom ramen for ndgon privilegierad litteraritet, ndgon textuell
eller ens institutionell sjélvreferens.”

Greenblatt fornekar existensen av teatrala virden “inom ramen for nigon privilegierad
litteraritet, ndgon textuell eller ens institutionell sjdlvreferens”.

Om framstédllningen innehéller dterkommande citat frdn en och samma kélla bor 16pande
sidhidnvisningar anvédndas direkt efter citatet 1 brodtexten. Killan till de 16pande hidnvisningarna
kan d& vid forsta referensen meddelas i1 en not. Om uppsatsen citerar ymnigt frén flera skilda
killor maste de l6pande hdnvisningarna forstas specificera vilken killa citatet d&r hdmtat frin.
En uppsats som citerar fran olika delar av Strindbergs Samlade Verk kan dé till exempel
anvénda sig av foljande forkortning:

I en av sina méinga sjdlvbekénnelser tillkdnnager Strindberg sina dlsklingsfarger, zinkgult
och ametistviolett”, liksom sin dlsklingsblomma “alpviolen” (SV 71: 205-206).

Vid lingre citat som dverstiger tre rader bor texten aterges som blockcitat. Placera texten mellan
tva blankrader med ett indrag pd ca 1 cm, och med tva graders forminskning (10 punkter).
Notsiffran placeras efter blockcitatets slut. Observera att citattecken inte ska inleda och avsluta
blockcitat — dess formatering som blockcitat &r 1 sig sjdlv en tillrdcklig markor.

Fotnoter

Noter bor placeras som fotnoter 1 sidans nedre marginal. Hér ska all bibliografisk information
aterges forsta gangen du refererar till en kélla. Vid ny hénvisning till samma kélla ska en for-
kortad referens anvidndas. Hir nedan ser du hur olika typer av kéllor ska redovisas. Huvud-
matrisen for referensen &ar: formamn efternamn, titel, forlagsort: forlag utgivningsar.
Referensens utformning varierar forstds beroende pd typ av material, och i nedanstdende lista
ser du hur de vanligaste referensernas skrivs. I en bok finner du den bibliografiska
informationen pa titelsidan (utga inte fran omslaget) och pé den efterfoljande sidan. Forvaxla
inte forlagsort med tryckort! Om information om forlagsort saknas kan den ofta sokas upp pé
LIBRIS. Vissa tidskrifter anger sjdlva hur en specifik kélla ska refereras, och man bor di ta
hénsyn till denna rekommendation.



Fotnotens kommunikativa funktion

Det ér viktigt att ldsaren kan forstd varfor du hénvisar till en viss kélla. Har du lanat ett reso-
nemang? Finns citatet pd den utpekade sidan? Erbjuds ldsaren en referens for vidareldsning?
Vill du peka pé en avvikande uppfattning hos tidigare forskning? Ett ”Jfr Vossius 2006, s. 20—
25” kan skapa mer forvirring dn klarhet. Nar inte referensen ér sjélvforklarande bor du tillfora
ett fortydligande: ”Jfr hur troperna kunde stéillas upp 1 1600-talsretoriken, Vossius 2006, s. 20—
25.”

Som regel bestar fotnotstexten bara av kdllhdnvisningen. Det kan dock finnas
anledning att kort utveckla vissa resonemang som inte direkt har en relevans for argumen-
tationslinjen 1 uppsatsen, att kommentera den egna textens formella apparat, eller diskutera
tidigare forskning. S&dana parentetiska resonemang, metakommentarer och dialoger med
tidigare forskning kan foras 1 fotnoter. Se dock till att fotnoterna inte sviller ut, och var noga
med att information som &r direkt nddvéandig for argumentationen inte forldggs till fotnoterna.

Tryckta kallor

Bok med en forfattare
"' Quentin Skinner, Reason and Rhetoric in the Philosophy of Hobbes, Cambridge: Cambridge
University Press 1996, s. 163.

2 Skinner 1996, s. 18.

A

Vid ny hénvisning till samma kélla

Kapitel i antologi eller del av bok

3 Boel Westin, ”Mission impossible — barnlitteraturforskningens dilemma”, i Léisebok. En
festskrift till Ulf Boéthius 2/12 1993, Carina Lidstrdm (red.), Stockholm: Brutus Ostlings
bokforlag 1993, s. 17.

4 For ett exempel pd en marxistisk tolkning av retorikens historia, se kap 2 i Terry Eagleton,

Walter Benjamin or Towards a Revolutionary Criticism, London: Verso 1981, s. 101-113.
Vanligen anges i noten endast de sidor till vilka en specifik
referens i brodtexten syftar. Men om referensen géller en artikel

i sin helhet ska hela artikelns omfang (sasom 1 litteraturlistan)
anges.

Tidskriftsartikel
3 Eva Lilja, "Rytm och betydelse. En analys av Ingemar Gustafsons diktsvit "Forfoljd av
Mitten’”, Samlaren 2012, s. 242-264.

¢ Stefan Helgesson, “Litteraturvetenskapen och det kosmopolitiska begiret”, Tidskrift for
litteraturvetenskap, 43, 2013:1, s. 81-92.

_— \

volym/argang nummer

10



Dagstidningsartikel
"Tommy Moller, ”Valet av Juholt ér logiskt utifrdn opinionen i partiet”, Dagens Nyheter
2011-03-12.

Artikel i uppslagsbok

8 J K. Newman, “Epic”, The New Princeton Encyclopedia of Poetry and Poetics, Alex
Preminger & T.V.F. Brogan (red.), Princeton, New Jersey: Princeton University Press 1993, s.
361-375.

? Johanna Neumann, ”Furor poeticus”, Historisches Wéorterbuch der Rhetorik, bd 3, Gert
Ueding (red.), Tiibingen: Max Niemeyer Verlag 1996, sp. 490—495.

spalt
Antologi eller samlingsverk
19 Bildning. Texter frdn Esaias Tegnér till Sven-Eric Liedman, Anders Burman & Per
Sundgren (red.), Goteborg: Daidalos 2010.

eller:

' Anders Burman & Per Sundgren (red.), Bildning. Texter frdin Esaias Tegnér till Sven-Eric
Liedman, Goteborg: Daidalos 2010.

Bok som ingér i en serie

Det ska sédgas att denna bibliografiska uppgift ofta utelamnas, och det kanske pd goda grunder.
Det dr sédllan nodvéindigt att kénna till serietillhdrighet nidr en bok ska bestillas fram pé
bibliotek. Uppgiften &r alltsé snarast intressant for den som ser referenserna som mera allminna
bibliografiska informationskéllor. (Dessa synpunkter giller ocksd annan bibliografisk
information som till exempel angivande av ”diss.”; se nedan). Vilken vig du an viljer, sa se till
att du dr konsekvent.

12 Gerhardus Johannes Vossius, Elementa rhetorica eller retorikens grunder, dvers. Stina
Hansson (Litteraturvetenskapliga institutionen, Goteborgs universitet. Meddelanden, 5),
Goteborg: Litteraturvetenskapliga institutionen 1990.

13Nils Ekedahl, Det svenska Israel. Myt och retorik i Haquin Spegels predikokonst (Studia
rhetorica upsaliensia, 2), (diss.) Uppsala: Litteraturvetenskapliga institutionen 1999.

14 Apollonius Rhodius, Argonautica, 6vers. William H. Race (Loeb Classical Library, 1),
Cambridge, Mass.: Harvard University Press 2008.

Examensuppsatser

15 Tim Berndtsson, Stilbrottning. Om stilbrott som figur, funktion och tendens i modern svensk
poesi — Werner Aspenstrom, Kristina Lugn, Katarina Frostenson, Aase Berg, Magisteruppsats
framlagd vid Litteraturvetenskapliga institutionen, Uppsala universitet 2012.
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Bok tryckt fore 1900

16 Carl Julius Lénstrom, Sveriges litteratur- och konst-historia i utkast, Uppsala 1841.
-~

Tryckeri eller annan utgivare behdver
inte anges ndr boken inte utgivits pa ett forlag

Verk som saknar upphovsman eller redaktor
17 Kongl. Majts och Riksens stcinders faststiilte regerings-form dat. Sthim den 2 maji 1720,
Stockholm 1720.

Anonymt forfattade verk samt verk utgivna under pseudonym
18 Sliingkyss dt Tornrosens boks, och nu-tidens fornimsta svenska forfattarinnors snille
[anon.], Linkoping 1841.

\ For tydlighetens skull kan man sétta in ett [anon.] = anonymt utgiven,
eller, for artikel i tidning, [osign.] = osignerad

1T Vilhelm Fredrik Palmblad], Politisk camera optica. Forestillande i dtta taflor Sveriges
framtid; sddan radicalismen, ohejdad, skulle densamma bereda, Orebro 1840.

om forfattaren ar kdnd kan namnet foras in inom klamrar

20 [Victoria Benedictsson] Ernst Ahlgren, Fru Marianne. Roman, Stockholm 1887.

Verk med fler in tre forfattare eller redaktorer

21 Bok og skjerm. Forholdet mellom bokbasert og digitalt basert tekstutgivelse, Jon Gunnar
Jorgensen et al. (red.) (Nordisk Nettverk for Edisjonsfilologer. Skrifter, 3), Oslo:
Fagbokforlaget 2001.

Rapporter och offentliga utredningar

22 Huvudrapport fran 2005 ars katastrofkommission, Sverige och tsunamin — granskning och
forslag (SOU 2005:104), Stockholm: Fritzes 2005.

23 Renskétselkonventionen (Ds: departementsserien 2010:22), Stockholm:
Jordbruksdepartementet, Regeringskansliet 2010.

Lagtexter, lagforarbeten och domar

De juridiska texterna publiceras 1 flera skilda sammanhang. Alla lagar finns samlade 1 Svensk
forfattningssamling (SFS). Lagtexter, lagforarbeten och domar ges ocksé ut av olika fackforlag;
de mest tilldampade lagarna finns till exempel 1 Sveriges rikes lag, som utges av Norstedts. I
stort sett alla lag- och domstolstexter som kan vara av intresse for uppsatsskribenter finns
dessutom utlagda pa nétet. Vad géller lagar dr den senaste upplagan av Norstedts utgivna
lagsamling praktisk att anvdnda: dér har man alltid tillgdng till den samlade aktuella lagtexten.
Mairk vil att man som regel inte refererar till lagar med hénvisning till specifika utgévor. En
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referens till en paragraf 1 Tryckfrihetsforordningen avser géllande ritt, och man behdver inte
knyta den aktuella paragrafen till den senaste upplagan av exempelvis Sveriges rikes lag. Se
exempel nedan. For historiska undersokningar av lagtexter rekommenderas SFS; varje lag som
har utfdrdats 1 Sverige sedan 1600-talet har ett specifikt nummer dir. Inom juridiken ges ofta
forkortade referenser till juridiska killor. Ménga forkortningar som anses sjilvklara for vana
lasare av lagtexter kan dock skapa problem f6r andra. Du bor dérfor se till att hdnvisningarna
ar transparenta och enkelt kan f6ljas till kdlltexten. Jfr foljande exempel pa noter:

24 Tryckfrihetsbrott riknas upp i den s.k. brottskatalogen i Tryckfrihetsforordningen (7 kap.
1,4,5 §§ Tryckfrihetsforordningen).

25 Regeringsformen inleds med orden: ”All offentlig makt i Sverige utgér fran folket.” 1 kap.
1 §, forsta stycket.

261 malet mellan Gunilla Bergstrom och Sveriges Radio slog Hogsta domstolen fast att
programmet Pippirulls Alfons Aberg-parodi var ett sjélvstindigt verk och att den inte var
krankande for verkets upphovsman. Se Ny#t Juridiskt Arkiv 2005, s. 905.

27Se NJA 2005, s. 905. é Hogsta domstolens domar ges ut i den arligt

utkommande tidskriften Nytt Juridiskt Arkiv (NJA).
For aterkommande referenser bor den géngse
forkortningen anvéndas.

28 Béist i klassen. En ny ldrarutbildning (Regeringens proposition 2009/10:89), Stockholm:
Regeringen, Utbildningsdepartementet 2010, s. 18.

Akademiska doktors- och licentiatavhandlingar

29 Patrik Lundell, Pressen i provinsen. Frdan medborgliga samtal till modern opinionsbildning
1750—-1850, (diss.) Lund: Nordic Academic Press 2002.

\ Om forlagsort samma som dissertationsort

30 Caroline Haux, Framkallning. Skrift, konsumtion och sexualitet i Karin Boyes Astarte och
Henry Parlands Sonder, (diss. Stockholm) Goteborg: Makadam 2013.

\

Om forlagsort annan &n dissertationsort

31 Peter Lind, “Dygden vare Wir Ledare!! Néstans wdil Wdr Afsigt!” — Studier i det svenska
1700-talets ordensretorik (Lic.-avh., Avdelningen for retorik, Litteraturvetenskapliga
institutionen, Uppsala universitet) Uppsala 2010.
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Digitala killor

For referenser till digitala kéllor géller samma krav som for tryckta kéllor: av hdnvisningen bor
framga vad det ar for en kélla och hur man fér tag pa den. Webbadressen (URL) maste ldggas
in, men det ricker inte — dven namn pé kéllan krdvs. Dessutom ska atkomstdatum anges.
Observera att utgivaren ibland sjilv anger hur kdllhdnvisningen ska se ut.

Niér du citerar en dagstidningsartikel ska forstas alltid publiceringsdag anges, men
mirk vil att det datum som webbplatsen anger ibland inte &r samma som publiceringsdatum 1
papperstidningen. Aftonbladet och aftonbladet.se ér inte identiska publikationer. Ménga artiklar
publiceras endast i1 papperstidningen, och tvdrt om, och ibland publiceras nagot forst i
webbtidningen for att dagen efter publiceras i papperstidningen — och tvdrt om. Ur ett
textkritiskt perspektiv kan det vara viktigt att veta om artikeln ifrdga publicerades bade 1
papperstidningen och pé nitet, eller om den bara publicerades digitalt, samt om det finns
skillnader mellan medieversionerna.

Elektronisk antologi- och tidskriftsartikel

! Stina Hansson, “Rhetoric for the Ear and the Eye in Seventeenth- and Eighteenth-Century
Sweden”, Rhetoric and Literature in Finland and Sweden, 1600-1900, Pernille Harsting &
Jon Viklund (red.), (Nordic Studies in the History of Rhetoric, 2), Kopenhamn: NNRH 2008,
http://www.nnrh.dk/NSHR/nshr2/index.html (2011-04-29).

2 Anna Gunder, “Berittelsens spel. Berittarteknik och ergodicitet i Michael Joyce’s afternoon,
a story”, Human IT 3, 1999:3, e-artikel, http://etjanst.hb.se/bhs/ith/3-99/ag1.htm (2015-09-
04).

E-bocker
3 Charlotte Jorgensen, Christian Kock, Lone Rerbech, Retorik der flytter stemmer. Hvordan

man overbeviser i offentlig debat, 2 uppl., 1 e-boksuppl., november 2006,
www.retorikforlaget.dk/rdfs (2011-04-29).

Tidningsartikel

4 Will Self, ”Back to the fantasy”, New Statesman 29/4 2011,
http://www.newstatesman.com/society/2011/05/royal-sex-kate-public-monarchy (2011-04-
29).

Webbsida
> Regeringskansliet, Landsbygdsdepartementet, ”Skogsriket — ny vision for fler jobb pa

landsbygden”, http://www.sweden.gov.se/sb/d/1473 (2011-04-29).

® The Rosetti Archive, http://www rossettiarchive.org (2015-09-04).
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Sociala medier
"Bodil Malmsten, “Krrritiker!” (2010-01-19), Finistere,
http://www.finistere.se/blogg/entry.asp?ENTRY ID=1950 (2011-04-29).

8 Carl Bildt, Twitter, 28/12 2012, 14:27, https://twitter.com/carlbildt (2012-12-28).

Nooshi Dadgostar [@nooshidadgostar],”Nu ir forslaget om marknadshyror slingt i
papperskorgen.” Instagram, 15/7 2021, https://www.instagram.com/p/CRWZnfjJvyb/ (2021-
08-03).

19 Centerpartiet, "USA ska minska sina utsldpp av koldioxid med 52 procent till 2031 lovar
president Biden”, Facebook, 3/8 2021, https://www.facebook.com/centerpartiet (2021-08-03).

1>0lof Palme — Dérfor dr jag demokratisk socialist” (1982), Youtube
http://www.youtube.com/watch?v=7V7IqUjFcoQ (2012-12-28).

Digitala uppslagsverk eller lexikon
12 Peter Holland, ’Shakespeare, William”, Oxford Dictionary of National Biography, Oxford

University Press 2004, online ed., http://www.oxforddnb.com/view/article/25200?docPos=8
(2011-04-29).

13>Catacosmesis”, Silva Rhetoricae, http://rhetoric.byu.edu/ (2011-04-29).

Filmer, tv- och radioprogram

Filmer, tv- och radioprogram refereras av hivd ganska summariskt. For spelfilmer brukar till
exempel endast regissor, titel och produktionsdr anges. Hér far du sjdlv avgora vilken
information som kan vara betydelsefull for l1dsaren. Filmer dr en ganska flytande konstform och
det verk som visades pé biograferna dr séllan identiskt med det som senare visades pé tv eller
utgavs pd dvd. Om det dr relevant for uppsatsen bor alltsd produktionsbolag anges, medieform
(tv, dvd, etc.) och distributionsar (som inte alltid 4r detsamma som produktionsar). Men huvud-
principen ar alltsd att koncentrera hdanvisningen till det védsentliga. Om filmen eller programmet
finns — tillfélligt eller mera langvarigt — tillgangligt pd internet bor detta anges. Vid nirldsningar
med ett flertal referenser till specifika scener kan det vara motiverat att ligga in uppgift om tid,
till exempel 1:02:14-1:05:00.

Filmer
' Michael Moore, Roger & Me, Warner Bros, 1989.

Tv-program

2 Debatt, ”Sjukforsikring och knark™, Sveriges television, 14/4 2011, Svt Play,
http://svtplay.se/v/2395693/debatt/del 13 av 18?sb,p104688,1,f,-1 (2011-04-29), tillgdnglig
t.o.m. 2011-06-18.
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Radioprogram
3 Studio ett, ”Kungligt bréllop i London”, Sveriges radio, 2011-04-29.

Otryckta Killor

For hdnvisningar till opublicerat material, exempelvis brev eller andra handskrifter frén of-
fentliga eller privata arkiv, géller huvudregeln att all nddvéindig information om kéllan ska
redovisas 1 noten. Detta giller ocksa vid upprepade referenser till samma kéilla. I kéllforteck-
ningen kan en summarisk kéllangivelse dock ricka (se nedan) — hir skiljer sig alltsd reglerna
for tryckta och otryckta killor. Som Johannesson & Skuncke pédpekar i sin Lathund for
doktorander och uppsatsforfattare s bor redovisning av signum, datum etc. vara sa utforlig att
lasaren med hjélp av informationen kan bestélla materialet (eller kopior av det) interurbant, dvs.
frén bibliotek 1 andra delar av landet:

En forskare som utnyttjar t.ex. de brev av Gustav Hedenvind-Eriksson, som finns i Arbetarrrelsens arkiv,
bor givetvis vid varje citat eller hinvisning ange datum och értal. Ddremot behéver man inte rdkna upp
dateringarna pa alla enskilda brev, som &beropats, i kéll- och litteraturférteckningen. Det kan rdcka med
adressat(er) och forsta och sista artal. (s. 43)

Muntliga kéllor har en annan status dn skriftliga. Om inspelningar saknas kan forfattaren inte
styrka ldmnade uppgifter eller citat, och dérfor géller det att anvénda sddana kéllor med for-
siktighet. Det finns ocksa sérskilda regler for olika uppgiftslamnare. Vid hinvisningar till in-
formanter 1 intervjuer och enkitundersdkningar bor man 1 regel anonymisera uppgiftslamnaren,
antingen med en siffra eller med ett fiktivt namn. Detta géller inte for offentligt kéinda personer,
men det kan 1 vilket fall vara bra att be om tillatelse att anvinda muntliga uppgifter lamnande 1
samtal eller intervjuer. For en god introduktion till metoder {or intervjuer, se till exempel Steinar
Kvale & Svend Brinkmann, Den kvalitativa forskningsintervjun, 6vers. Sven-Erik Torhell,
Lund: Studentlitteratur 2014.

Material fran bibliotek och arkiv
!”Stadga i MannaSamfund. Antagen d. 24 Jan. 1819” (J.A. Hazelius arkiv, Almqvist L-O, II),
Nordiska museets arkiv, Stockholm. T

Signum maéste alltid anges, dven

vid fornyad referens till samma
kélla

2Brev fran C.J.L. Almqvist till P.D.A. Atterbom (G 8 g), Uppsala universitetsbibliotek.

Intervjuer, foreldsningar och andra muntliga kiillor
3 Frida Jonsson, riksdagsledamot for Centern, Stockholm. Intervju 2010-08-02.

4 Informant 1, Férskolan Morkullan, Tallkrogen, Stockholms kommun. 10 flickor och 8
pojkar, enskilda intervjuer, 2011-01-13.
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> Ann Ohrberg, docent vid litteraturvetenskapliga institutionen, Uppsala universitet, “Retorik
och etik”, foreldsning 2011-03-12.

Opublicerade manuskript
®Martin Van Nostrand, ’Jal opp mur’. Skalmurar pa sédra Oland”, manuskript till en

kommande bok, varen 2011 (hos uppsatsforfattaren).

Detta kan vara en praktisk 16sning
for verk som inte &r allmént
tillgédngliga, men som en opponent
kan vilja titta pa

Andrahandskallor

Du bor 1 regel alltid vdnda dig till originalkdllan, men det finns situationer dir en
andrahandskilla kan vara motiverad, till exempel av tillginglighetsskél. I flera fall kan det
dessutom finnas skél att referera till andrahandskillan f6r att visa var upplysningen eller citatet
hittades. Om du vill anvidnda exempelvis ett citat som &dterges av en annan fOrfattare an
upphovsmannen bor du hénvisa till bade forsta- och andrahandskéllan.

E.D. Hirsch, Validity in Interpretation, New Haven: Yale University Press 1967, s. 217,
citerad 1 D.C. Greetham, Theories of the Text, Oxtord: Oxford University Press 1999, s. 182.

\ Om kallan endast anger initialerna till forfattarens férnamn finns ingen

anledning att soka efter de fullstaindiga namnen

Skrifter som saknar fullstindig bibliografisk information

Ibland géar det inte att finna all nddvindig bibliografisk information. Det géller ofta enklare
trycksaker som flygblad, manifest och annat liknande som kan vara framstéllda privat. Om
forlagsort av ndgon anledning saknas, si skriver man u.o., dvs. utan ort. Om inget artal anges
skriver man u.a., dvs. utan artal. Om artalet dr kint men inte stir angivet i boken kan artalet
sdttas inom klamrar, till exempel [1794]. Problemet infinner sig ofta ocksa 1 édldre trycksaker:
forlag ér ju ett relativt nytt fenomen, och fore 1800 finns 1 det i regel bara en tryckare (som da
ofta fungerade som ett forlag). Jfr ovan under Bok tryckt fore 1900, Verk som saknar
upphovsman eller redaktdr och Anonymt forfattade verk samt verk utgivna under pseudonym.

Latinska forkortningar i killlhiinvisningar

En notapparat kan fungera utmérkt utan latinska férkortningar som annars traditionellt har haft
en bred anvindning 1 Sverige och utomlands. Det finns t.o.m. goda skal att inte anvdnda dem.
Dels ar svenska lasare 1 regel mer fortrogna med svenska dn latin, och forkortningarna kan leda
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till missforstdnd. Dels kan en alltfor kortfattad hdnvisning (av typen: ibid.) leda till felaktigheter
under redigeringsprocessen nir man klipper och flyttar om 1 texten. Dessutom &r anvédndningen
av vissa av dessa latinska forkortningar onddig 1 ett referenssystem som dnda har bekvdma
forkortade referenser vid hanvisningar till samma kélla. Fordelen med dessa forkortningar &r
att de ar vedertagna internationellt, och om man skriver pa engelska eller ett annat frimmande
sprak kan det vara praktiskt att anvinda dem. Om de latinska forkortningarna ska anvénda bor
de 1 alla hindelser anvéndas korrekt.

Ibid. (forkortning for ibidem, pd samma plats) refererar till ett verk som har atergivits
omedelbart 1 foregdende not. Den kan antingen specifikt referera till samma sida i detta verk,
eller bara till verket.

Id. / idem (idem, densamma) refererar till tidigare (1 omedelbar anslutning) ndmnd forfattare
eller utgivare och anvénds for att undvika upprepning.

Op. cit. (forkortning f6r opera citato, 1 det citerade verket) refererar till ett tidigare anfort
verk, dock inte 1 foregdende not. Den anvinds som forkortning nér forfattaren vill referera till
ny sida 1 detta verk.

Loc. cit. (forkortning for /oco citato, pa det citerade stéllet) refererar till samma sida 1 ett
tidigare anfort verk, dock inte 1 foregaende not.

Passim (pa flera andra stédllen) ndr man vill peka pa stor frekvens eller hdnvisa till ett flertal
stéllen 1 ett verk men av praktiska inte anser det mdjligt att ticka in alla relevanta stillen 1
texten. Man kan da anvénda et passim eller och passim. Exempel: For exempel pd hur termen
identifikation anvédnds 1 Burke 1969, se s. 4, 6, 47 et passim. Anvédndandet av passim kan dock
uppfattas som ett tecken pa slapphet, och man bor anvénda ordet med forsiktighet.

Antika kallor

Eftersom det i1 regel finns en mangd olika utgévor av antika kéllor anvédnds standardiserade sétt
att hinvisa till kéllan sa att ldsaren kan lokalisera stillet, vilken utgava eller Gversittning av
verket som dn finns till hands. For olika forfattare géller di ibland olika system. Exempelvis
citeras ibland Aristoteles retorik enligt Bekkers numrering samt radnummer:

Exempel: Aristoteles betonar hur varje &mne erbjuder flera alternativa 16sningar, och att
retoriken darfor dr konsten att hantera obestimbarheter (Retoriken, 1357.a.5).

Ett alternativ &r att referera till boknummer, delar/kapitel och 1 vissa fall stycke/paragraf
(hénvisningarna till bok- och kapitelnummer nedan kan ocksé skrivas med romerska siffror):
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Exempel: Aristoteles betonar hur varje &mne erbjuder flera alternativa 16sningar, och att
retoriken darfor dr konsten att hantera obestimbarheter (Retoriken, 1.2.11).

Exempel: 1 forsta hand betonar Quintilianus att talaren ska vara en réttskaffens man, en vir
bonus (Inst. Or. 12.1.1).

Ofta finns sérskilda format for referenser till enskilda forfattarskap beroende pd en viss
normerande textkritisk utgdva. Stim alltid av med din handledare ifrdga om val av utgdva for
det verk som du anvinder. Av naturliga skidl kommer mainga ganger Oversittningar att
anvindas, som inte alltid har samma system fOr att lokalisera citat som 1 textkritiska utgévor,
och hédnvisningen gors da som vanligt till verk och sida i citerad utgéva.

Det finns ménga bra guider for hanvisningar till klassiska texter, bland annat Open
Universitys The Classical Studies guide to referencing. Hér ges exempel pa hur du kan hénvisa

till exempelvis klassisk dramatik, poesi och klassiska fragment.
Bibeln ér ett exempel pd ett verk som har en sérskild status, sé vanlig och spridd
att du iregel inte behover hinvisa till en specifik utgdva med tryckér. Det riacker alltsd att skriva:

Exempel: César Vallejos dikt “Alskade vare de som sitter sig” gér tillbaka pa Jesu
bergspredikan 1 Matteusevangeliet, sérskilt kapitel 5, vers 2—11.

Hénvisningen kan ocksa forkortas (Matt 5:2—11). Om sérskild vikt 14ggs vid ett citat fran bibeln

kan det vara relevant att citera en specifik utgava, t.ex. Gustav Vasas bibel eller Bibel 2000,
och dé bor den ocksé inga 1 kallforteckningen.
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4. Kill- och litteraturforteckning

Alla kéllor som anvénts 1 uppsatsen ska listas i en kéll- och litteraturférteckning under rubriken
Kéllor och litteratur. Monstret for de bibliografiska hidnvisningarna dr ndrmast identiskt med
den som redovisades for notapparaten ovan. Det som skiljer dr fridmst att kéll- och
litteraturforteckningen listar posterna alfabetiskt, varfor efternamnen ska sta fore fornamnen.
De bibliografiska posterna anges 1 bokstavsordning efter forfattarens efternamn. Om flera verk
av samma forfattare anvinds ska de ordnas inbordes kronologiskt med &ldsta verket forst.
Dartill ska verken 1 kéll- och litteraturforteckningen inte ange sidor eller kapitel som uppsatsen
refererar till. Vad som déremot ska anges dr vilka sidor anforda artiklar upptar i volymerna dér
de ingdr — jfr exemplen nedan.

Det ér sdllan ndodvéndigt med en uppdelning mellan primérkéllor och annan lit-
teratur. Om uppsatsen anvénder flera olika typer av killor kan man déremot dela in kallfor-
teckningen 1 ytterligare underrubriker, till exempel tryckta och otryckta kéllor. For killor fran
internet giller samma regler som andra kéllor, dvs. forfattare, titel och s& vidare anges, men
dessutom ska hemsidans adress och det datum da informationen inhdmtades frédn sidan anges.
Internetkéllor kan 1 regel inordnas under den reguljdra litteraturforteckningen.

Har foljer ett exempel.

Killor och litteratur
Otryckta Killor

Nordiska museets arkiv
Stadga i MannaSamfund. Antagen d. 24 Jan. 1819” (J.A. Hazelius arkiv, Almqvist L-O, II).

Uppsala universitetsbibliotek
Brev fran C.J.L. Almgqvist till P.D.A. Atterbom (G 8 g).

Ovriga otryckta killor
Ohrberg, Ann, docent vid litteraturvetenskapliga institutionen, Uppsala universitet, ”Retorik
och etik”, foreldsning 2011-03-12.

Intervjuer
Informant 1, Férskolan Morkullan, Tallkrogen, Stockholms kommun. 10 flickor och 8 pojkar,
enskilda intervjuer, 2011-01-13.

Litteratur

Aristoteles, The “Art” of Rhetoric, 6vers. John Henry Freese, [The Loeb Classical Library, 193]
Cambridge: Harvard University Press 1926.
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Berndtsson, Tim, Stilbrottning. Om stilbrott som figur, funktion och tendens i modern svensk
poesi — Werner Aspenstrom, Kristina Lugn, Katarina Frostenson, Aase Berg,
Magisteruppsats framlagd vid Litteraturvetenskapliga institutionen, Uppsala universitet
2012.

Burke, Kenneth, Language as Symbolic Action — Essays on Life, Literature, and Method,
Berkeley: University of California Press 1966.

Dadgostar, Nooshi [(@nooshidadgostar],”Nu dr forslaget om marknadshyror slidngt 1
papperskorgen.” Instagram, 15/7 2021, https://www.instagram.com/p/CRWZnfjJvyb/
(2021-08-03).

Eagleton, Terry, Walter Benjamin or Towards a Revolutionary Criticism, London: Verso
1981.

Gunder, Anna, ”Beréttelsens spel. Beréttarteknik och ergodicitet 1 Michael Joyce’s afternoon,
a story”, Human IT 3, 1999:3, e-artikel, http://etjanst.hb.se/bhs/ith/3-99/ag1.htm (2015-
09-04).

Hansson, Stina, Fran Hercules till Swea. Den litterdra textens fordndringar (Skrifter utgivna
av Litteraturvetenskapliga institutionen vid Goteborgs universitet, 39), Goteborg:
Litteraturvetenskapliga institutionen 2000.

—, 7"Brevets vig fran bunden till fri form. Brevskrivning och retorikundervisning”, Paulina
Helgeson & Anna Nordenstam (red.), Brevkonst, Stockholm/Stehag: Symposion 2003,
s. 31-44.

Helgesson, Stefan, “Litteraturvetenskapen och det kosmopolitiska begéret”, Tidskrift for
litteraturvetenskap 43, 2013:1, s. 81-92.

Kongl. Majts och Riksens stdinders faststdlte regerings-form dat. Sthim den 2 maji 1720,
Stockholm 1720.

Lilja, Eva, "Rytm och betydelse. En analys av Ingemar Gustafsons diktsvit *Forfoljd av
Mitten’”, Samlaren 2012, s. 242-264.

[Palmblad, Vilhelm Fredrik], Politisk camera optica. Forestdllande i dtta taflor Sveriges
framtid; sddan radicalismen, ohejdad, skulle densamma bereda, Orebro 1840.

Perelman, Chaim, “Retorik och filosofi”, 6vers. Mats Rosengren, Res Publica 1993:24, s. 53—
62.

Skinner, Quentin, Reason and Rhetoric in the Philosophy of Hobbes, Cambridge: Cambridge
University Press 1996.
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5. Uppsatsens sprak

Uppsatsen dr en 6vning i1 akademisk prosa. Du ska dérfor efterstridva storsta mojliga klarhet, i
kombination med precision och koncentration. Dessutom &r behdrskningen av den
vetenskapliga stilen av stor vikt. Brister 1 texten vad géller till exempel spraklig korrekthet och
akribi inverkar pd forfattarens ethos som kunskapsféormedlare. Den tinkta mottagaren dr en
akademiskt skolad person med grundliggande kunskaper i1 dmnets terminologi. Allt detta
innebdr dock inte att du maste undvika firg och pregnans. En uttrdkad ldsare dr i regel en
okoncentrerad lédsare.

De allvarligaste felen som ror framstéllningen 1 en uppsats ér snarast innehalls-
liga, till exempel nér texten dr osammanhangande och otydlig. Nir du dr fardig med ett utkast
infor handledningen: lds noga igenom hela texten. Gar det att tydliggora och fokusera argument-
ationen genom att arbeta med textbindning (se dver anvindningen av, eller bristen pd, fortydli-
gande ord och fraser som “men”, eftersom”, ’darfor”, ’saledes”, vidare menar jag att”, “ett
forsta beldgg for pastdendet dr” osv.), eller genom att tydliggora Gvergangar mellan styckena?
Har varje stycke en tydlig podng? Inled gédrna stycken med en “kdrnmening” (pa engelska kallas
det topic sentence) som fortydligar styckets innehallsliga fokus. Ibland kan argumentationens
roda trdd fortydligas genom underrubriker som antyder tema eller slutsatser.

Argumentationen dr uppsatsens stomme. Tank pa att det dr din uppgift att leda
lasaren genom alla tankeled som ligger bakom dina slutsatser. Se till att tesen eller teserna
uttryckligen framgér och att dina avsnitt tydligt utmynnar 1 distinkta slutsatser. Ju tydligare du
formulerar syfte och tes for varje enskilt avsnitt 1 uppsatsen, desto klarare bild far du sjéalv av
riktningen 1 argumentationen — och desto mer engagerande blir det for 1dsaren. Dina pastdenden
maste motiveras och dina bakgrundsbeskrivningar méste vara berittigade 1 forhallande till
argumentationen 1 stort. Ett vanligt problem 1 uppsatser dr att argumentationen &r oklar ifraga
om vem som pastir nagot. Var alltid tydlig sé att lasaren ser om ett pastdende ska tillskrivas dig
eller tidigare forskning.

Ska framstéllningen vara personlig eller inte? Det finns inget som hindrar ett
personligt anslag, sérskilt 1 inledningen. Det 4r tilldtet att anvinda ”jag”, men var sparsam. Vad
giller att uttrycka varderingar ar det viktigt att skilja mellan analysen och till exempel den
avslutande diskussionen (dér det finns utrymme for spekulationer och ett mera personligt anslag
1 diskussionen). Ingen analys dr varderingsfri, men mark vél att ldsaren primért dr intresserad
av din argumentation och utredningen av dina forskningsproblem, inte av dina privata asikter.
Analysen bor alltsd vara befriad frén subjektivt tyckande.

Vad som é&r personligt och alltfér subjektivt 1 en akademisk text &r delvis en stil-
frdga. Man tror”, “tycker” eller “kénner” inte 1 en uppsats. Daremot kan man “anta”, ’anse”,
”formoda” eller ”hélla nagot for sannolikt”, men dven sddana antaganden bor man generellt sett
argumentera for. Stilnivdn kan vara relativt formell och konsekvent och &ndéd uttrycka
forfattarens personliga stil.

Utrymmet hér tilliter inte en genomgripande handledning for sprakriktighet, och
det finns inte heller behov av en sddan, med tanke pa den omfattande litteraturen i &mnet. Fragor
om stavning, bdjning och sammansittningar far du svar pad 1 SAOL, sokbar via svenska.se . Det
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gar inte att helt forlita sig pd ordbehandlingsprogrammets stavningskontroll, utan du maste
kontrollera stavning genom noggrann korrekturldsning. Ta gérna hjilp av en annan ldsare. Den
basta och mest utforliga sprakhandboken for uppsatsskrivande (och annat skrivande) ar
Sprikradets Svenska skrivregler, vars fjarde utdkade upplaga utkom 2017. Dir finns rekom-
mendationer 1 sprakriktighetsfragor, anvisningar for forkortningar och s vidare.
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6. Fran PM till examination — rutiner vid Litteraturvetenskapliga
institutionen

Den angeldgnaste uppgiften under uppsatskursens forsta veckor ar att finna ett bra forsknings-
amne. Utnyttja tiden vél. Ett bra tips dr att botanisera i amnestidskrifter frdn de senaste dren —
hir finner du exempel pa forskningsproblem som diskuteras i den senaste forskningen.
Seminariet erbjuder ibland mgjligheten att presentera ett &mnesforlag, och snart direfter ar det
dags att skriva ett pm med dina prelimindra idéer. Nedan foljer en beskrivning av hur ett sddant
pm kan se ut.

Vi rekommenderar att uppsatsen skrivs individuellt. Du far mer ut av kursen om
ansvaret for hela uppsatsen ligger pa dig sjilv. Samarbete dr 1 vissa fall mojligt, men maste da
regleras noga sa att handledare och examinator kan se vad varje student har gjort. Det star i
kursplanen att studenten genom uppsatsarbetet ska forvérva fordjupade kunskaper om teori och
metod inom ett sjdlvstindigt valt imnesomrade”, men handledare och andra ldrare kan ge rad
1 valet av dmne. Vi ser girna att studenter viljer dmnen som ligger inom véra
forskningsomraden och/eller inom dmnen som vi allmént betraktar som outforskade. Ta
chansen att fraga ldrare pa institutionen som &r specialister pa det omrade som intresserar dig
(de tycker bara det ar roligt).

Att skriva pm och att bedoma en forskningsidé

Forslaget till &mne ska presenteras 1 form av ett pm, omfang 1-2 sidor. Pm:et ska kortfattat
beskriva din forskningsidé sé att lasaren ska kunna bedoma dess genomforbarhet och relevans.
Ténk 6ver foljande punkter nér du ska presentera din idé:

e Amnet och utgangspunkter for imnesvalet: bakgrunden till zmnet, formulering av det
problem som du vill diskutera. Just forskningsproblemet dr kanske pm:ets viktigaste
punkt och blir styrande for det syfte och de forskningsfridgor som du kommer att
formulera.

e Tidigare forskning och radande uppfattning. Vad finns redan skrivet om ditt &mne?
Vilka ér de rddande uppfattningarna om det problem du vill behandla?

e Syftet ir den koncisa formuleringen av forskningsidén. Ange vilka dina specifika
forskningsfragor &r; ett tips ér att formulera minst tre mgjliga frigor och sen vélja den
eller dem som framstar som mest fruktbar. Syftet bor redan i pm:et motiveras — varfor
ar det relevant att gora en vetenskaplig undersdkning av @mnet 1 frdga?

e Materialet bor avgrinsas. Finns det problem med tillgédngligheten?

e Teori och metod bér om mojligt specificeras. Vilken typ av analys krévs for att
besvara dina forskningsfrdgor? Vilka teoretiska perspektiv kan vara anvéndbara for att
belysa dmnet? Vilka typer av begrepp kommer att sta i centrum?
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En viktig frdga som aktualiseras 1 pm:et géller undersokningens genomforbarhet. Kommer du
hinna fardigstilla uppsatsen under utsatt tid? Ju noggrannare du tdnker 6ver &mnet fran borjan
desto littare kommer arbetet att ga.

Troligtvis dr du 1 det inledande skedet inte klar over alla dessa punkter, och
handledare dr medveten om att det ror sig om en idéskiss. Det ligger dessutom 1 sakens natur
att utgangspunkterna for uppsatsen sedan fordndras under arbetsprocessen, men just att
formulera sig och mota handledare med konkreta idéer har visat sig produktivt for
uppsatsarbetet.

Punkterna ovan har forstas olika vikt beroende pa om du skriver B- C-, magister-
eller masteruppsats. I en B-uppsats stélls exempelvis inte lika hoga krav pa redogorelse for och
anvindande av tidigare forskning; hir handlar det mest om att 6va sig 1 att forhélla sig till andra
forskares resultat. I en masteruppsats forvintas du kunna redogora for forskningsfronten och
dessutom pa ett avancerat sitt forhalla dig till den 1 analys och diskussion.

Praktiska bestimmelser kring handledningen

Studenten ska informeras om vad som giller for uppsatskursen — och denna handledning som
du nu ldser dr just den informationen. Léraren ger forstds ytterligare information om vad som
géller pé just din kurs. I borjan av kursen tilldelas alla studenter en handledare. Om mojligheter
finns hamnar du ockséd 1 en handledningsgrupp. Handledningen sker da delvis individuellt,
delvis 1 grupp. For distansstudenter giller séarskilda villkor.

Ett handledningsschema upprittas ldmpligen 1 bérjan av terminen. Formerna for
handledningen kan skifta beroende pd dnskemal frén studenten. Ténk pa att handledare har
begrédnsat med tid for handledning. En handledare pa B-uppsatsnivéd har omkring 6 timmar per
student, fordelat pd forberedelser och handledning. P4 C-, magister- och masterniva liggs
omkring 16 timmar per student och termin; man kan ténka sig 10 timmar for handledarens
forberedelser, 6 timmar for handledning. I handledningstimmarna kan ocksd grupphandledning
inga.

Handledningen ges under den termin du ér inskriven pa uppsatskursen. Om du
tvingas gora ett studieuppehéll sd kontakta den kursansvariga ldraren samt kursadministrator.
For att ha en garanterad plats pd kursen kommande termin maste du ans6ka om studieuppehall;
ett oanmélt studieavbrott kan leda till att du forlorar din plats.

Det dr viktigt att snabbt komma igéng med uppsatsarbetet. Om du kontinuerligt
producerar utkast till uppsatsen 6ppnar du for en produktiv dialog med handledaren, och du
kommer ocksé att driva pa ditt eget tankearbete. De studenter som véntar med merparten av
uppsatsen till de sista veckorna blir ofta besvikna pa resultatet. Under den forsta tiden av
uppsatsarbetet forvdntas du redovisa resultatet av sOkningar efter tidigare forskning.
Handledaren kan till exempel fraga dig om dina sokvigar och resultatet av detta arbete. Det ar
bra om du frdn borjan arbetar med en mall for hinvisningar. Folj till exempel monstret for
formalia 1 denna handledning redan 1 de forsta utkasten till handledningen.
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Niér terminen (eller kursen) nar sitt slut ska du enligt uppgjort schema presentera
en nédstan fardig uppsats som handledaren ska kunna bedéma. Om du {6ljt tidsplanen har du ett
utkast till uppsatsen klart senast tva eller tre veckor fore deadline. D4 far du handledarens kom-
mentarer och forslag pd hur du ska anvénda de sista veckorna for att fardigstélla uppsatsen.

Huvudregeln ér att alla studenter som vill far ldgga fram sin uppsats. Men om
uppsatsen innehéller mycket stora brister kan handledaren rekommendera uppsatsforfattaren att
vinta. Det kan visst finnas skal till att 14gga fram ocksa en alltfor svag uppsats — den kommer
da fa kritik som forfattaren kan ta med sig nér han eller hon reviderar sin text — men en svidande
opposition kan vara en obehaglig upplevelse.

P& B-uppsatsen sitts betyg av handledaren. P4 hogre nivaer sitts betyg av en
annan ldrare dn handledaren. Examinator ar i regel ndgon av de andra ldrarna som leder och
handleder uppsatskursen. Slutbetyget sétts dock 1 samrad mellan examinator och handledare.

Vad hénder om du inte hinner fardigt med uppsatsen under utsatt tid? Som sagt
ges handledning bara den termin som du foljer uppsatskursen. I sirskilda fall — om du till
exempel inte alls har haft handledning under denna termin, eller mycket litet handledning — kan
undantag goras. | vilket fall har du alltid ritt att 14gga fram uppsatsen vid ett senare tillfélle.
Institutionen erbjuder tillféllen for ventilering 1 slutet av varje termin.

Relationen till handledaren

Som uppsatsskrivare har du bade rittigheter och skyldigheter 1 férhallande till institutionen och
handledaren. Handledaren ska ldsa dina utkast och diskutera texten med dig enskilt eller 1 grupp
1 enlighet med ett schema som ni kommer 6verens om tillsammans. Han eller hon bor diskutera
ditt val av &mne, material och metod, och ge rdd om avgrdnsningar och tidigare forskning. Vad
giller alla dessa delar av uppsatsen ligger dock ansvaret pa den enskilda studenten — uppsatsen
ar ett sjalvstiandigt arbete och héri ligger att fatta egna beslut.

Om handledningen av ndgon anledning inte fungerar finns — givet “sérskilda skél”
— rétten att byta handledare. Du ska da kontakta den kursansvarige, eller, i fall den kursansvarige
ocksa ar din handledare, studierektor. Ocksa handledaren maste forstas underréttas.

Du som skriver uppsats har ocksé skyldigheter. Du ska f6lja uppgjort schema, och
om det inte fungerar 1 god tid fors6ka dndra pd handledningsmétet. Till varje handledning ska
du skicka in nyskriven text, om du och handledaren inte kommer 6verens om annat. Om
skrivandet har havererat kan uppsatstext ersittas av skriftliga fragor till handledaren, sé att han
eller hon kan hjélpa dig framét. Infor grupphandledningarna ska du komma vil forberedd med
konstruktiva kommentarer till de andra studenternas texter.

Om du tvingas avbryta studierna tillfélligt, om du missar handledning av ndgon
orsak eller om arbetet drabbas av nagon form av svacka sd bor du informera handledaren. Om
du skulle bli sjuk, eller av andra skél inte kan bedriva uppsatsarbetet i den takt och den
omfattning som det dr tinkt dr det mycket viktigt att du omgaende meddelar din handledare
samt kursadministrator for att gora ett tillfalligt studieuppehdll. I sé&dana fall behdller du
namligen din rétt till handledning; 1 annat fall, om handledningstiden “tickar pa” utan nigon
aktivitet, gar den forlorad.
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Studenter p universitetet forvéintas ha grundlaggande fardigheter i att skriva. Det
aligger inte handledaren att sprakligt rétta studentens uppsats, eller ens att kommentera
sprakliga felaktigheter. Men de flesta handledare brukar @ndd ge allmé@nna kommentarer om
framstillningens kvalitet. Om den &r rorig, oklar eller déligt strukturerad péverkar det som sagt
innehallet. Och likasd inverkar en ovardad framstéllning med stavfel och brister i formalia pé
lasarens intryck. Om handledare inte tar upp brister 1 till exempel den sprékliga framstéllningen
beror det sannolikt pa att din text fungerar bra. Men fraga gérna: i betygskriterierna ingar kravet
pa ett klart och korrekt sprak samt vetenskaplig stringens, sa du har ritt att veta om detta ar
nagot som du maste jobba mera med. Om uppsatsen innehéller stora brister sa kan du kontakta
Sprikverkstaden, som kostnadsfritt kan ge radgivning ifrdga om disposition, struktur och
textbindning.

Inléimning av uppsats, ventilering och opposition

Nar uppsatsen ar fardig laddas den upp pa Studium, dér den genomgar en plagiatkontroll. Den
fardiga uppsatsen kan skickas in 1 antingen doc.-, docx, rtf- eller pdf-format. Mark vil att
instruktionerna for inldimning kan &dndras fran termin till termin: hor alltsd med den kursansva-
riga ldraren om vad som giller.

Haér foljer en checklista infor inlamning av uppsats:

o Titelsida: se till att all n6dvandig information finns om institution, handledare, ar etc.

e Har du paginerat uppsatsen?

e Stidmmer innehallsférteckningen med rubrikerna 1 texten?

e G& igenom noterna en fOr en: 4r hédnvisningarna konsekventa? Jamfor med
litteraturlistan och se till att titlar etc. anges pad samma sétt.

e Kolla alla citat och titlar p& anforda verk. Ar de korrekt 4tergivna?

e Korrekturlds texten. Och be om mdjligt om hjélp: man kan bli blind f6r sina egna fel.

e Se slutligen till att uppsatsen ser snygg ut rent grafiskt. En fult och slarvigt formgiven
text riskerar att paverka ldsningen negativt.

Alla uppsatser ventileras pa seminariet i slutet av kursen. Granskningen &r en viktig slutpunkt
pa arbetet och opponenten méiste ta sig an uppgiften med respekt for respondentens
(uppsatsforfattarens) arbete. Oppositionen ér en del av examinationen, men ocksé ett tillfdlle
for forfattaren att f4 ordentlig respons pa sitt arbete.

Oppositionen foljer en vedertagen modell som giller for examensuppsatser pé alla
nivaer. Inledningsvis ger seminariets ordférande respondenten ordet. Han eller hon far tillfélle
att padpeka eventuella fel som upptickts efter inlimningen av uppsatsen. Opponenten ska
dérefter forst kort och utan virderingar redogora for uppsatsens innehdll, inte bara vad den avser
att gora utan ocksa vilka resultat den kommer fram till, samt hur respondenten har arbetet for
att nd dit. Ddérefter frdgas respondenten om han/hon tycker att sammanfattningen var
rattvisande. Sedan inleds en dialog dir opponenten meddelar sina synpunkter och stéller fragor
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till respondenten. Observera att respondenten alltid maste fa chansen att kommentera
framstillda synpunkter och forsvara sig mot kritik.

Tyngdpunkten 1 oppositionen ska ligga pa de delar av uppsatsen som dr mest
angeldgna att diskutera, om det till exempel finns intressanta problem 1 de vetenskapliga
utgdngspunkterna i inledningen, eller argumentationen och tolkningarna i analysdelen. Foljande
kan vara aktuellt att begrunda:

e Vad ér forfattarens syfte, fragestéllning och metod? Besvaras fragestdllningen 1 texten?
Ar det ett dvertygande resonemang? Fungerar metoden?

e Vilka teoretiska grundantaganden baseras texten pa? Hur anvinds de? Pa vilket sétt ar
de betydelsefulla? Fungerar de for den analys som gors? Vad kan man se for problem?

e (ranska vilken typ av kéllor och fakta som argumentationen stoder sig pd. Verkar
urvalet av killor rimligt med tanke pd avgrinsning, syfte, metod och argumentation?
Saknas relevant litteratur? Ar tolkningarna av killor och resonemang rimliga, eller
forekommer missuppfattningar?

e Uppsatsens akribi, dvs. dess vetenskapliga noggrannhet och exakthet, ska granskas noga
infor oppositionen. Ar spriket korrekt? Ar citaten korrekt &tergivna? Foljer uppsatsen
de anvisningar om formalia som ges 1 denna handledning? Resultatet av denna
genomging meddelas endast mycket kortfattat under ventileringen (men bor alltid
beroras kort). Opponenten ska alltid ge respondenten en erratalista 6ver formella fel,
till exempel stavfel, skrivfel, citatfel, graverande grammatiska fel, formella brister i
notapparat och kallférteckning.

e Uppsatsen ska granskas som fdrdig produkt, men i vissa fall kan det finnas anledning
att diskutera hur idéerna 1 uppsatsen hade kunnat utvecklas.

Eftersom oppositionen ska vara problemorienterad ldggs vanligen betoningen pa tva eller tre av
dessa punkter. Opponenten avslutar med att ge en kort sammanfattande och vérderande
beskrivning av uppsatsen. Efter genomford opposition vidtar en allmén diskussion dér
seminariet har chansen att stélla frdgor och ge synpunkter till respondenten. En erratalista over
upptéickta fel 1 uppsatsen ska antingen ldmnas 6ver vid ventileringen eller skickas digitalt 1
direkt samband med densamma.

Kriterier for en vil genomford opposition

Opponenten har uppgiften att kritiskt granska uppsatsen, och déri ligger att belysa och virdera
dess utgangspunkter, argumentation, noggrannhet och resultat. Opponenten har genomfort sitt
uppdrag vil om den formar genomlysa bdade uppsatsens fortjénster och brister. Oppositionen
ska vara vl forberedd och klart upplagd med sikte pa det védsentliga. Opponenten ska, 1 den
man tiden tilliter, ha satt in sig 1 materialet for uppsatsen. Opponenten fér slutligen inte glomma
det informativa aliggande som ligger 1 uppdraget: den som sjdlv inte har lidst uppsatsen ska efter
ventileringen ha en klar bild av uppsatsens resultat.
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Efter ventileringen

Du har efter ventileringen mojlighet att 1dmna in en ny version av uppsatsen. Dér kan smérre
formella och sprakliga fel och brister réttas till. Se till att du fér tillgdng till respondentens
erratalista som ska ldmnas in 1 samband med oppositionen.

Vad giller C-uppsatser och uppat ska den korrigerade uppsatsen slutligen
publiceras och arkiveras 1 DiVA, det Digitala Vetenskapliga Arkivet, dir den blir sokbar och
allmént tillgdnglig. Instruktioner for publicering finner du pa Litteraturvetenskapliga

institutionens hemsida och hir.

Uppsatsen ska laddas upp som ett dokument 1 pdf-format. Om du inte vill att din
uppsats ska publiceras 1 DiVA sé kan du, nar du laddat upp uppsatsen, vélja alternativet “endast
arkivering”. Du kan dock inte avstd frin arkiveringen. Ditt betyg kommer att registreras forst
ndr du har ldamnat in en slutgiltig version av uppsatsen till institutionen, vilket du gor nir du
laddar upp uppsatsen i DiVA.

Nir magister- och masteruppsatser laddas upp pa DiVA ska ocksa titel pa
engelska anges. Abstract ér inte en obligatorisk uppgift, men kan ldggas till om du vill ge ldsare
en snabb orientering om uppsatsen.

Efter ventileringen meddelar examinatorn betyg. Det ska ske inom 25 dagar, men
det gér 1 regel fortare. Den som Onskar har rétt till ett omdome som motiverar betyget. Detta
kan examinatorn ldmna muntligt eller skriftligt.

Ett inte ovanligt utfall &r att en uppsats far en “rest”. Det innebir att den 1 allt
vasentligt dr godkidnd men maste omarbetas pa en eller flera punkter innan ett betyg kan séttas.
Beskedet 1dmnas av examinator efter ventileringen som da ocksa vintar med att dela ut betyg
och skriftligt omdéme tills den reviderade uppsatsen har ldmnats in. Resten dr dd i regel
villkorad: kompletteringen maste komma in inom den tidsram som examinatorn sétter.

Om examinatorn finner att uppsatsen inte lever upp till de grundldggande kraven
for en godkédnd uppsats och att det inte finns mojligheter att utifrdn négra fa anvisningar atgérda
bristerna, kan examinatorn ge uppsatsen underkint (U). I dessa fall far studenten 1 regel ett
omdome dar det tydligt framgér pa vilka grunder som uppsatsen underkédnns. Studenten har rétt
att omtentera kursen. Formerna for denna examination bor diskuteras med examinator i
omedelbar anslutning till kursen.
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