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Fyll i det antal dagar du önskar spara av årets semesterdagar samt övriga uppgifter och skicka sedan blanketten till prefekt/motsvarande.
Du behöver ansöka skriftligen senast 31/3
Blanketten ska skickas till prefekt /motsvarande som har delegation att fatta beslut om din  semester. 
Prefekt/motsvarande kontrollerar att du uppfyller villkoren för att spara dagar, se nedan. 
Om så är fallet mailar prefekt/motsvarande blanketten till Löneenheten, lon@uu.se som registrerar dagarna. 
Efter registreringen reduceras saldot för årets dagar tillfälligt, vilket kommer att synas på din lönespecifikation. 
Dagarna läggs i ett för dig dolt saldo tills i november, då de läggs åter i saldot för årets dagar. Vid årets slut förs de över till saldot för sparade dagar, enligt rutin.

Notera: 
Det finns en gräns för hur många dagar som får finnas sparade vid årets slut. Gränsen är enligt avtal 30 dagar. 
Om du har fler än 20 betalda semesterdagar aktuellt år kan de överskjutande dagarna sparas enligt Villkorsavtalet. 
Alla dagar som vid årets slut inte får plats i saldot ska tas ut i ledighet under aktuellt år.
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