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Gemensamma riktlinjer och anvisningar fér examensarbeten inom alla ingenjors-
utbildningar och tekniska kandidat- och masterutbildningar. Riktlinjerna ar ett
komplement till kursplanerna.

Riktlinjerna &r faststallda av Tekniska utbildningsnamnden. Denna version ersétter
tidigare riktlinjer (TEKNAT 2003/21, TEKNAT 2008/326 och TEKNAT 2012/4).

1. Syfte

Huvudsyftet med dessa riktlinjer &r att kvalitetssakra de olika programmens
examensarbeten och att garantera studenternas rattssakerhet. Kvalitetssakringen galler
bade pa program- och institutionsniva.

2. Sammanfattning av gemensamt regelverk for de
tekniska programmen vid Uppsala universitet

e Till varje examensarbete ska det finnas en examinator, en &mnesgranskare och
minst en handledare.

e Grundregeln ar att minst tva personer deltar i bedémningen av varje examensarbete.
e Handledare och amnesgranskare maste vara tva olika personer.

e Amnesgranskare och examinator maste vara tva olika personer.

e Handledare och examinator kan vara samma person.

o Foreskrifter for enskilda program ska gdéras inom ramen for dessa riktlinjer och
ansvarig for att detta sker &r programansvarig.

e Om flera studenter samarbetar om ett examensarbete krévs att varje student
genomfor en egen muntlig redovisning av arbetet och da tydligt anger sin egen
arbetsinsats. Varje students arbetsinsats ska &ven redovisas i de skriftliga
rapporterna/den skriftliga rapporten.

e Muntlig redovisning i nérvaro av examinator och &mnesgranskare ar obligatorisk.
Presentationerna organiseras och schemaldggs av examinatorn.

e Enheten for studentservice ansvarar for att samla information om examensarbeten
pa en hemsida for studenter och att halla den uppdaterad. Kompletterande
information kan finnas pa programmens egna sidor.

o Sekretessbelagda examensarbeten ska arkiveras i DiVA (Digitala Vetenskapliga
Arkivet).

e Kursen Examensarbete ska utvérderas och svaren ska sammanstéllas en gang
arligen. Gemensam utvarderingsmall rekommenderas och programansvariga
ansvarar for sammanstallningen samt publikation pa fakultetens portal for
kursvarderingar.
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3. Bakgrund

Enligt hogskoleférordningen ska ett examensarbete alltid inga i en examen och det ska
normalt avsluta utbildningen. Examensarbetet ar en omfattande kurs som normalt
genomfors individuellt men alltid examineras individuellt. Det ar darfor av sarskilt vikt
med tydliga rutiner och ansvarsférdelningar med syftet att sakerstalla att samtliga
godkanda studenter uppfyller givna kursmal.

4. Examensarbetens form och utférande

4.1. Riktlinjer och foreskrifter

Dessa riktlinjer innebar en enhetlig hantering av examensarbeten pa samtliga tekniska
utbildningsprogram vid Uppsala universitet. Enhetliga rutiner med en tydlig
ansvarsfordelning &r sérskilt viktiga for de som handleder och amnesgranskar
examensarbetare fran olika program.

All examination ar i rittsligt avseende “myndighetsutovning mot enskild”. Riktlinjerna
ar darfor utformade for att sékerstalla studenternas rattssakerhet.

Det ar viktigt att ett examensarbete praglas av teknisk relevans for det program dar
examensarbetet ingér. Darfor kan det finnas sérskilda foreskrifter. Dessa ska utforas
inom ramen for TUNSs riktlinjer. Ansvarig ar programansvarig.

Sarskilda foreskrifter for programmen ska alltid vara lankade fran fakultetens
informationssida for examensarbeten pé de tekniska programmen vid Uppsala
universitet. Fakultetens informationssida ska hallas uppdaterad och utvecklas efter
studenternas och programmens behov. Ansvarig for informationssidan ar enhetschefen
pa Enheten for studentservice.

4.2. Plats for utférande samt tillgodoraknanden

Examensarbeten kan genomforas pa institutioner, vid andra laroséten, vid foretag,
myndigheter och andra arbetsplatser, inom eller utom Sverige.

Riktlinjen &r att studenten ska vara registrerad vid Uppsala universitet eller SLU.
Institutioner ska medverka i &amnesgranskning och handledning av examensarbeten.
Institutionerna ska aven ansla majliga examensarbeten och vagleda studenterna till
lampliga examensarbeten. Om examensarbetet utfors vid annat laroséate inom eller utom
Sverige kan programansvarig tillgodoridkna examensarbetet om det finns sarskilda skal.

4.3. Avtal for externa examensarbeten

Om student eller projektagare ser ett behov av att ett avtal upprattas vid ett externt
examensarbete, alltsa ett examensarbete som gors med en projektagare utanfor Uppsala
universitet, finns exempel pd samarbetsavtal att tillga vid universitet.
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Det &r viktigt att studenten inte genom ett sadant avtal férvagras mojligheten att
presentera sitt arbete under examinationen.

4.4, Sekretess pa examensarbeten

Grundregeln ar att examensarbeten inte ska vara konfidentiella. Inom tex foretag,
myndigheter och andra organisationer kan det i vissa fall finnas behov av att
examensarbeten édr konfidentiella. Har kan man behdva gora skillnad pé om det &r sjédlva
rapporten som kan behdva goras konfidentiell eller om det géller information som delas
under arbetets gang, till exempel for att studenten vistas pa foretaget. Tydlig
information maste ges till alla inblandade och ett avtal ska vara undertecknat innan
projektet inleds. Nér arbetet dr slutfort ska den tid som omfattas av konfidentialitet
omprdvas och vid behov ska avtalet uppdateras eller havas. | vissa fall kan
konfidentialitet undvikas om examensarbetet inte publiceras offentligt pd internet och
bibliotek. Alla rapporter arkiveras i DiVA. Vid konfidentialitet 4r rapporterna inte
sOkbara externt under den tid som avtalats. Det finns rutiner for att hantera fragor som
ber6r utldmnande av sekretessbelagd handling. Har finns ett forslag pa avtal med
foretag. Det ar viktigt att studenten inte riskerar att inte kunna presentera sitt arbete som
planerat.

4.5, Avtal for interna examensarbeten

Student som gor sitt examensarbete vid Uppsala universitet kan skriva ett avtal med
ber6rd projektagare, detta for att skydda sig vid komplikationer som kan uppsta under
arbetets gang. Dessa avtal reglerar fragor som beror arbetsforhallanden, tillgang till
materiel, aganderétt till resultat, delaktighet i publikationer om resultaten anvands,
hur/nar examensarbetet publiceras i DiVA, mm. Ett exempel pa avtal ligger som Bilaga
1 i detta dokument. For examensarbeten utforda inom forskargrupper vid universitetet
kan det i1 vissa fall finnas behov av att behandla examensarbeten konfidentiellt for att
skydda resultat som kan leda till patent eller for att resultaten ska anvéndas i en
kommande publikation. Det finns inte stod 1 sekretesslagen for detta forfarande varfor
det ar extra viktigt att det finns undertecknade avtal mellan projektagare och student.
Det kan till exempel galla att arbetet varken laggs allméant tillgangligt pa natet (till
exempel publiceras i DiVA) eller att den skrivna rapporten inte sprids forran viss tid har
gatt efter godkannandet. Alla restriktioner ska dock sléappas senast tre ar efter
godkannandet. Studentens redovisning far inte fordrojas for att skydda resultaten.

4.6. Krav pa sjalvstandighet

Examensarbetet ar ett sjalvstandigt arbete. Detta utesluter inte att tva studenter (eller for
Entreprendrskolan max tre studenter) kan samarbeta om en storre uppgift men
rapporten/rapporterna ska da tydligt redovisa de medverkandes arbetsinsatser tillrackligt
val for att mojliggora individuell examination. Det kravs att varje student genomfor en
egen muntlig redovisning av arbetet och da tydligt anger sin egen arbetsinsats.
(Redovisningarna kan vara vid samma tillfélle).


https://mp.uu.se/web/info/undervisa/juridik/samarbetsavtal
https://mp.uu.se/web/info/undervisa/juridik/samarbetsavtal
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4.7. Ansvar for anskaffning av examensarbete

I normalfallet dr det studenten sjdlv som ansvarar for att finna en lamplig uppgift till sitt
examensarbete. Uppgiften ska godkénnas av examinator. Om en student, som &r antagen
till ett utbildningsprogram och som uppfyller behorighetskraven for examensarbete, inte
lyckas hitta nagot relevant examensarbete ska examinator/koordinator hjalpa till att ta
fram ett examensarbete och en handledare.

4.8. Examensarbeten som utférs inom Entreprendrskolan i
Uppsala

Entreprendrskolan kan erséatta sista aret inom civilingenjorsprogrammen. Platsantalet ar
begransat. Studenterna inom Entreprendrskolan i Uppsala genomfor sitt examensarbete
inom ramen for ett stdrre projekt. Arbetets omfattning ska motsvara 30 hp for varje
enskild student.

Examensarbetet ska ha teknisk relevans for aktuellt program/inriktning, vilket bedéms
av examinator for berort program. Studenten ska registreras pa kurskoden for
civilingenjérs-programmets ordinarie kurs Examensarbete. Examinator for berért
program skall i forvag bedéma studentens projektplan for att kunna ta stéllning till om
arbetet kan godkannas som examensarbete inom berort program. Det dr programmets
examinator som utser amnesgranskare och handledare och som darfor ska underteckna
de avtal som skrivs med berorda foretag.

5. Ansvarsfordelning och arbetsuppgifter

Till varje examensarbete ska det finnas en examinator, en amnesgranskare och minst en
handledare. Dessa olika roller beskrivs kort nedan och deras uppgifter beskrivs mer i
detalj i Bilagorna 4-6.

5.1. Examinator

Examinator i hogskoleférordningens mening ar ytterst ansvarig for kursen
Examensarbete och utses pa samma satt som 6vriga betygsbestammande larare.
Examinator for kursen Examensarbete ar normalt programansvarig alternativt utses pa
forslag fran denne.

Examinatorn kan delegera delar av sina arbetsuppgifter till en eller flera koordinatorer.
Detta fritar inte examinatorn fran det 6vergripande ansvaret.

5.2.  Amnesgranskare

Amnesgranskaren dr vetenskapligt ansvarig for att examensarbetet haller tillrackligt hog
niva for att kursmalen ska uppfyllas. Samtliga examensarbeten gors inom huvudomradet
teknik eller det huvudomrade som respektive program har. Det innebar bland annat krav
pa teknisk relevans och att arbetet ska kunna séttas in i ett tekniskt sammanhang.
Uppgiften for examensarbetet ska dessutom passa ihop med programmets mal och
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programmets egna riktlinjer for vad som &r lampliga examensarbeten. Da
amnesgranskare utses ska kompetens vara avgorande och inte institutionstillhdrighet.
Amnesgranskaren ska vara anstalld vid ett larosite.

For examensarbeten inom civilingenjorsprogrammen ska &mnesgranskaren normalt vara
en disputerad l&rare eller forskare och om inte sarskilda skal foreligger vara anstalld vid
Uppsala universitet eller SLU. For hogskoleingenjérsprogrammen behover
amnesgranskaren inte vara disputerad om personen anda ar den som bast uppfyller
programmets krav p& sakkunnighet. Amnesgranskaren kan ta rdd av &mneskunniga
personer inom och utom institutionen.

Uppdrag som amnesgranskare for en enskild student géller maximalt 18 manader for
examensarbeten omfattande 45 hp, 12 manader for examensarbeten omfattande 30 hp
och 9 manader for examensarbeten omfattande 15 hp.

6. Krav pa examinationen

Grundregeln &r att minst tva personer deltar i beddmningen av varje examensarbete.
Dérutover galler att:

e Handledare och &mnesgranskare maste vara tva olika personer.
e Amnesgranskare och examinator maste vara tva olika personer.

e Handledare och examinator kan vara samma person.

6.1. Krav pa muntlig redovisning och opposition

Muntlig redovisning under ndrvaro av examinator, amnesgranskare och opponent ér
obligatorisk. Redovisningarna organiseras och schemaldaggs av examinatorn. Varje
student ska vidare opponera pa ett examensarbete, normalt inom samma program.
Oppositionen organiseras av examinator. Normalt sker redovisningen vid UU och ar
offentlig.

For konfidentiella examensarbeten ska muntlig redovisning och opposition ske inom
ramen for géllande samarbetsavtal med projektagaren. Muntlig redovisning for
examinator och amnesgranskare ska alltid ske. Oppen redovisning och majligen
opposition av delar av rapporten rekommenderas.

6.2. Om examensarbetet inte kan bli godkant eller inte blir
klart i tid
Vid underkdnnande av ett examensarbete ska skriftlig motivering ges, normalt med
angivande av vad studenten behover gora ytterligare for att kunna bli godkand. Vid
underkant examensarbete kan pa begéaran av studenten en andra bedémning goras av
kursens andra betygssattande larare.
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Om ett examensarbete 6verstigit sina planerade tidsramar med marginal (ej ar fardigt
inom 11 manader pa heltid for Examensarbete 45 hp, 7 manader pa heltid for
Examensarbete 30 hp respektive 4 manader pa heltid for Examensarbete 15 hp), eller
om konflikter uppstar, ska examinatorn ta kontakt med studenten/amnesgranskaren
/handledaren och foresla atgarder. Om examensarbetet ej ar fardigt inom 18 manader
(45 hp), 12 manader (30 hp) eller 9 manader (15 hp) ska en omregistrering till kursen
godras om studenten ska fortsétta med sitt examensarbete. Ny tid- och projektplan ska
faststéllas och handledare och &mnesgranskare ska utses pa nytt (kan vara desamma som
tidigare).

6.3. Plagiatgranskning

Uppsala universitet anvander antiplagieringstjansten Urkund. Amnesgranskaren ger
studenten klartecken och e-postadress nér examensarbetet ar klart att skicka in via
Urkund. Den granskade rapporten kommer da till &mnesgranskaren.

For sekretesshelagda examensarbeten gors motsvarande granskning av berdrda personer
pa foretag respektive institution.

7. Publicering och arkivering

Alla examensarbeten ska registreras (arkiveras) i DiVA efter att arbetet godkants av
examinatorn. Det rekommenderas starkt att rapporter som inte ar sekretessbelagda eller
har fordrojd publiceringstid dven publiceras i DiVA, dvs blir publikt, da detta 6kar
spridningen och synligheten av arbetet. Studenten avgér om rapporten publiceras i
DiVA. Uppgifterna registreras av studenten enligt instruktion och den slutgiltigt
godk&nda rapporten, inklusive titel- och abstractsida enligt givna mallar, laddas upp.
Rapporten ska vara i PDF-format.

8. Ovriga anvisningar

Bilaga 1: Exempel pa forbindelse for interna examensarbeten

Bilaga 2: Arbetsuppgifter och ansvar for examinator pa examensarbete
Bilaga 3: Arbetsuppgifter och ansvar for @mnesgranskare pa examensarbete
Bilaga 4: Arbetsuppgifter och ansvar for handledare pa examensarbete
Bilaga 5: Blankett for ansokan om examensarbete

Bilaga 6: Kursmalsblankett (nio stycken)

Bilaga 7: Checklista for studenter



