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Inledning

Detta dokument vinder sig till personal vid Uppsala universitet som arbetar med examination av
studenter. Véigledningen utgor ett komplement till Uppsala universitets riktlinjer for
genomfOrande av skriftliga prov pa distans (UFV 2020/2118). Riktlinjerna &r det styrande
ramverket medan syftet med denna vigledning &r att ge praktiska rdd och végledning vid savil
utformning som genomforande av olika former av examination pé distans, till exempel muntliga
och skriftliga prov pa distans liksom hemtentamen.

Med ’skriftliga prov pa distans” avses saddana skriftliga prov som skulle kunna ges i
tentamenslokal, det vill sdga med en begrinsad skrivtid under en dag, men som i stillet ges pa
distans med stod av informationsteknologi (IT). "Hemtentamen™ anvéands hir som en
samlingsbeteckning for olika summativa skriftliga uppgifter som studenter far skriva under en
langre tid och oberoende av plats.

Till stod utover riktlinjerna for genomforande av skriftliga prov pa distans finns riktlinjer fér
studenternas arbetsvillkor pa grundniva och avancerad niva vid Uppsala universitet, samt
universitetskanslersimbetets vigledning Rdttssdker examination (4. uppl.). Ytterligare stod
finns att fa frAn Enheten for universitetspedagogik vid Avdelningen for kvalitetsutveckling, som
regelbundet anordnar kurser och seminarier om hogskolepedagogik, bland annat med fokus pa
examinationsfragor. Information om aktuella kurser och seminarier finns pé
Medarbetarportalen.

Kontakta enheten for att f& konsultativt stod till grupper av lirare och institutioner i dessa
fragor.



https://regler.uu.se/dokument/?contentId=912368
https://regler.uu.se/dokument/?contentId=912368
https://uu.se/student/rattigheter/arbetsvillkor/
https://uu.se/student/rattigheter/arbetsvillkor/
https://www.uka.se/download/18.74b676316f1a92ef84a3a3/1579253391757/Vagledning-2020-01-16-rattssaker-examination.pdf
https://mp.uu.se/sv/web/info/undervisa/kurser-och-seminarier/kurser/kalendarium
mailto:kvalitetsutveckling@uadm.uu.se
mailto:kvalitetsutveckling@uadm.uu.se
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Planering av tentamen

Kursplanen ligger till grund for all examination. Av den framgar innehéll, lirandemalen samt
examinationsformer for kursen. Kursplanen utgor basen for planering av examinationens
upplidgg och genomforande. Infor konstruktion av tentamen bor foljande beaktas: Vilken
forméga och kunskap mits med denna fraga? Innehaller fragan en tydlig och avgransad uppgift
for tentanden att utfora? Ar fragan stilld pa ett sidant sitt att det ar tydligt for tentanden vad
som forviintas? Ar uppgiften rimlig i relation till kunskapsméalen och den tilldelade tiden?

I detta avsnitt finns vdgledning for den som planerar infor examination pa distans, utifran vilka
kunskaper som avses examineras.

Skriftlig examination av faktakunskaper — flervals- och
kortsvarsfragor

Examination av faktakunskaper och lirandemal av typen “beskriv, ndmn, lista, identifiera,
citera, vilj” kan genomforas genom till exempel ett quiz. Systemen Inspera och Studium har
stod for dessa fragetyper genom bland annat flervalsfragor och para-ihop- eller fyll-i-det-som-
saknas-fragor. Vid prov med flervalsfragor ska fragorna formuleras pé ett sitt som gor att en
tentand utan dmneskunskap inte kan sluta sig till vilket svarsalternativ som &r riktigt.

Vid anvéndande av quiz kan svarstiden begriansas for att forsvara fusk, men det ar viktigt att det
ar tentandernas kunskapsniva som examineras och inte stresstalighet eller annat. Fragor i ett
quiz kan dven slumpas sa att inte alla tentander fir samma fragor. Fragorna laggs da in i en
fragebank. Ténk pa att frdgorna ska vara likvardiga sé& det blir samma svarighetsgrad oavsett hur
de slumpas. Oavsett om tentanderna ges samma fragor eller inte, kan ordningen pé fragorna
slumpas for att forsvara otillatetsamarbete.

Testa och kontrollera quizet i studentvy innan det publiceras.

Skriftlig examination av annan teoretisk kunskap an
faktakunskap — hemtentamen

Skriftlig examination av annan teoretisk kunskap &n faktakunskaper &r svarare att hantera
genom quiz. For larandemal som handlar om forstaelse och formaga sasom “forklara, utveckla,
sammanfatta, relatera, kombinera, differentiera, kritisera och motivera” lampar sig istillet
provtyper dér tentanden kan utveckla sina svar. Exempel p& provformer for detta ar
hemtentamen, reflektionsuppgifter, recensioner och referat, olika slags esséfragor, berdkningar
och kalkyler, skrivande av olika slags vetenskapliga texter, sjdlvstandiga arbeten men ocksa
muntliga examinationer och vid skriftliga prov pa distans.

I en hemtentamen utformas fragor och uppgifter pa ett sddant sitt att sjalva tentamenstillfallet i
sig inbjuder till kunskapsutveckling och fordjupning. Hemtentamen lampar sig bést for mer
komplexa och problematiserande fragor som kriver analys och/eller syntes for att kunna
besvaras. Detta dr lampligt inte minst dér kursmélen innehaller féardigheter som till exempel
forméga att analysera, syntetisera och/eller géra beddmningar.

Hemtentamen ska generellt betraktas som dppenbokstentamen (”open book exam”), det vill
séga ett provtillfille dér tentanden i princip har tillgang till alla typer av hjélpmedel. Av
instruktionen bor framgé om endast vissa specifika killor far anvindas som referens.

Vid hemtentamen 4r det omdjligt att kontrollera om tentander samarbetar och dérfor ar det
lampligt att avstd fran den typen av begransningar i instruktionen. Djupinlédrning frimjas
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dessutom av samarbete genom kollektivt 1irande. Viktigt dr dock att svaren &r individuellt
utformade och individuellt inldmnade sé att examinator kan bedéma varje individ for sig.

Formulerandet av uppgifter

Vid hemtentamen har tentanderna tillgang till kurslitteratur och dessutom all information pa
internet, vilket gor att vissa fragor lampar sig battre dn andra for denna examinationsform. Det
ar viktigt att formulera fragan sa att svaret visar tentandens faktiska kunskaper och inte deras
formaga att leta upp rétt svar i en bok eller pé nétet. Rena faktafragor lampar sig darfor inte for
hemtentamen.

Fragorna kan exempelvis utga fran tillimpningar dér tentanden méste ha korrekta
faktakunskaper som grund eller sa kan uppgiften kompletteras med ett rent faktakunskapstest
(skriftligt eller muntligt) om kursplanen tillater det.

Nagra tips pa utformande

For att kunna bedoma tentandernas forstaelse behover fragan sittas in i en kontext, en situation
eller avse ett problem som behover 16sas. Anvénd gérna verb som illustrerar vad tentanden
forvéntas gora, till exempel “analysera, jaimfor, forklara, applicera, organisera, exemplifiera,
strukturera, bedom” och liknande.

Det ir bra att variera utformningen av frigorna. Aven vid examination pa distans ir det viktigt
att blanda fragetyper sa att bade detaljkunskap och helhetsforstaelse ska provas. Ett alternativ ar
att skapa vil genomtinkta MCQ-frdgor (Multiple Choice Questions).

For att minska risken for otillatet samarbete vid examinationen kan slumpfunktionen for bade
fragor och svarsalternativ vid MCQ anvéndas. Vid anvéndning av MEQ (Modified Essay
Questions, sa kallad ”véndtenta” eller ”bladdertenta”) — vilket innebér att tentanden inte kan gi
tillbaka till foregaende fragor och justera sitt svar i efterhand — &r det dédremot viktigt att
fragorna kommer i rétt ordning.

For att prova djupare forstaelse vid MCQ-fragor kan “distraktorer” (“distractors”) anvindas i
svarsalternativen for att forsvéra gissningar. Ett annat sétt &r att konstruera svaren sa att alla
alternativ verkar rimliga vid ett forsta paseende och kraver faktakunskap for att kunna urskilja
det ritta alternativet.

Det ar inte tillatet att hoja kravet for att erhélla godként betyg med motivering att tentander har
tillgang till hjalpmedel.

Muntlig examination

Muntlig examination kan anvéndas for att prova savél faktakunskap och forstaelse som
varderingsformaga och forhallningssatt. Dessutom kan det anvdndas som komplement eller del
av praktiska prov. Det kan exempelvis innebéra att lata tentanden beskriva vad den gor, forklara
syftet med det som gors eller redogora for forvintat utfall.

Det framgar av kursplanen om muntlig examination ska anvéndas péa kursen. Muntlig
examination kan genomforas online via Zoom. Om det dr ménga tentander som ska examineras
vid samma tillfélle kan dessa delas upp i mindre grupper genom sé kallade Breakout Rooms
(virtuella grupprum). Indelningen kan goras slumpvis, manuellt av ldraren eller genom att
tentanderna ombeds ga in i meddelat rum. Gruppindelningen kan ocksa ske i forvig sa att
tentanderna kan schemalidggas och ansluta sig till det angivna Zoom-rummet via en lank som de
far utskickad. Zoomrum bor skapas med funktionen ”véntrum” for att undvika att olika
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tentandgrupper krockar med varandra. For att alla dessa funktioner ska fungera ar det
nodvindigt att tentanderna loggar in i Uppsala universitets Zoom med sina studentkonton innan
de ansluter till motet.

Text som skrivs i chatten kan sparas av ldraren nér sessionen dr 6ver. Det gar ocksa att spela in
sjilva diskussionen i Zoom for att utfora bedomningen i efterhand, men d& maste tentanderna
informeras om det i god tid fore examinationstillfillet. Inspelningen sparas lokalt pa datorn.
Notera att inspelning som ligger till grund for betyg &r en allmén handling som ska arkiveras
och pa begiran lamnas ut. I annat fall ska inspelningen anses vara av ringa och tillféllig
betydelse och ddrmed snarast raderas. Ett alternativ till inspelning kan vara att tva larare deltar i
den muntliga examinationen for att 6ka rittssékerheten.

Muntlig examination kan ske pa olika sétt. Varje tentand kan fi ett antal fragor att besvara
individuellt. Ett annat alternativ 4r att tentanderna far en eller flera frdgor som de har i uppgift
att besvara tillsammans i en diskussion.

Om tentander arbetar i grupp och forvintas gora savdl muntlig som skriftlig redovisning kan
Breakout Rooms anvindas dér gruppen dokumenterar resultatet av sin diskussion, till exempel i
en padlet eller pa annat sitt som sedan kan delas med alla i samband med redovisningarna.

Exempel pa muntlig examination via Zoom

En muntlig examination pé distans kan exempelvis ske genom tre steg. Ett exempel péd en sadan
examination som har berdringspunkter med savél problembaserad undervisning som
hemtentamen &r foljande:

Steg 1: Tentanderna ges ett antal fragor eller stélls infor ett problem. Dessa kan presenteras
under sjdlva examinationstillfallet eller 1 forvag (via till exempel mail eller i Zoom-rummet)
beroende pa bland annat omfattning och kvalifikationsgrad. Problemet eller frdgorna ska i sin
tur vara av ett sddant slag att de inte gér att 16sa eller besvara enkelt genom sokning pa nitet.

Steg 2: Tentanderna ldmnar Zoom-rummet for att soka den kunskap som krévs for att 16sa
problemet eller svara pa fragorna. De véljer sjdlva om de vill gora detta enskilt eller i grupp.

Steg 3: Tentanderna atersamlas i gruppvisa Zoom-moten med lararen. Vid en problembaserad
variant (PBL) far varje tentand presentera sin egen losning, varefter en fordjupad diskussion
under ledning av lararen vidtar. Vid en fragebaserad variant svarar varje tentand pa nagon eller
nagra av fragorna. Lararen foljer upp varje svar med foljdfragor och eventuellt &ven gemensam
diskussion. For att undvika taktiklasning ska det vara pé forhand oként vilken/vilka fragor
respektive tentand ska besvara. Léraren kan ocksé vélja att rikta foljdfragor till ndgon annan an
den som besvarade grundfrdgan. For att undvika att grupper delger varandra 16sningen kan
lararen med fordel ge grupperna olika problem eller fragor.
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Att valja teknisk losning

I detta avsnitt beskrivs de systemverktyg som vanligen anviands for examination pa distans:
Inspera Assessment (Inspera), Studium, Studentportalen och Zoom. I alla system ges utbildning.
G4 en utbildning i det system som ér tinkt att anvindas, for att utforma examinationen pa bésta
sdtt och undvika problem under examinationen. Beskrivningar nedan ger stod gillande vilket
system som passar bast for den typ av examination kursen kréaver.

Inspera — for skriftliga prov da tentanderna skriver samtidigt
under en dag

Inspera dr Uppsala universitets huvudsakliga system for synkron digital examination, det vill
sdga e-tentamen dér tentanderna skriver samtidigt. Det &r i forsta hand avsett for
salsskrivningar, men kan dven anvandas vid skriftliga prov pa distans. For att kunna anvénda
Inspera maste provet vara upplagt som tentamen eller dugga i Ladok (i Ladok kallas detta
aktivitetstillfélle).

Inspera stodjer olika fragetyper inklusive fritextsvar. Det finns &ven mojlighet for tentander att
ladda upp filer samt uppgifter som limnas in pa papper eller genomfors muntligt.

I Inspera gér det att bedoma och ge aterkoppling pé skrivningarna. Inspera ar dven kopplat till
Urkund fo6r plagiatkontroll.

Las mer om Inspera.

Nagra tips vid anvandning av Inspera

Skriftliga prov i Inspera bor schemalédggas dagtid under vardagar, da institutionen kan fa
support fran den universitetsgemensamma supportorganisationen.

Det &r bist att gdra beddmningar och 1dmna kommentarer inne i Inspera. Att skriva ut
tentamenssvar pa papper for att kommentera bor undvikas, eftersom det innebér dubbelt arbete
ndr resultat och kommentarer maste aterforas in i Inspera efter bedomning utanfor systemet.

Inspera ldmpar sig inte for hemtentamen dér tentanderna har flera dagar lang svarstid och svaren
kan besta av ett eller flera dokument som sedan ska laddas upp.

Inspera ldmpar sig bast for tentamen som inte krédver mer &n en filuppladdning per uppgift. Om
uppgiften kraver att flera filer laddas upp som svar bor Studium viljas.

Uppgiftstypen Essé i Inspera ar ett bra alternativ till inlimningar i form av Word-dokument,
eftersom det minskar belastningen pa systemen och underlittar bedomningen.

Support for Inspera

Det ar institutionen som ger tentander support under pdgaende tentamen. Institutionen kan i sin
tur vinda sig till den universitetsgemensamma supporten, servicedesk@uu.se, for hjélp.

Studium — for tentamen dar tentanderna har langre tid till
forfogande

Studium ldmpar sig for examination som inte sker i form av synkront skriftligt prov, det vill
sdga e-tentamen dér tentanderna har langre tid pé sig. Det kan rora sig om inldmningsuppgifter,
quiz, betygsatta diskussioner eller annat. I Studium anvénds termen “uppgift” for de moment


https://mp.uu.se/c/perm/link?p=484005456
mailto:servicedesk@uu.se
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som ska bedomas. Tentanderna kan ldmna in sina svar pa uppgifterna pa olika sitt, till exempel
som textinldmning eller som filer av olika slag (inklusive mediefiler). Textfiler bor skickas via
Urkund f6r plagiatkontroll. Studium ldmpar sig vl for uppladdning av stora filer.

Las mer om Studium.

Nagra tips vid anvandning av Studium

Under Instéllningar i kursmenyn kan “’sektioner” skapas. Sektioner mojliggor att man kan
tilldela uppgifter och meddelanden till ett specifikt urval av anvéndare sé att endast anmélda
tentander fér tillgang till en tentamen.

Det ar inom en och samma uppgift mdjligt att ha olika start- och sluttider for tentanderna. Vid
behov kan tentander tilldelas utdkad inldmningstid.

Tentander kan gora inldmningar via Studium-appen. Det kan d& drdja ett tag innan den
inldimnade uppgiften blir synlig i en webbldsare pa en dator.

Studium ér sérskilt lampat for examination av uppsatser dir text och bild anvénds i samma
dokument.

Om det 4r ménga tentander som ldmnar in stora filer, bor filerna inte laddas ner pa datorn. |
Studium finns istéllet mojlighet att beddma och kommentera inldmningarna online. Om
tentamina dnda behover laddas ner, dela gérna upp nedladdningen i omgéngar, annars riskerar
systemet att l&sa sig.

Support for Studium

Tentander och larare har mojlighet att kontakta supporten under tentamen. Supporten kan
kontrollera att uppgiften/quizet ar tillgéngligt for de tentander som ska se den och forlédnga
inldimningstiden om det skulle behdvas. Varken support eller larare kan ladda upp filer at
tentanderna.

Oppettider och kontaktuppgifter till support for Studium.

Studentportalen — for tentamen dar tentanderna har langre tid
till forfogande

Studentportalen tillhandahéaller en inldmningsfunktion som kan anvidndas av tentander for att
ladda upp filer for beddmning. Lararen véljer om inldmnade filer ska skickas via plagiatkontroll
i Urkund liksom om inldémningen ska ske anonymt. Vid ett val mellan Studium och
Studentportalen ska du vilja den larplattform som anvénds vid institutionen.

Las mer om Studentportalen.

Nagra tips vid anvandning av Studentportalen

Belastning pa Studentportalen minskar om tidsfrister satts till andra tidpunkter dn heltimmar.

Vid inldmningar som kraver uppladdning av flera filer bor tentanderna uppmanas att ladda upp
en fil i taget.

For kurser med manga tentander dr det en fordel att ha minst tva versioner av hemtentamen med
olika start- och sluttider, for att undvika att systemet Gverbelastas.


https://mp.uu.se/sv/web/info/undervisa/e-larande/larplattform/studium-supportsidor
https://mp.uu.se/sv/web/info/undervisa/e-larande/rad-och-support
https://mp.uu.se/sv/web/info/undervisa/studentportalen
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Support for Studentportalen

Vid tentamen som genomfors i Studentportalen har tentander och larare mojlighet att kontakta
supporten under tentamen. Supporten kan kontrollera att inldmningen ar tillgdnglig for alla
tentander. Vid behov kan sévél support som lérare ladda upp filer &t tentander. Supporten kan
dessutom forldnga inldmningstiden om det skulle behdvas.

Oppettider och kontaktuppgifter till support for Studentportalen.

Zoom — for muntlig examination

I e-métestjédnsten Zoom har du mdjlighet att genomfora exempelvis seminarier, praktiska prov
och muntlig examination pa distans. Det dr viktigt att bade anstéllda och studenter skaffar
Zoom-konto via universitetet for att Zoom ska fungera vil. Studenter far samma licens och
mojligheter som anstéllda.

Lads mer om Zoom.

Support for Zoom

Institutionen kan vinda sig till den universitetsgemensamma supporten, servicedesk@uu.se, for
hjalp.

10


https://mp.uu.se/sv/web/info/undervisa/e-larande/rad-och-support
https://mp.uu.se/c/perm/link?p=267521030
mailto:servicedesk@uu.se
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Infor tentamen

I det hér avsnittet framgar den information tentanderna bor fa ta del av infor tentamen. Hur
tentamen ska genomforas och i vilket system dr nagot som &r vésentligt att informera om
exempelvis. Nedan foljer tips for hur denna information kan utformas.

Att informera tentander

Tentander ska i god tid informeras om hur och nér de ska anméla sig till en examination. Vid
examination pa distans ska tentanderna informeras om hur legitimationskontroll sker, vilket
system som tentamen kommer att genomforas i, och vilken teknisk utrustning (med tillhoérande
systemkrav) som behdvs. Tentander ska informeras om att de sjilva ansvarar for tillgang till
dator med stabil internetuppkoppling, eller annan teknisk utrustning. Det ska ocksa finnas
information om vart de kan vinda sig vid tekniska problem. Det ska tydligt framga vilka
hjdlpmedel som ir tilldtna, liksom om samarbete ir tillatet. Tentander bor ocksa upplysas om
rutinerna vid misstanke om vilseledande vid examination. Instruktionerna till tentander bor vara
sé klara och omfattande att 4ven en ovan tentand forstar vad som forvéntas och krévs.

Nagra tips infor tentamen

Maximalt svarsomfang, till exempel ”max 500 ord per fraga”, kan vara bra att ange tillsammans
med annan overgripande information. Vid olika begransningar for olika frdgor kan
begrdnsningen anges i samband med fragan.

Ett sérskilt textformat kan anges for att gora texten lattillgénglig vid réttning. Typsnittet Times
New Roman, 12 pt, 1,5 radavstand, ar ett lampligt sadant format.

Vid hemtentamen bor inlimningstiden anges med datum och klockslag och det bor finnas
information om vad som géller vid sen inlimning.

Det bor framgé huruvida — och enligt vilket referenssystem — referenser ska anges. Det kan
ocksa vara bra att pAminna om de sirskilda krav som stélls pa akademiskt skrivande.

Ange vilken ldrare som tentanden kan stilla fragor till kring hemtentamen, samt hur och nér
tentanden kan komma i kontakt med ldraren.

Studenter med ratt till riktat pedagogiskt stod

Anpassad examination kan erbjudas en student med varaktig funktionsnedsittning forutsatt att
beslut om riktat pedagogiskt stod har fattats. Ansokan om riktat pedagogiskt stod gors i
samordningssystemet Nais. Efter ansokan och samtal med samordnare far studenten besked om
stod. I beskedet finns ocksé rekommendationer om anpassning vid examination. Pa varje
institution finns en kontaktperson for studenter med funktionsnedséttning som studenten ska
kontakta for att fa reda pa vilka rutiner som géller for anpassningar och annat stod.

Information till tentamenssamordningen vid tentamen i Inspera

Tentamenssamordningen behover fa viss information, precis som vid en salstentamen. Mall till
informationsblad finns i systemet. Det innehéller falt med nddvindig information om
kontaktvéagar till institution, tillatna hjélpmedel, eventuellt 6vrigt utdelat material och annat.

1"


http://www.nais.uhr.se/
http://www.nais.uhr.se/
https://mp.uu.se/sv/web/info/undervisa/stod-studenter/stod-stud-funktionsneds/anpassad-examination
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Genomforande av tentamen

Se till att en lérare finns tillgédnglig vid en viss tidpunkt i borjan av tentamen for att kunna ge
fortydliganden om sa behdvs, precis som vid salstentamen.

Anvind plagiatkontroll (Urkund) for att forebygga och upptécka vilseledande vid examination.
Om kursplanen tillater det kan en hemtentamen kompletteras med annan skriftlig eller muntlig
examination for att forebygga och uppticka eventuellt vilseledande (fusk).

Anonymitet

Vid skriftlig examination ska tentanderna vara anonyma. I alla system gér det att gora en
inldmning anonym, det vill séga att ldraren inte ser tentandernas namn under beddmningen. Det
finns emellertid en del begridnsningar. Tentanderna laddar upp eller skickar in sina svar fran IP-
och e-postadresser som i princip 4r identifierbara, och uppladdade filer innehaller metadata som
kan inkludera forfattarens namn. Det dr dérfor viktigt att informera tentander om att dokument
som laddas upp inte bor innehélla namn och personnummer utan istéllet tentandens
anonymitetskod. Vissa ordbehandlingsprogram tillfor information om forfattare till dokumentet
varfor tentander bor uppmanas att ta bort eventuella personliga uppgifter fran ett dokument
innan de laddar upp det.

Anonym tentamen i Inspera

I e-tentamenssystemet Inspera dr det enkelt att skapa anonym inldmning. Ett
examinationstillfalle skapas i Studentportalen varefter tentander anmailda via Ladok knyts till
detta examinationstillfalle. P4 sa sitt far rittande ldrare inte information om de skrivande
tentandernas identitet.

Anonym tentamen i Studium

I Studium gér det att gora en inlimning anonym si att inte ldraren ser tentandernas namn i
omddmesboken, rittningsverktyget Speedgrader eller Urkund. Efter bedomning publicerar
lararen resultaten och i samband med det avanonymiseras inlamningen.

Sa hér skapar du anonym inldmning i Studium:

* Skapa en ny uppgift.

* Markera ”Anonym bedomning”.

e Efter bedomning vélj “Publicera resultat”. D& blir alla tentanders namn synliga, d&ven de
som inte fatt omdome.

I listan dver tentander i Speedgrader far tentanderna ett nummer student 1, student 2 osv.”.
Dessa nummer ska inte anvindas som anonymitetskod. Anonyma inldmningar i Studium
bedoms med fordel direkt i Speedgrader. Till varje tentands inldmning finns en
beddmningsrevision som loggar systemets alla fordndringar/héndelser.

Notera att det for tentanderna inte framgér att uppgiften bedéms anonymt forrdn vid inldmning.
Det ar darfor viktigt att informera tentanderna om detta. De bor ocksa fa instruktioner om hur
bifogade filer ska mérkas utan att det egna namnet uppges. Nér en uppgift avanonymiseras far
tentanderna en avisering om att uppgiften “avtystats”.

Studium ldmpar sig inte for utskrift av anonyma inlaimningar, da utskriften avanonymiseras.
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Anonym tentamen i Studentportalen

Sa hér skapar du anonym inldmning i Studentportalen:

* Klicka pd "Lagg till ny funktion” ivénsterspalten.
* Vilj ”Inldmning”.

e Markera ’Individuell inlimning”.

e Markera ”Anonym inlimning”.

» Klicka pa rutan ”Spara” langstned.

Niér en inldmning vil &r sparad gér det inte att dndra dess status frén oppen till anonym eller
tvartom. Vid kopiering av en anonym inldmning blir kopian ocksa markerad som anonym. For
varje ny inldmning som skapas genereras nya anonymitetskoder, och en tentand kan alltsa inte
ha samma anonymitetskod for olika inldimningar. Om inldémningarna plagiatkontrolleras (vilket
rekommenderas) visas endast tentandens anonymitetskod i plagiatkontrollsystemet Urkund.

Anonymitet i Zoom

Zoom anvénds vid muntlig examination. Vid skapandet av ett Zoom-rum kan ett ’véntrum”
skapas dér varje tentand far vénta tills de blir insléppta i Zoom-rummet. Lararen kan da sldppa
in en tentand i taget, allteftersom foregéende tentand har ldmnat Zoom-rummet efter avslutad
examination. P& s vis far aldrig respektive tentand veta vilka andra som tenterar. Lds mer om
vantrums-funktionen i Zoom.

I de fall identiteten maste faststédllas innan tentamen borjar, bor kontroll av legitimation ske i
Breakout Rooms. Identitetskontroll ska inte ske 1 grupp.

Information till tentanderna i samband med examination

Information till tentanderna ges lampligast pa ett informationsdokument som fungerar pa
samma sitt som ett forsittsblad vid salstentamen. Denna information placeras forst i tentamen.
Avsikten ar att ge tentanden sddan information som den behdver for tentamens genomforande.

For tentamen ska det finnas information om hur studenten kommer i kontakt med institutionen i
den hindelse studenten uppticker oklarheter eller fel i tentamen, alternativt rdkar ut for tekniska
problem. Denna information ska placeras pa ett sadant sitt att tentanden kan atervéinda till den
vid behov.

Informationen ska innehélla:
e Skrivtid
= Kontaktvigar till examinerande larare och/eller administrativpersonal
e Till&tna hjalpmedel
» Tydligt klargdrande om att samarbete med andra studenter ar otillatet /tillatet

Informationen kan ockséa innehalla:

* Poinggrinser for betyg
e Séirskilda instruktioner for hur svar skaredovisas
e Datum for omtentamen
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Efter tentamen

Det gér att ta fram information ur olika system géllande tentandernas aktiviteter under
examination, till exempel hur lang tid en tentand anvint for respektive fraga. Kontakta
supporten for respektive system for information om vilka mojligheter som finns.

For sen inlamning

Examinationer som inkommer efter utsatt tid bor hanteras enhetligt och pa ett i forvég faststillt
sétt och tentanderna ska informeras om hanteringen. Det normala &r att sent inkomna
inldmningar inte hanteras, utan att tentanderna hénvisas till tillfalle for omexamination. I
Studentportalen och Inspera &r sena inldimningar inte mdjliga. I Studium maéste detta anges om
det ska vara mojligt eller inte.

Bedomning av examination

Kriterier for bedomning av fragor bor tas fram dé en tentamen konstrueras. I samband med att
kriterier for bedomning tas fram dr det bra att fundera pa vilken betydelse spraket har i svaret:
hur ska till exempel bristfillig meningsbyggnad, bristande logik och bristande interpunktion
beddmas? Samarbeta gérna med kollegor och ta fram kriterier tillsammans. Diskussionen i sig
underlittar ofta beddmningsarbetet. En del institutioner tar fram beddmningsmatriser, som med
fordel kan diskuteras med studenterna i kursen fore examinationstillféllet. En sddan diskussion
gér givetvis att fora ocksé utan bedémningsmatris. Om studenterna kénner till vilka
beddmningskriterierna &r och hur de anvénds 4r det ofta gynnsamt {or ldrandet.

Det ar bra att tinka igenom bedomningsprocessen i forvig. Kanske gér det att fordela tentorna
eller rentav olika fragor mellan olika kollegor nér ni kommer till bedémningen? Oftast har
kriterierna tagits fram kollegialt, men glom inte att ni ocksé kan stimma av sjélva
bedémningarna med varandra. Ett kort avstimningsmote dér ni resonerar kring gransfall ar
manga ganger vl nyttjad tid. Inte minst dr det ett sétt att jobba mot en rittvis, réittssiker
examination.

Arkivering

En inldmnad tentamen &r offentlig handling och ska darfor arkiveras i tva ar oavsett form.
Tentanders svar och examinationsuppgifterna ska vara tillgéngliga for den som vill ta del av
dem. Radgdr med arkivarien vid osédkerhet.
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Vilseledande vid examination

Uppsala universitet har en sdrskild rutin for hantering av misstanke om vilseledande vid
examination. P4 universitetets webb finns ocksa information om fusk och plagiat riktad till
studenter. Dérutover har ett antal institutioner vid universitetet utvecklat eget
informationsmaterial. Det finns ocksé exempel fran institutioner pa formulér dar studenter ska
intyga att de tagit del av information om hur man undviker plagiat och fusk.

Nedan foljer generella rad kring atgéirder for att forebygga vilseledande vid examination utifran
olika aspekter.

Information

Det ar viktigt att studenter far tydlig information om vilka hjalpmedel som éar tilldtna vid
examinationen. [ vissa fall kan det vara bra att d4ven tala om vilka hjalpmedel som inte ar
tilldtna. Om detta ér till hjdlp for tentanden méste avgoras fran fall till fall. Aven information
om att samarbeten inte tillats ar bra att ge, om sa &r fallet.

Det ar viktigt att tentanderna har fatt veta vad plagiat ar. Informera ocksa om hur referenser
forvantas anviandas under tentamen.

Det kan vara relevant att informera om hur institutionen hanterar misstankt vilseledande vid
examination och beritta om mojliga pafoljder ifall en student fills i disciplinndmnden.
Informationen till tentanderna &r viktig nér det giller en eventuell misstanke om vilseledande
vid examination. Nar ett drende provas av disciplinndmnden ar en avgorande faktor vilken
information tentanden fatt infor tentamen.

Teknik

Examinationen bor planeras och genomforas sa att vilseledande forsvéras. Anviand om mojligt
den elektroniska plagiatkontrollen Urkund. Det kan vara effektivt att slumpa ordningen pa
tentamensfragor eller konstruera tentamen i tidsavdelade block for att minska mojligheten att
inhdmta information under pauser. Enligt riktlinjer for genomforande av skriftliga prov pa
distans dr anvindning av Zoom enbart for att 6vervaka en tentamen inte tillatet.

Pedagogik

Om uppgifterna formuleras sé att tentanden maste genomfora en sjélvstindig analys och syntes
minskas risken for vilseledande. Examinationen blir da ocksé ett tillfdlle for larande.
Examination pa distans av faktakunskaper som enkelt kan sdkas pa nétet 6kar risken for
vilseledande.
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