
 

Läraranvisning 
Klubbans biologiska station 

 
 
Välkommen till Klubbans biologiska station! Det är vår förhoppning att du ska trivas och få ut 
mesta möjliga av din vistelse här. Klubban fungerar efter ”självgåendeprincipen”, (d.v.s. alla 
hjälps åt att hålla ordning) och för att allting ska fungera smidigt för alla som vistas på 
stationen har vi samlat viktig information här: 
 
När du anländer 
 

Fyll i registreringsblanketten (finns vid kontoret) och lämna den i stationens postfack eller till 
stationens sekreterare. Om du är osäker på var du ska bo finns rumsfördelning uppsatt på 
anslagstavlan vid kontoret. Hör också med Klubbans personal om det aktuella läget vad gäller 
båtar och annan utrustning. Ta del av Klubbans regler som finns i ett separat häfte, och om du 
har assistenter/gäster, meddela även dessa om vad som gäller på Klubban.  
 
Logi och köksutrymmen 
 

I stationsbyggnaden finns tio bäddar avsedda för forskare och lärare. Bäddarna är fördelade på 
nio rum på andra och tredje våningen. Om du är osäker på var du ska bo finns rumsfördelning 
uppsatt på anslagstavlan vid kontoret. Kök för lärare och forskare finns på andra våningen. 
Frysen i genomgångsrummet används också av lärare och forskare. Kom ihåg att märka den 
mat som är din, och ta med det som blir över. På bottenvåningen (vid kontoret) finns ett 
kaffe/lunchrum som kan användas av alla som är verksamma på Klubban. I köksutrymmena 
får alla hjälpas åt att diska, torka, hålla ordning, slänga ut sopor, m.m. 
 
Städinstruktioner 
 

På Klubban finns ingen städpersonal, utan alla hjälps åt att hålla rent och snyggt. Köket skall 
städas vid avfärd: Våttorka köksgolvet, torka ur kylskåpen och töm dem på matvaror. 
Rummet där du bor ska också städas vid avfärd. Dammsug och våttorka golvet, gör rent 
tvättställ och släng eventuella sopor. Sopkärl finns ute på gården, till höger om det lilla 
förrådet. I biblioteket finns en miljöstation för insamling av tidningar, flaskor, burkar, 
pappersförpackningar, glas och plastburkar. (Alla förpackningar ska vara rengjorda innan de 
läggs i uppsamlingslådorna). Tag gärna med returmaterialen till miljöstationen vid macken i 
Fiskebäckskil, eller på Östersidan i samband med att du åker och handlar. För övrig skötsel av 
olika utrymmen på stationen se bifogade anvisning ”Städning av Klubban, en kom-ihåg-lista”. 
 
Upptäcker du eller studenterna att något saknas, är trasigt eller på annat sätt behöver åtgärdas, 
informera Klubbans personal om detta! Fråga oss också gärna om du undrar över något. 
 
Informationsmaterial för studenter och lärare 
 

I lektionssalen finns informationsmaterial som både du och studenterna kan ha glädje av 
under vistelsen här. Det innehåller bl.a. fakta om områdets historia, tips på sevärdheter och 
naturområden i trakten och nyttig information om sjöregler och sjövett. Mapparna får lånas 
och läsas, men vi vill gärna ha tillbaka dem sedan. 
 



 
Båtar – anvisningar 
 

Läs igenom ”Regler för användande av båtar”. Notera alltid i pärmarna i källaren vart du åker 
och hur länge du beräknas vara borta. Ta med en mobiltelefon och ange numret så att vi kan 
nå dig och du nå oss. Blir det några problem med motorer etc, ring efter Klubbans personal! 
Anvisningar för hantering av båtar och motorer finns vid båtbokningen utanför kontoret. Tag 
gärna med en sådan, då du ger dig ut på sjön. Tänk på att inte ta med fler passagerare än vad 
båten är godkänd för! Detta står också angivet vid bokningen. (Om något händer och det 
visar sig att ni har varit för många i båten gäller inte den försäkring för både person och båtar 
som universitetet har.) 
 
Ta gärna en stunds genomgång med studenterna om de regler som gäller och uppmana till gott 
sjövett och försiktighet om de är ute i några båtar på egen hand. Vid längre utfärder tag alltid 
med sjökort och förvissa dig om att du alltid vet var du befinner dig. På så vis undviks 
onödiga skador på båtarna! 
 
Som lärare/kursledare är du ansvarig för båtarna, och eleverna får inte köra båtarna själva 
om inte du har godkänt någon av dem som ansvarig. Du ska vid båtbokningen godkänna 
att du har tagit del av de regler som finns! 
 
Materialbehov 
 

I logikostnaden på Klubban ingår husrum, köks- och toapapper, diskmedel, disk- och 
skurtrasor, diskborstar, kökshanddukar och soppåsar. (Däremot ingår inte t.ex. tvättmedel, 
skrivmaterial, tvål, gummihandskar, etc.) Till utlåning finns bl.a. flytvästar, sjöstövlar, 
basutrustning i laboratorier och viss fältutrustning. Kostnader för kopiering, båtar och bil 
debiteras användarna (se aktuell prislista). I sjöboden finns en verkstad som eventuellt kan få 
användas efter förfrågan. Om du är osäker på vad som gäller, hör då med Klubbans personal.  
 
Vid kursslut 
 

Städa kök, rum, lektionssal, entré, toaletter och laborationsutrymmen på bottenvåningen. 
Källarvåningen ska också städas. Spola ur rännorna, spola golvet, tvätta bänkarna, töm 
sopsäckarna och sätt i nya säckar. Prata gärna med ansvarig för den kurs som kommer efter, 
om några av djuren ska sparas i akvarierna. Ställ tillbaka lånade böcker där du tog dem.  
 
Studenterna städar studentbostäderna (Annexet och Baracken). Städinstruktioner för 
studenterna finns på anslagstavlor i studentbostäderna. Be studenterna att ta hand om flaskor 
och burkar med pant, dessa kan pantas på Skaftöhallen.  
 
Check-lista vid kursslut 
 

• Är alla utrymmen städade? 
• Har du tömt kylskåpet? 
• Har du ställt tillbaka lånad utrustning och böcker? 
• Har du skrivit in hyrtider för båtarna i respektive pärm i källaren? 
• Har du betalat in telefonpengar om du ringt på Klubbans telefon? 
• Lämna kursblankett till administratören i postfacket för inkommande post. Glöm inte att 

meddela till vilken adress fakturan ska skickas. 
• Glöm inte att lämna tillbaka nycklar du har kvitterat ut. 
 



Säkerhet 
 
Hantering av kemikalier 
 

• Förvara inte kemikalier i dragskåpen, utan alltid inlåsta i kemikalieskåpet. Nyckel finns 
hos personalen.  

• Placera dina kemikalier väl märkta med namn i en plastlåda i kemikalieskåpet. 
• Undvik kemikalietransporter i privata bilar. 
• Försök minimera slask. 
• Hantera giftiga kemikalier med stor försiktighet 
• Håll alltid kemikalieskåpet låst. 
• Städa undan all slask innan du lämnar stationen. Om något behöver destrueras, ta med 

detta! 
 
Om olyckan är framme 
 

Ögonduschar finns i fikarummet, vid ismaskinen, i källaren vid stora akvariet och i sjöboden. 
Förbandsmaterial finns vid ismaskinen, i källaren, på 3:e våningen, i lektionssalen och i 
sjöboden. 
 
 

Åtgärder vid brand 
 

 
• Rädda 
• Larma räddningstjänst 112 
• Varna omgivningen, finns utrymningslarm, ropa, uppsöka! 
• Släck! Bedöm om det är möjligt. Välj rätt släckare (se nedan). 
• Utrym, stäng dörrar.  
• Närmast möjliga utrymningsväg 
• Gå till samlingsplats 
 
Utrymningsanvisningar finns anslagna i alla fastigheter. Notera var dessa är när du kommer 
till Klubban. Lägg också brandsläckarnas placering på minnet. 
 
Våning 1: 
Brandskåp finns placerat mittemot dörren till kontoret. 
Brandsläckare finns på tre ställen: 
• Hall/entré vid kontor: Skumsläckare (släcker brand i trä, papper, textil, vätskor och oljor) 
• Kursingången: Pulversläckare (släcker brand i trä, papper, textil, vätskor, oljor och gaser) 
• Lektionssalen, till höger innanför dörren: Kolsyresläckare (släcker brand i elektrisk 

utrustning)  
 
Våning 2 
Brandskåp och skumsläckare (släcker brand i trä, papper, textil, vätskor och oljor) finns 
placerad i hallen ovanför trappan.  
 
Våning 3 
Skumsläckare (släcker brand i trä, papper, textil, vätskor och oljor) finns i hallen omedelbart 
ovanför trappan. 



 
OBS! Använd kolsyresläckare enbart för brand i elektrisk utrustning! Den är ej effektiv på 
andra typer av bränder! 
 
 
Nivålarm för saltvattenstankar 
 

Om det är för högt vatten i saltvattenstankarna (risk för översvämning) hörs en larmsignal på 
våning 3. Den kan stängas av med brytare. Tillkalla Tommy. Varningslampan blinkar så länge 
felet kvarstår. Lampa och signal sitter på våning 1 i trapphuset.  
 
Om det är för lågt vatten i saltvattenstankarna (risk för motorhaveri) låter också larmsignalen 
på våning 3. Den kan stängas av med brytare. Tillkalla Tommy. Varningslampan blinkar så 
länge felet kvarstår. Nivålarm till lågt vatten i tankarna finns i korridoren till tankarna. 
 
 
Synpunkter 
 
Har du förslag på förbättringar, andra rutiner, etc? Meddela oss gärna dina synpunkter nedan 
och lämna lappen i postfacket eller till någon på kontoret: 
 
 
...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

Tack för din hjälp! 

Klubbans biologiska station 


