ISP i Ladok — for administrator

Starta upp en ISP i Ladok

e Loggain med CAS-id i Ladok: https://www.ladok.se/
e SOk upp doktorand via namn eller personnummer

e Gain pa fliken "Studentuppgifter”

e Valj ”Hantera ISP” i vdnstermenyn

Lagg in personkoppling for huvudhandledare och bitradande handledare

For att en ISP ska kunna skapas i Ladok sa maste forst en huvudhandledare kopplas till
doktoranden.

e Klicka pa “Skapa personkoppling”, var noga med att valja ratt kurspaketering om det
finns flera.

Personkopplingar
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e Verksamhetsroll: ISP-huvudhandledare

e Anvandare: Vilj aktuell huvudhandledare
e Ange start- och ev slutdatum

e Spara

Bitrddande handledare maste ha en personkoppling for att kunna se och hantera
doktorandens ISP. Folja samma steg som ovan for att skapa en personkoppling for
bitradande handledare.

Skapa ny individuell studieplan

e Klicka pa ”Ny individuell studieplan”


https://www.ladok.se/

aner d ATENOENIBESIUT B >TUgenTuppgITer M MATONEN OVETSIKT

Hantera ISP
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Individuell studieplan Amne pa forskarniva Tillfalle

ngen individuell studieplan ar knuten

Personkopplinaar

e Valj dmne och tillfille
e Bekrafta

Nu har fliken ”Individuell studieplan” dykt upp. Ga in i ISP:en antingen via fliken eller genom
att klicka pa lanken.
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Aktorer

Personkopplingar

Andra meriter

Nu ar du i ISP:ens “Arbetsflode” och kan vialja att “Starta version”.

Nar versionen ar startad kan du fylla i de uppgifter som ar aktuella for administrator att fylla
i —se instruktion langre ner.

Meddela doktorand/huvudhandledare/forste bitrddande handledare om att ISP ar
startad.

Detta kraver i nuldaget manuell hantering via exempelvis epost.



Instruktioner om vilken information som ska inga i en digital ISP

Nar en doktorand nyantas eller flyttar over till det digitala systemet fyller administrator ISP baserat
pa Antagningsunderlag (nyantagning) eller tidigare uppgifter i Ladok/tidigare ISP (flytt).
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Antagen till (1)

Uppgifter fylls i enligt Antagningsunderlag. Under “Anteckning” laggs in vilken finansieringskélla som
prefekt godkant fér doktoranden. Vid revidering - limna tomt. Finansiering ska framga av tidigare
faststalld pappers-ISP.

Allman studieplan (2)
Allman information:
Allmanna studieplaner finns fér respektive amne och inriktning pa webben: Amnen - Uppsala

universitet (uu.se). Leta fram ratt amne.

Version av allman studieplan:

Hogst upp under amneskoden anges datum for nar respektive del, amnesspecifik del och
fakultetsgemensam del, av allman studieplan &r faststéllda. Ange bada datumen med beskrivning i
denna ruta. Vid nyantagning galler alltid den senaste versionen av allman studieplan, men observera
att doktorand som flyttar 6ver i samband med revidering kan vara antagen till en dldre version av


https://www.uu.se/medarbetare/fakultet/teknisk-naturvetenskapliga/utbildning-och-undervisning/utbildning-pa-forskarniva/amnen-och-studieplaner/amnen
https://www.uu.se/medarbetare/fakultet/teknisk-naturvetenskapliga/utbildning-och-undervisning/utbildning-pa-forskarniva/amnen-och-studieplaner/amnen

allméan studieplan. En doktorand kan dock alltid vélja att folja den senaste versionen av allman
studieplan. Stdm da av med handledaren och doktoranden sa att det blir tydligt vilken version som
doktoranden ska félja.

Diarienummer: Behovs ej
Bifogad fil: Behovs ej

Lank till allman studieplan:
Lagg in en lank till den allmadnna studieplan som avses for att gora det tydligt for involverade var de
kan hitta mera information.

Kurskrav:
Fran allméan studieplan och ev fran Antagningsunderlag.

Ovriga krav:

Vid nyantagning framgar 6vriga krav av antagningsunderlaget. Vid revideringar ska 6vriga krav
framga av tidigare faststallda 6vriga krav. Om fler krav tillkommit maste huvudhandledare och/eller
FUAP meddela vilka.

Delmal i forskarutbildning (3)
Fyll endast i detta om det 6verenskommits delmal sdsom krav pa halvtidsseminarium eller
licentiatseminarium i Antagningsunderlag.

Studieaktivitet och finansiering (SCB) (4)
Planering fylls i enligt Antagningsunderlag. Vid revideringar ska eventuell planerad studieaktivitet
och finansiering framat flyttas 6ver.

Ovrig dokumentation (5)

Om en tidigare ISP faststallts “pa papper” eller i en digital PDF-fil sa ska en kopia av denna laddas
upp har.

Har kan dven andra dokument som ar av relevans for forskarutbildningen laddas upp, exempelvis
publikationer.

Allman information/annat

Senaste version av ISP-mall

Nar en ISP startas upp i Ladok sa hamtas den senaste mallen av ISP upp fran Ladok. Om en ISP
startas upp langt innan faststallande ar aktuellt sa kan mallen ha dndrats under tiden. ISP:en kan
darmed se olika ut for olika doktorander beroende pa nar versionen startats i Ladok.

Byte av forskarutbildningsamne

Vid byte av forskarutbildningsdmne behdver en ny ISP startas for det nya amnet. Det
rekommenderas att faststalla ISP i det gamla @mnet och sedan avsluta det. Uppgifterna i den PDF



som genereras kan anvandas nar en ny ISP startas i det nya dmnet. Denna information kommer inte
att félja med automatiskt, utan éverforing maste ske manuellt.

Byte av aktor

Om aktorer som ska godkdnna eller besluta om ISP byts ut under doktorandtiden sa behover de nya
aktérerna anséka om behorighet och laggas in i ISP i Ladok av ISP-administrator.

Franvarande aktor

Om aktorer som ska godkdnna eller besluta om ISP &r franvarande under ISP:s beslutsprocess sa kan
en ISP-super user godkanna ISP i deras stélle.
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